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CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZON

PREGAO ELETRONICO N° 15/2020
FOLHA DE APRESENTAGCAO

A CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, doravante denominada CMBH,
inscrita no CNPJ sob o n°® 17.316.563/0001-96, com sede na Avenida dos Andradas,
n® 3.100, Bairro Santa Efigénia, nesta Capital, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realiza a presente licitagdo visando & contratagdo do objeto abaixo

indicado.

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de limpeza,
conservagao, higienizagéo, carregamento de volumes, jardinagem e copeiragem, por
meio de alocag&o de mao de obra exclusiva, além do fornecimento de material de
limpeza, material de consumo, equipamentos, ferramentas e utensilios, conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Anexo Termo de Referéncia.

MODALIDADE TIPO
Pregéo Eletrénico Menor Prego
MODO DE DISPUTA INTERVALO ENTRE OS LANCES
(PARA O CASO DO MODO DE DISPUTA ABERTO)
Aberto 0,50%
LEGISLAGAO APLICAVEL

Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Complementar Federal n°
123/2006 e Portaria n® 15.477/2014.

CALENDARIO PARA A SESSAO PUBLICA

Data: |4 / (QJ, /2020 (_ Q) AT0RZE de_FEUVERE(RC  de
dois mil e vinte)

'Horario: Apartirdas (9 : () horas (__ NOYE )
Enderego: site <http://www.comprasnet.gov.br/>

Cédigo UASG: 926306

Referéncia de horario: Brasilia/DF

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG ~ CEP: 30260-900,
Se¢do de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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DOTAGAO ORGAMENTARIA
01.01.01.031.001.2001.339037-01 (Locag&o de Mao de Obra — Locagéo de Servigos
de Conservacgao e Limpeza).
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
(CONFORME DETALHAMENTO E CONDIGOES CONSTANTES NO ITEM 8 DO
EDITAL)
Requisitos basicos: Requisitos especificos:
e Prova de constitui¢do social, e Atestado de capacidade
e Comprovante de inscricdo e de técnica;
situagdo cadastral do CNPJ; e Declaragdo de disponibilidade
e Comprovante de regularidade para de equipamentos;
com a Fazenda Federal e o Certidao de faléncia /
Seguridade Social, Fazenda recuperagao judicial;
Estadual e Fazenda Municipal, e Analise de indices financeiros;
e Comprovante de regularidade para e Declaragdo de disponibilidade
com o FGTS; de escritério.
s Certiddo de quitagdo com a Justica
do Trabalho.
AGENTE EXECUTOR DA LICITAGAO
'PREGOEIRO(A) e equipe de apoio designados pela Portaria n® 18.497, publicada no
DOM/BH de 6/7/2019.
ANEXOS CONSTANTES DO EDITAL
a) Termo de referéncia;
b) Modelo para apresentagéo da proposta comercial;
c) Regras do modo de disputa — Aberto;
d) Microempresas (ME's) e Empresas de Pequeno Porte (EPP’s);
/
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e) Outros documentos necessarios a habilitagao — qualificagéo econc“>mic‘gﬁgfra
financeira - completa;

f) Outros documentos necessarios a habilitagao — qualificagéo técnica;

g) Modelo de declaragédo de disponibilidade de equipamentos;

h) Modelo de declaragéo de disponibilidade de escritério;

i) Prestagao de garantia contratual;

J) Minuta de contrato — versdo completa (anexos | a IV).

RELAGAO DE ITENS

UNIDADE
L%IE ITEOM BEM/SERVIGO DE QUANTIDADE
MEDIDA

Contratagdo de empresa especializada
para prestacdo de servigos de limpeza,
conservagao, higieniza¢ao, carregamento
de volumes, jardinagem e copeiragem,
por meio de alocagdo de méo de obra
Unico 1 |exclusiva, além do fornecimento de| Servigo 1
material de limpeza, material de
consumo, equipamentos, ferramentas e
utensilios, conforme condigbes,
quantidades e exigéncias estabelecidas

no Anexo Termo de Referéncia.

OBSERVAGOES

1) A especificagdo completa do objeto esta contemplada no termo de referéncia.

2) A integra do edital esta disponivel para consulta nos sites
http://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes/> e
<http://iwww.comprasnet.gov.br/>.

3) O valor estimado para a contratagdo serd tornado publico apenas e imediatamente apos
o encerramento do envio de lances no sistema Comprasnet, nos termos previstos no art.
15 do Decreto Federal n® 10.024/2019.

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 — Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG — CEP: 30260-900,
Secao de Apoio a Licitagdes: (31) 35655-1249
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2l 4) ATENCAO: Os lances a serem registrados no sistema deverao ser ofertados pelo VALOR

GLOBAL ANUAL da proposta comercial. O detalhamento dos pregos unitarios dos itens
constara da proposta comercial a ser anexada ao sistema pelas empresas participantes,

conforme modelo anexo ao Edital.

Belo Horizonte/MG, 28 de janeiro de 2020

Bruno Valadao Peres Urban

PREGOEIRO

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 — Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG — CEP: 30260-900,
SecAo de Apoio a Licitagdes: (31) 3555-1249
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CORPO DO EDITAL

1 OBJETO

O objeto da presente licitagdo & o enunciado sumariamente na “folha de
apresentagcdo” deste edital e detalhado em seu ANEXO “TERMO DE
REFERENCIA”.

2 CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

2.1 - Somente poderdio participar desta licitagdo os interessados aptos ao
cumprimento do objeto licitado, que atenderem as exigéncias enumeradas neste
edital, em seus anexos e, ainda, aos requisitos da legislagido especifica, sem
prejuizo de eventual exclusividade da licitagao a MICROEMPRESA (ME) e
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) quando prevista na “folha de
apresentag&o” deste ato convocatério.

2.1.1 - Todas as previsdes contidas neste edital e em seus anexos para a ME e
EPP se aplicam também aos entes a elas equiparados, nos termos da

legislagao vigente.

21.2 - Nao poderdo participar desta licitagio os interessados que se
enquadrarem em qualquer caso de proibigao previsto na legislagio vigente,
neste edital e em seus anexos, especiaimente em uma ou mais das situagdes a
seguir;
a) que tenham tido sua faléncia declarada, que se encontrem sob
concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagio;

b) suspensos de participar em licitagdo e impedidos de contratar com a
CMBH;

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte — MG — CEP: 30.260-900,
Se¢do de Apolo a Licitagbes - Telefone: (31) 3555-1249
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¢) declarados inidéneos para licitar ou contratar com quaisquer 6rgéos da
Administragado Publica;

d) impedidos de licitar e contratar com o Municipio de Belo Horizonte;

@) que ndo tenham prestado, no campo préprio do sistema eletrénico, as
declaragbes a que se refere o subitem 4.1 deste edital;

f) proibidos de participar de licitagtes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislagao vigente;

g) estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com

poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

h) que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei Federal
n® 8.666/1933 e nas do artigo 42 da Lel Orgénica do Municipio de Belo
Horizonte,

i) cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagao;

J) cujo sécio majoritario tenha sido punido com a proibigdo de contratar
com o Poder Publico, nos termos dos incisos |, I e Il do art. 12 da Lel
Federal n® 8.429/1992.

2.1.2.1 - Quando permitida a participagdo de empresas em consorcio, as
regras constario em anexo préprio, relacionado na folha de
apresentagdo do editall, com o titulo “CONDIGOES PARA
PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO”.

2.1.3 - A observancia das vedag¢des do subitem 2.1.2 deste edital é de inteira
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se-a as
penalidades cabivels.

2.2 - A simples participagido da licitante neste certame implica:

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Hor{2onte - MG - CEP: 30.260-900,
$ Secio de Apolo a LicitagDes - Telefone: (31) 3555-1249
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a) a aceitagiio de todas as condigbes estabelecidas neste editai e em seus
anexos, ndo podendo constar da documentagao apresentada pela licitante
dados ou informagdes que contradigam as regras do ato convocatorio,
devendo tal ocorréncia constar de registro préprio a ser feito pelo(a)
PREGOEIRO(A);

b) que o prazo minimo de validade da proposta comercial é de 60 (sessenta)
dias, a contar da data final estipulada para seu envio. Caso a licitante
explicite prazo superior em sua proposta, esse prevalecera em relagédo ao
prazo minimo estabelecido neste item. Serd desconsiderada pelo(a)
PREGOEIRO(A) a eventual indicagdo de prazo de validade inferior ao
minimo de 60 dias, uma vez que prevalecerd esse prazo minimo caso a
licitante n&o indique em sua proposta prazo maior,

¢) a total sujeigdo a legislagdo pertinente.

3 CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar deste Pregdo Eletrénico, o interessado devera se credenciar

previamente no sife <www.comprasnet.gov.br>.

3.1.1 - O credenciamento far-se-a no nivel | do SICAF e pela atribuigao, pelo
sistema eletrbnico, de chave de identificacdo e de senha, pessoais e
intransferiveis, para acesso ao referido sistema, observado o disposto no
subiten 9.2 3 deste edital.

3.2 - O credenciamento pelo provedor do sistema implica a responsabilidade legal
da licitante e a presungdoc de sua capacidade técnica para a realizagdo das
transagbes inerentes ao Pregao Eletrbnico, inclusive pela anexagdo ao sistema da
proposta comercial @ dos documentos de habilitagao.

3.2.1 - O uso da senha de acesso ao sistema eletrdnico é de inteira e exclusiva
responsabilidade da licitante, incluindo qualquer transacio efetuada em seu

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
Segdo de Apoio a Licitagdes - Telefone: (31) 3555-1249
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nome, diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a CMBH a responsabilidade pelas operagtes feitas pela licitante ou
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros.

4 DECLARAGCOES A SEREM PRESTADAS NO SISTEMA

4.1 - A interessada deverd prestar previamente, em campo préprio do sistema
eletrbnico do site <www.comprasnet.gov.br>, além das demais exigidas no citado
sistema, as seguintes declarag¢les:
1) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital € em seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao
definidos neste edital e respectivos anexos, a teor do disposto no artigo 4°, VI,
da Lei Federal n° 10.520/2002, para fins de participagio no certame;

ll) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitago no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

ll) que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como ME ou EPP,
conforme previsto no art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, para as

seguintes finalidades:

a) para fins de participagdo na licitagdo em itens ou em grupo de itens nos
quais houver exclusividade de participagao para ME ou EPP, de modo que
a assinalagdo do campo “NAO" impedira seu prosseguimento no certame;

b) para fins de usufruir do tratamento favorecido estabelecido pela Lei
Complementar Federal n® 123/20086, sob pena de a assinalacéo do campo
“NAO” produzir o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na referida lei, mesmo que seja ME ou EPP;

IV) que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos, para fins de habilitagio
(conforme disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n°® 8.666/1993,
acrescido pela Lei Federal n® 9.854/1999).

CAMARA MUNICIPAL DREEFC B4R

4.2 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei, neste edital e em seus anexos.

§ ENVIO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1 - A proposta comercial jnicial e os documentos de habilitagao elencados no
item 9 do presente edital deverao ser enviados por meio do sistema eletrénico, pelo
site <www.comprasnet.gov.br>, a partir da data de divulgagio do presente edital
no mesmo site e até a data e o horario marcados para abertura da sesséo, quando,
entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento das propostas e dos
documentos de habilitagdo. Durante este periodo, a licitante podera retirar ou
substituir no sistema sua proposta comercial inicial ¢ seus documentos de
habilitagao.

6.1.1 - Sera desclassificada a proposta comercial inicial que contenha algum

elemento que possa identificar a licitante, sem prejuizo de aplicagio 4 mesma
das demais cominagées legais pertinentes.

5.1.2 - A proposta comercial inicial, contendo os pregos, as especificagdes e,

quando for o caso, a marca/modelo do objeto ofertado, devera ser formulada e
enviada exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6.2 - Concluida a fase de lances e a etapa de negociagéo, a licitante vencedora
devera, ap6s solicitagdo do{a) PREGOEIRO(A), elaborar e anexar ao sistema a
proposta comercial final ajustada, sob pena de desclassificagéo e de aplicagéo, a
critério da CMBH, das penalidades previstas no item 18 deste edital, com
observancia dos seguintes requisitos:

a) indicar a denominagéao social e o nimero do CNPJ/CPF da licitante;

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bafrro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG ~ CEP: 30.260-900,
Secdo de Apolo a Licitag8es - Telefone: (31) 3555-1249
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b) no caso de itens isolados, apresentar pregos unitério e total para cada um
dos itens;

c) no caso de grupo de itens, apresentar pregos unitario e total para todos os
itens que 0 componha, bem como prego global respectivo;

d) conter oferta firme e precisa relativamente ao que cotar, sem alternativas
de pregos ou quaisquer outras condigdes que induzam o julgamento a ter
mais de um resultado;

e) cotar os pregos em moeda corrente,

f) ndo conter emendas, rasuras, borrdes, ressalvas ou entrelinhas, salvo se,
inequivocamente, tais falhas n&c acarretarem lestes ao direito das demais
licitantes, prejuizo & CMBH ou n&o impedirem a exata compreenséo de seu
conteido.

5.3 - Os céleulos integrantes da proposta comerclal final ajustada seréo
devidamente conferidos pela CMBH e, em caso de diferenga entre os resultados
constantes da proposta e os resultados apurados pela CMBH na operagéo aritmética
de conferéncia, prevalecerdo esses ultimos.

5.3.1 - Havendo divergéncia entre prego unitario e pre¢o total, prevalecera o
preco unitario. Havendo divergéncia entre prego numérico e prego por extenso,
prevalecera o prego por extenso.

5.3.2 - Na ocorréncia das hipbteses previstas nos subitens 5.3 e 5.3.1 deste
edital, o(a) PREGOEIRO(A) solicitard 2 lictante a anexagéo ao sistema de
nova proposta comercial com as corregdes por ele apontadas. Na auséncia de
tal anexagio, fara (0) PREGOEIRO(A) os devidos apontamentos em formulario
préprio a ser anexado & proposta comercial final @ ao contrato, o qual indicara
os valores corretos que deverao prevalecer para fins de contratagao.

5.4 - Na proposta comercial final ajustada a ser anexada ao sistema serd
X permitida a readequagio dos precos, a critério da licitante, desde que todos os
pregos sejam menores ou iguais aos pregos finais ofertados na fase de lances

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Herizonte ~ MG - CEP: 30,.260-900,
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e na etapa de negociagdo, bem como aos pregos médios constantes dos autos,
sob pena de sua nio aceitagdo pelo(a) PREGOEIRO(A).

5.5 - A apresentagdo da proposta comercial pela licitante implica a obrigatoriedade
do cumprimento das disposigdes e especificagbes nela contidas, em conformidade
com o que dispde o termo de referéncia, assumindo a proponente o compromisso de
executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucio contratual.

5.6 - Os pregos ofertados seréio de exclusiva responsabilidade da licitante, nio lhe
assistindo o direito de pleitear alteragdes posteriores sob alegacao de erro, omissio
ou qualquer outro pretexto.

5.7 - Alem dos pregos ofertados pelas licitantes em suas propostas comerciais, nada
mais podera ser cobrado da CMBH, a qualquer titulo e a quaiquer momento, para a
perfeita e completa execuc¢éo do objeto deste Pregao.

§.7.1 - Os pregos ofertados deverso considerar, ainda, todos os encargos
incidentes sobre o objeto dests Pregdio, nao sendo aceita reivindicagsio
posterior para a inclusdo de outros encargos nos referidos pregos, salvc se
houver comprovagéo de que s&o novos e criados por ato de governo em data
posterior a de envio das respectivas propostas comerciais.

5.8 - O prazo de validade da proposta comercial n4o ser4 inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data final estipulada para seu envio.

5.9 - Em caso de discordéncia existente entre as especificagdes do objeto descritas
no site <www.comprasnet.gov.br> e as especificagdes constantes deste edital e de
seus anexos, prevalecerio estas Gltimas.

§.10 - Incumbira a licitante acompanhar todas as operagdes efetuadas no
sistama eletrdnico durante a sessdo publica do Pregdo, ou seja, desde a sua
abertura até o seu encerramento, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
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perda de negécios em virtude da inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo(a) PREGOEIRO(A) ou pelo sistema, bem como de sua eventual
desconexdao.

§.11 - A licitante, com a utilizagdo do sistema eletrénico, assume como firmes e
verdadeiros sua proposta e todos os lances inseridos e valores negociados durante
a sess3do publica.

6 ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DIVULGACAO DAS PROPOSTAS

6.1 - A abertura da sessao publica ser feita pelo(a) PREGOEIRO(A) por meio de
sistema eletrénico no site <www.comprasnet.gov.br>, em data e horéario indicados na
folha de apresentagdo deste edital, quando se promovera a analise e divulgagao das
propostas comerciais iniciais recebidas, sem a identificacdo de seus autores, as
quais deverao estar em perfeita consondncia com as especificages deste ato

convocatdrio.

6.1.1 - O(A) PREGOEIRO(A) desclassificarad, motivadamente, as propostas
comerclais Iniciais que n&o estiverem em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste edital € em seus anexos.

6.1.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da etapa
de lances.

6.2 - Ap6s a aberiura da sess&o, ndo cabera desisténcia do certame, salvo por
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), sob
pena de aplicagéio das penalidades previstas no subitem 18.2 deste edital, além de
outras penalidades legalmente admissiveis.

6.3 - Na hipStese de nao haver expediente no dia fixado na folha de apresentagéo
deste edital, ficam os eventos respectivos transferidos para dia e horario a serem
previamente comunicados pelo(a) PREGOEIRO(A).

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénla, Belo Horizonte = MG - CEP: 30.260-900,
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7 ETAPA DE LANCES E DEMAIS PROCEDIMENTOS DA SESSAO PUBLICA {

7.1 - O ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” deste edital indica se a licitag@o sera
feita por item isolado ou por grupo de itens, podendo adotar as duas formas
simultaneamente. O formato (item isolado ou grupo de itens) indicado no referido
anexo devera ser necessariamente respeitado pelas licitantes ao elaborarem suas

propostas comerciais.

7.2 - Aberta a etapa competitiva na sessao publica, a licitante podera encaminhar
seus lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo ela
imediatamente informada do seu recebimento, do horario de registro e do valor.

7.2.1 - Os lances deverdo ser ofertados pelo valor total para a inteqra de

cada item isolado ou componente do qrupo de itens, conforme definido no

ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” e no item 8 deste edital, excetuado,
quando for o caso de registro de pregos, o disposto no ANEXO “APLICAGAO
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS™.

7.3 - Alicitante somente podera oferecer lance inferior ao altimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

7.4 - Durante a sessao publica do Pregao Eletrdnico, as licitantes serso informadas,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do seu

detentor.

7.5 - Durante a fase de lances, o(a) PREGOEIRO(A) podera, justificadamente,
excluir lance cujo valor seja manifestamente inexequivel. Caso a licitante nao

concorde com a exclusio, devera reenviar o lance excluido.

7.6 - O modo de disputa adotado para este certame serd aquele definido no
ANEXO “REGRAS DO MODO DE DISPUTA”, cabendo a licitante tomar ciéncia
de todas as regras nele contidas.

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260- 900,
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7.7 - No caso de desconexdo com o(a) PREGOEIRO(A) no decorrer da etapa
competitiva do Pregéo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel as
licitantes para a recep¢do dos lances. Quando possivel, retornara o(a)
PREGOEIRO(A) a sua atuagio no certame, sem prejuizo dos atos eventualmente

realizados no sistema durante essa desconexao.

7.7.1 - Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos,
a sess#o publica seré suspensa e reiniciada soments decorridas, no minimo,
24 (vinte e quatro horas) apds a comunicagéo do fato aos participantes pelo(a)
PREGOEIRO(A), no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.7.2 - Caso a licitante nao realize lances, permanecera o valor da proposta
eletr8nica inicial para efeito de classificagao.

7.8 - Havendo empate para fins de classificagéo, sera observado o seguinte:

a) s6 se considera empate entre propostas iguals, ndc seguidas de lances.
Lances equivalentes n&o serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de
sua apresentagio pelas licitantes & utilizada como um dos critérios de

classificagao;

b) no caso de equivaléncia dos valores apresentados por ME e EPP que se
ancontrem no intervalo de até 5% (cinco por cento) superior ac methor pre¢o, o
sisterna fara um sorteio eletrdnico, definindo e convocando automaticamente a
vencedora para o encaminhamento da oferta final de desempate, aplicando-se
o regramento disposto no ANEXO “MICROEMPRESAS (ME’s) e EMPRESAS

DE PEQUENO PORTE (EPP’s)”;

¢) havendo eventual empate entre propostas, ¢ critérlo de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei Federal n°® 8.666/1993, assegurando-se a

preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

I} produzidos no Pais;

1) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
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) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no

desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV) produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de

acessibilidade previstas na legislagéo;

d) na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

7.9 - Apurada a oferta classificada em primeiro lugar e cumprida, se for o caso, a
determinagdo contida no subitem 7.10 seguinte, o(a) PREGOE!IRO(A) devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta a licitante para que seja
obtido prego melhor para a CMBH, observado o critério de julgamento, nao se
admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas neste edital e em

Seus anexos.

7.9.1 - A negociagdo a ser realizada nos termos do subitem 7.9 podera ser
acompanhada pelas demais licitantes por meio do sistema eletrénico.

7.10 - Nenhuma negociagdo podera ser feita pelo(a) PREGOEIRO(A) com a melhor
classificada sem que antes, quando for o caso, seja dado as ME’s e EPP’s em
situagdo de empate ficto o direito de encaminhamento da oferta final de
desempate, nos termos previstos neste edital, em especial no ANEXO
“MICROEMPRESAS (ME’s) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP’s)”,
bem como na Lei Complementar Federal n® 123/2006.

8 ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 - Apés a divulgagao deste edital no sitio eletronico, as licitantes encaminhario,
exclusivamente por meio do sistéma, concomitantemente com os documentos de
habilitagéo, sua proposta inicial com a descri¢io do objeto ofertado e o preco, até a é
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data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, conforme previsto
no subitem 5.1 deste ato convocatdrio.

8.1.1 - Encerrada a etapa de negociagdo de que trata o subitem 7.9, o(a)
PREGOEIRO(A) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequa¢ao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagio ao valor
estipulado para a contratagéo e verificara a habilitagao da licitante conforme
disposigoes do edital e de seus anexos.

8.1.2 . Para o julgamento das propostas, o(a) PREGOEIRO(A) levard em
consideracdo o MENOR PREGO OU O MAIOR DESCONTO, conforme
definido na “folha de apresentagio” deste instrumento, OFERTADO PARA
A INTEGRA DO ITEM ISOLADO OU DO GRUPO DE ITENS, conforme
definido no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA”, desde que atendidas todas
as demais especificagdes do edital e de seus anexos, ndo sendo aceitas as
propostas que estiveram em desacordo.

8.1.3 - Nao serdo aceitas propostas com valor global ou unitério superior ao
estimado, inclusive, quando houver, para a taxa de BDI.

8.1.3.2 - No caso de grupo de itens, a aceitagdo somente podera ser feita
em relagdo a fotalidade do grupo, ndo se admitindo aceltagdo parcial de
proposta.

8.1.3.2.1 - A existéncia de valor de um ou mais itens componentes do
grupo superior & média estimada impedira o aceite daquela proposta,
ainda que o valor global do grupo de itens esteja abaixo do prego médio
global.

k- 8.1.3.2.2 - O(A) PREGOEIRO(A) podera fixar prazo para o reenvio do
anexo contendo a planilha de composi¢io de pregos quando o valor
global ofertado for aceitavel, mas os valores unitarios que o compdem
necessitarem de ajustes aos pre¢os estimados pela CMBH.
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8.1.2.3 - Todos os pregos dever&o ser cotados com, no maximo, duas casas

decimais. Ndo sendo observada esta regra pela licitante, serio
desconsideradas pelo(a) PREGOEIRO(A) as casas decimais a partir da
terceira, sem arredondamento.

8.2 - A licitante detentora da melhor oferta aceita apés a etapa de negociagio,
quando convocada pelo(a) PREGOEIRO(A), devera enviar, por meio da opgioc
“enviar anexo” do sistema eletrénico, a proposta comercial final (ajustada ao ultimo
lance dado ou ao valor negociado), no modelo constante do ANEXO “MODELO
PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL” deste edital, bem como
eventual documentagdo complementar, quando necesséria.

8.2.1 - Os documentos exigidos deverdo ser enviados por meio digital pela
licitante, através da funcionalidade presente no sistema (upload), no prazo
minimo de 2 (duas) horas e maximo de 24 (vinte e quatro) horas a ser definido
pelo(a) PREGOEIRO(A) apds fazer a solicitagdo daqueles no sistema
eletrénico.

8.2.1.1 - O prazo para envio de anexo (situagio de “convocado”) sera
finalizado automaticamente pelo sistema quando da anexagao dos
documentos.

8.2.1.2 - O prazo previsto no subitem 8.2.1 podera ser prorrogado uma Unica
vez, por no maximo 24 (vinte quatro) horas, a pedido da licitante, com &
justificativa aceita pelo(fa) PREGOEIRO(A), desde que apresentado

requerimento no prazo inicialmente concedido, através do e-mail
cpl@cmbh.mg.qov.br ou do chat do sistema.

8.2.2 - Caso o termo de referéncia tenha exigido, da licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar, a apresentacic de amostra na fase de
classificagdo das propostas, as regras constarioc em anexo proprio,
relacionado na “folha de apresentagao” do edital, com o titulo “CONDICOES
PARA APRESENTACAOQ E ANALISE DE AMOSTRAS”.
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8.2.3 - A proposta comercial e seus eventuais anexos, bem como os
documentos de habilitagdo, deverdo ser remetidos exclusivamente por meio
eletrdnico, pelo sistema adotado para a realizagéo do Pregao.

8.2.4 - A nao anexagio ao sistema da proposta comercial ou dos
documentos de habilitagio acarretara a desclasslificagdo da propostaoua
inabilitagio da licitante, conforme o caso, sujeitando-se esta as sangdes
legais e editalicias cabiveis.

8.3 - Sera DESCLASSIFICADA a proposta comercia! que estiver em desacordo com

as exigéncias constantes neste edital e em seus anexos.

8.4 - Sera considerada inexequivel a proposta que apresentar pregos global ou
unitarios simbélicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que ©
ato convocatério da licitagdo n#o tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referifem a materiais e instalagbes de propriedade da propria licitante, para 0s
quais ela renuncie expressamente & parcela ou a totalidade da remuneracgao.

8.5 - O(a) PREGOEIRO(A) podera consultar o setor demandante antes de decidir
sobre a exequibilidade da proposta.

8.6 - Na andlise da proposta comercial, podera o(a) PREGOEIRCQ(A) desconsiderar
erros materiais e evidentes falhas formais sanaveis que néo afetem o seu conteldo.

8.7 - A desclassificacdo de propostas comerciais serd sempre fundamentada e
registrada no sistema, com possibilidade de acompanhamento em tempo real por

todos os patticipantes.

8.8- Nos itens n&o exclusivos a ME e EPP, sempre que uma proposta nao for
aceita e antes de o(a) PREGOEIRO(A} passar & proposta subsequente, devera ser
feita nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto previsto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 12312008, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida neste edital, se for o caso.
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8.9 - Sera verificada a condi¢do de habilitagdo da licitante detentora do menor prego
aceito pelo(a) PREGOEIRO(A), observadas as disposicdes contidas no item 9 deste
edital.

8.10 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital e em seus
anexos para a habilitagao, sera a licitante declarada vencedora do certame para o
item/grupo de itens.

8.11 - Se a oferta da primeira classificada nao for aceltivel ou se a licitante for
inabilitada, o(a) PREGOEIRO(A) examinara as ofertas subsequentes, bem como o
atendimento as condigfes de habilitagéo, na ordem de classificagdo, até a apuracéo
de uma oferta em conformidade com o edital, observado o disposto em seu subitem
8.8.

8.12 - Aplicar-se-a o disposto no subitem 8.11 deste edital também no caso de a
licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato ou nao aceitar a nota de empenho, conforme o caso.

8.13 - Nas situagdes previstas nos subitens 8.11 e 8.12 deste edital, devera o(a)
PREGOEIRO(A), ainda, negociar com a proponente para que seja obtido preco
melhor para a CMBH.

9 DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 - As licitantes deverdo, nos termos do subitem 5.1, anexar ao sistema os
documentos de habilitagao a seguir relacionados,

311 - DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA: prova de

constituicdo social atualizada, que consistird em um dos seguintes documentos:

a) empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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b) microempreendedor individual - ME). Cerlificado da Condigdo de
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Microempreendedor Individual - CCME!, cuja aceitagao ficara condiclonada a
verificagao da autenticidade no site www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) sociedade empreséria ou empresa indlvidua! de responsabilidade limitada
_ EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

d) sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicac#o dos seus administradores;

@) sociedade por agdes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social e
alteragbes em Vigor, devidamente registrade no 6rgao pertinente,
acompanhado do documento de elei¢éo de s8us administradores;

f) cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da
assemblefa que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n° 5.764/1971;

¢) empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pals: decreto de

autorizacao;

h) exercicio de atividade que dependa de registro ou autorizagéo: ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo orgao competente,
quando solicitado por este edital em anexo préprio.

9.1.1.1 - Os documentos de constituigio social deverdo explicitar o objeto
social, que devera ser compativel com o objeto licitado, a sede da empresa e
os responsavels por sua administragéo que tenham poderes para assinar os
documentos pela empresa, além de estarem acompanhados de todas as

alterages ou da consolidagéo respectiva,
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9.1.1.2 - O contrato social consolidado dispensa a apresentagdo do contrato

original e das alteragées anteriores, devendo ser apresentadas alteragdes
posteriores ainda n4o consolidadas.

9.1.2 - DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E

TRABALHISTA:

a) comprovante de inscrigéo e de situagdo cadastral do CNPJ;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a_Seaguridade

Soclal, mediante apresentagao de Certid4o de Débitos Relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Unifo;

¢) comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual do

domicilio ou da sede da licitante, por meio de certidso emitida pelo érgao
estadual competente;

d) comprovante de regularidade para com a Fazenda Pablica Municipal do

domicilio ou da sede da licitante, por meio de certiddo emitida pelo érgio
municipal competente;

e) comprovante de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS:

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452/1943.

9.1.2.1 - Para o atendimento do disposto nas letras “b”, “c” e “d” do subitem
9.1.2 deste edital, pdo serdo aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A) documentos que
comprovem a regularidade fiscal de apenas parte dos tributos de
competéncia de cada ente federado.

9.1.2.2 - Para o atendimento das exigéncias relativas a regularidade fiscal e
trabalhista, serdo aceitas pelo(a) PREGOEIRO(A), quando for o caso, certidoes
negativas ou positivas com efeito de negativas.
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9.1.3 - Documentos relativos a gualificacao gggnﬁmicg-ﬁngnceira e A gualificacédo
técnica, QUANDO EXIGIDOS, constarao em anexos, relacionados na “folha de

apresentagao” do edital, com o titulo principal “OUTROS DOCUMENTOS
NECESSARIOS A HABILITAGAO.”

9.1.3.1 - E responsabilidade da licitante conferir, na “folha de apresentagao” do
edital, se fo relaciona um ou mals anexos cujo titulo principal seja
“OQUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAGAO”, para que
sejam consultados os documentos a serem apresentados nos mesmos termos

que os demais relacionados neste item 9.
9.2 - CADASTROS NO SUCAF E NO SICAF:

9.2.1 - A verificagso do atendimento aos requisitos de habilitagao referidos no
subitem 9.1.2 (regularidade fiscal e trabalhista) serd realizada pelo(a)
PREGOEIRO(A) mediante consulta ao SUCAF (Sistema Unico de Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Belo Horizonte) e ao SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal},
independentemente de apresentacao pela licitante de Certificado de Registro
Cadastral (CRC).

9.2.1.1 - Também poderéo ser consultados pelo(a) PREGOEIRO(A) os sitios
oficlais emissores de certidées, especiaimente quando a licitante esteja com

alguma documentagdo vencida junto ac SUCAF ou ao SICAF.

9.2.1.2 - Aplica-se o disposto no subitem 9.2.1 aos requisitos de habilitagao
relativos a qualificacdo acondmico-finangeira, nos termos do subitem
0.1.3, desde que as exigéncias sejam aferiveis por meio da declaragao
demonstrativa da situagao da licitante, emitida pelo SUCAF ou SICAF.

9.2.1.3 - O(A) PREGOEIRO(A) devera imprimir declaragdo demonstrativa da
sltuagao da licitante nos cadastros menclonados no subitem 9.2.1 e junta-la

aos autos.
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9.2.2 - Allicitante cadastrada no SUCAF ou no SICAF devera complementar a
documentagio de habilitagdo, sob pena de INABILITAGAO, anexando ao
sistema, na forma do subitem 8.1:

a) os documentos que n&o constarem da declaragio demonstrativa da
situagdo da licitante no SUCAF ou no SICAF ;

b) o ato constitutivo, estatuto, contrato social ou documento equivalente,
atualizado e registrado;

¢) novos documentos de habilitagdo em vigor, caso os documentos exigidos
e relacionados na declarago demonstrativa da situagdo da licitante no
SUCAF ou no SICAF ja estiverem com os prazos de validade expirados;

d) os documentos exigidos para qualificacdo técnica, quando esta for
exigida, nos termos definidos no subitem 9.1.3 deste edital, e
in e ente nos cadastros previstos no subitem 9.2.1.

9.2.3 - O cadastramento da licitante no SUCAF ou a partir do nivel Il do
SICAF ndo é condicdo necessaria para a sua habilitagdo neste certame.
Para a licitante nao cadastrada nos referidos sistemas para fins habilitatérios,
ndo seréo aplicadas as regras previstas nos subitens 9.2 1 a 9.2.2, devendo as
licitantes, neste caso, anexarem ao sistema todos os documentos de
habilitagdo exigidos neste edital e em seus anexos, observadas as demais
regras neles previstas,

9.2.3.1 - Os documentos para cuja emissao pela internet dependam apenas
do CNPJ da licitante serdo consultados e impressos pelo(a) PREGOEIRO(A)
para suprir eventual aus&ncia de documentagéo, aplicando-se esta mesma
regra para quaisquer documentos que possam ser impressos mediante
consuita ao SICAF ou ao SUCAF.

8.3 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:
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9.3.1 - Na analise da habilitagdo, ofa) PREGOEIRO{A) verificara o eventual
descumprimento das condigbes de participagao, especialmente quanto & existéncia
de sangéo que impega a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF, a fim de verificar a composi¢do socletaria das empresas e certificar
eventual participagdo indireta que ofenda ao art. 9° 1ll, da Lei Federal n°
8.666/1993;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido;

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Clveis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga.

9.3.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da licitante e
também de seu séclo majoritirio, por forca do artigo 12 da Lei Federal n°
8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes Impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com 0
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario,

9.3.1.2 - Constatada a existdncia de sangao, o(a) PREGOEIRO(A) reputara a
licitante inabilitada, por falta de condig&o de participagao.

9.3.1.3 - No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida neste edital para aceitagéo da proposta subsequente.

8.3.2 - Os documentos exigidos para habilitagdo deverio ser enviados em meio
) digital pelas licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema (upload), na
forma e nas condigdes previstas no subitem 8.1 deste edital.
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9.3.3 - Somente mediante autorizacao do(a) PREGOEIRO(A) e em caso de
indisponibilidade do sistema, ser aceito o envio da documentagao por meio do e-

maif cgl@_cmbh.mg.gov.br.

9.3.3.1 - Os documentos enviados na forma do subitem 9.3.3 serado
disponibilizados no sife da CMBH para consulta das demais licitantes pelo
prazo previsto para recurso.

9.3.4 - O(a) PREGOEIRO(A), quando julgar necessario, podera determinar a
apresentagao do documento original ou copia autenticada em até 3 (trés) dias uteis,
com vistas & confirmagao da autenticidade.

9.3.4.1 - A apresentacao referida no subitem anterior podera ser realizada
por meio de envio do documento a CMBH, caso em que sera considerada,
para fins de aferigao de tempestividade, a data da postagem.

9.3.4.2 - O prazo acima podera ser prorrogado por uma vez, por igual
periodo, a pedido da licitante, com justificativa aceita pelo(a)
PREGOEIRO(A), desde que apresentado requerimento no prazo

inicialmente concedido, através do e-mail cpl@cmbh.mqg.gov.br.

9.3.5 - Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagbes de documentos”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e em seus anexos.

9.3.6 - Ndo serdo aceitos documentos com indicagéo de CNPJ/CPF diferentes, uma
vez que a documentagdo necessaria a habilitagdo, bem como qualquer outra
documentagio solicitada neste edital e em seus anexos, deverad guardar
compatibilidade em relagdo ao CNPJ/CPF apresentado, nio sendo permitida a
mescla de documentos.

9.3.6.1 - Ressalvam-se do disposto neste subitern aqueles documentos
legalmente permitidos e os tributos cuja certiddo seja expedida exclusivamente
no CNPJ e nome da matriz.
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9.3.7 - Todos os documentos previstos neste edital @ em seus anexos deveriio estar
vilidos na data final estabelecida no edital para a sua anexa¢do ao sistema
(data de abertura da sessdo publica). Documentos vencidos acarretarao a
INABILITAGAO da licitante, observado, entretanto, o disposto no subitem 9.2 deste
edital.

9.3.71 - Na hipbtese em que os documentos de habilitagdo anexados
concomitantemente com a proposta comercial inicial, na forma do subitem 8.1,
estejam com a validade vencida quando da convocacdo pelo(a) PREGOEIRO(A)
para 0 envio da proposta comercial final ajustada, serd permitido & licitante
encaminhar, juntamente com a referida proposta, documentagido com data de

validade atualizada.

9.3.8 - Os documentos que nao possuirem prazo de validade estabelecido pelo
érgao expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias.

9.3.8.1 - N4o se enquadram na exigéncia do subitem 9.3.8 deste edital aqueles
documentos que, pela sua propria natureza, ndo se sujeitam a prazo de

validade.

9.3.9 - Na apreciagao dos documentos para habilitagao, podera o(a) PREGOEIRO(A)
solicitar 0 assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais especializados.

9.3.10 - Para os documentos autenticAveis pela internet, procedida a consulta ao site
respectivo, o(a) PREGOEIRO(A) ou a equipe de apoio certificarao a autenticidade
do documento, mediante carimbo proprio e assinatura na via anexada pela licitante.

9.3.11 - Sera INABILITADA a licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por
n&o apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou por apresenti-los em
desacordo com o estabelecido neste edital e em seus anexos.

9.3.11.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade
fiscal e trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para regularizagdo, cujo terme inicial correspondera ao

Avenida dos Andradas, 3.100, Sala A-121 - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte - MG - CEP: 30.260-900,
Sec3o de Apolo a Licitagdes - Telefone: {31) 3555-1249



P‘RA M UN/O

N
~ CONF
Seom & RaRAK

28 JAN 2020

momento em que a ME ou a EPP for declarada vencedora do certame, assim
considerado aquele posterior & fase de habilitagao, prorrogavel por igual
periodo, a critério do(a) PREGOEIRO(A), nos termos legais.

8.3.12 - Da sess#o publica do Pregéo sera divulgada ata no sistema eletrénico
COMPRASNET e no site da CMBH.

10 REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1 - A sessao plblica podera ser reaberta:

a) nas hipdteses de provimento de recurso que leve 3 anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessao plblica precedente ou em que seja anulada
a propria sessao plblica, situagao em que serao repetidos os atos anulados e
0s que deles dependam;

b) quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando a
licitante declarada vencedora nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou n&o comprovar a regularizagéio fiscal, nos termos do art. 43, §
1° da Lei Complementar Federal n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serao refeitos

&

os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

10.2 - Todas as licitantes serdo convocadas para acompanhar a sessio reaberta.

10.2.1 - A convocagao se dara por meio do sistema eletrdnico e de publicacao
no Diario Oficial do Municipio de Belo Horizonte.

11 RECURSOS ]

14.1 - Declarada a vencedora do certame, o{a) PREGOEIRO(A) abrird o prazo de 20
(vinte) minutos durante o qual qualquer licitante podera, de forma motivada, em é
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campo proprio do sistema eletrbnico, manifestar a sua intengdo de recorrer,
registrando a sintese de suas razes.

11.2 - A falta de manifestagio motivada da licitante no prazo supracitado importara a
decadéncia do direito de recurso, autorizande o(a) PREGOEIRO(A) a adjudicar 0
objeto & licitante vencedora.

11.3 - Sera concedido, & licitante que manifestar a inteng&o de interpor recurso, o
prazo de 3 (trés) dias lteis, iniciados no dia util subsequente, para apresentagéo das
razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentarem suas contrarrazées em igual namero de dias, que comegarao a correr
do dia seguinte ao término do prazo da recorrente, sendo-thes assegurada vista dos
elementos indispensaveis 4 defesa dos seus interesses.

11.3.1 - Tanto as razdes do recurso quanto as contrarrazées deverdo ser
registradas pelas licitantes no campo préprio do sistema eletrénico, nos prazos
definidos no subitem supracitado.

11.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12 ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO

12.1 - Inexistindo manifestagéo recursal, o(a) PREGOEIRO(A}) adjudicara o objeto
da licitagio a(s) licitante(s) vencedora(s), cabendo ao(d) Presidente da CMBH
homologar o procedimento licitatério.

12.2 - Existindo manifestagdo recursal e decididos oS recursos porventura
interpostos, competird ao(a) Presidente da CMBH adjudicar o obleto da licitagao a(s)
licitante(s) vencedora(s) e homologar o procedimento licitatorio.

13 CONTRATAGAO
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13.1 - Nos casos em que a lei determinar a celebragio de termo de contrato,
sua minuta estarA em anexo propric do edital, Indicado na “folha de
apresentagdo”, e a licitante vencedora do certame sera convocada pela CMBH
para assinar o contrato respectivo, no prazo determinado pela Administragéo.

13.2 - Nos demais casos, a contratagiio podera ser efetivada por meio de nota de
empenho, observadas as regras elencadas em anexo proprio do edital.

14 REAJUSTAMENTO DOS PREGOS 1

14.1 - As regras acerca do reajustamento dos pregos contratados sfo aquelas
estabelecidas no ANEXO “MINUTA DE CONTRATO”/“CONDICOES PARA
CONTRATAGAO POR MEIO DE NOTA DE EMPENHO” deste edital.

15 ENTREGA, RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO OBJETO

18.1 - Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagio da
contratagdo sdo aqueles previstos no ANEXO “TERMO DE REFERENCIA” deste
edital.

16 OBRIGACOES DA CMBH E DA CONTRATADA

16.1 - As obrigagdes da CMBH e da CONTRATADA s2o aquelas estabelecidas no
ANEXO “MINUTA DE CONTRATO"/“CONDIGOES PARA CONTRATACAO POR
MEIO DE NOTA DE EMPENHO” deste edital.

17 PAGAMENTO
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17.1 - As condigdes de pagamento s&o aquelas previstas no ANEXO “MINUTA DE
CONTRATO”/“CONDIGOES PARA CONTRATAGCAO POR MEIO DE NOTA DE
EMPENHO"” deste edital.

18 SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - Comete infragio administrativa, nos termos da Lei Federal n® 10.520/2002, a

licitante/adjudicataria que:

a) ndo aceitar/retirar a nota de empenho ou nao assinar o termo de contrato,

quando canvocada dentro do prazo de validade da proposta;
b) apresentar documentagéo falsa;

¢) deixar de entregar os documentos exigidos no certame,
d) nao mantiver a proposta;

e) cometer fraude fiscal,

f) comportar-se de modo inidéneo.

18.1.1 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre as licitantes, em qualquer momento da licitagao, mesmo apos

o encerramento da fase de lances.
18.2 - A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas no
subitem anterior ficara sujelta, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

a) muita de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total estimado do(s) item(ns)

prejudicado(s) pela conduta da licitante;

b) impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Belo Horizonte e
descredenciamento do SUCAF, pelo prazo de até 5 {cinco) anos.
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18.3 - A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais

sangdes.

18.4 - A aplicagsio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditrio e a ampla defesa a
licitante/adjudicataria, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°
8.666/1993 e, subsidiariamente, na Lei Federal n° 9.784/1999.

18.5 - A autoridade competente, na aplicagao das sangtes, levara em consideragio
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

18.6 - As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas no
ANEXO “MINUTA DE CONTRATO"/“CONDIGOES PARA CONTRATAGAO POR
MEIO DE NOTA DE EMPENHO"” deste edital.

19 PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

19.1 - Até 3 (trés) dias Gteis anteriores & data fixada para abertura da sesséo publica,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital, por
escrito, entregando o documento respectivo na Segsio de Apoio a Licitagdes da
CMBH, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo
Horizonte, Minas Gerais, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias uteis, ou por
meio eletrbnico, através de formulario especifico disponivel no site da CMBH na
Internet.

19.2 - Cabera ao(4) PREGOEIRO(A) responder aos pedidos de esclarecimentos e
decidir sobre as impugnagdes no prazo de até 2 (dois) dias uteis anteriores a data
da abertura da sessao.

19.3 - Acolhida a impugnag#o, sera definida e publicada nova data para a realizacao
da sessao de abertura do certame, caso necessario.
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19.4 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos néo suspendem os prazos

previstos no certame.

19.4.1 - A concessao de efeito suspensivo & impugnagao é medida excepcional
e deverd ser motivada pelo(a) PREGOEIRC(A) nos autos do processo de
licitag&o.
19.5 - As respostas as impugnagdes feitas e aos esclarecimentos solicitados serao
prestadas pelo(a) PREGOEIRO(A), entranhadas nos autos do processo licitatério e
disponibilizadas em campo préprio do sistema COMPRASNET e no site da CMBH,

podendo ser consultadas ainda por gualquer interessado na Secdo de Apoio a
Licitagdes da CMBH, no enderego e horério indicados no subitem 19.1 deste edital.

19.6 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagbes aderem a
este edital como se dele fizessem parte, vinculando a CMBH e as licitantes.

20 DIVULGAGAO DOS ATOS DO CERTAME

20.1 - Este edital estd disponivel nos sites https:/www.comprasnet.gov.br e
https://www.cmbh.mg.gov.br/transparencia/licitacoes, bem como na Secdo de
Apoio a Licitagdes da CMBH, onde podera ser obtida cépia, no horario de .00 as
18:00 horas dos dias uteis.

20.2 - As respostas e as decisoes referentes a recursos serio disponibilizadas
em campo préprio do sistema eletrénico, sendo também publicadas no site da
CMBH.

20.3 - No Diério Oficial do Municipio de Belo Horizonte serdo publicados o aviso
de edital, a convocagio para reabertura de sessdo, as decisbes sobre recurso, a
adjudicagéo @ a homologagao da licitagdo.

20.4 - Aqueles que tiverem interesse em participar do certame deverao, durante todo
o processo, acompanhar as publicagdes referentes a0 mesmo nos locais citados nos
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subitens 20.1 a 20.3, com vistas a possiveis alteragbes e avisos, nio se
responsabilizando a CMBH em promover qualquer comunicagio por meios diversos
desses,

20.5 - Modificagdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de
publicagao utilizado para divulgaggdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido, quando necessario, sera reaberto para observancia do prazo minimo
previsto no inciso V do art. 4° da Lei Federal n° 10.520/2002, exceto se,
inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagic das propostas,
resguardado o tratamento isondmico as licitantes.

21 DISPOSICOES GERAIS

21.1 - E facultada ao(a) PREGOEIRO(A), em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclus&o posterior de documento ou de informagcdo que deveriam constar
no ato da sess&o publica.

21.1.1 - No julgamento das propostas e da habilitagao o(a) PREGOEIRO(A)
podera sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagdo e classificagao.

21.1.2 - O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nio importara
o afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.2 - Fica assegurado a8 CMBH o direito de, no Interesse da Administrag&o, anular
Ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licita¢do, dando
ciéncia as participantes e sendo devidamente justificada e processada na forma da

legislacéo vigente.
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24.3 - As proponentes sdo as Unicas responsaveis por todos os custos de
preparagio e apresentagio de suas propostas e a CMBH n3o sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do

resuitado do processo licitatorio.

21.4 - As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade de
informagdes, declaragdes e documentos apresentados em qualquer fase desta
licitagao.

21.4.1 - A licitante que apresentar informagdes, declaragbes ou documentos
falsos respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente.

21.5 - A CMBH n#o se responsabilizard por documentos enviados via postal ou por
outra forma @ gue, por isso, hao chegarem ate 4 CMBH para atendimento ao
disposto neste edital e em seus anexos.

21.6 - As normas disciplinadoras desta licitagéo serao sempre interpretadas em favor
da ampliacido da disputa entre os interessados, desde que n&o comprometam o
interassa da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da

contratacao.

21.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital @ em seus anexos excluir-
se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0S prazos
em dias de expediente na CMBH.

21.8 - Aos casos omissos aplicar-se-do as disposi¢bes constantes da Lei Federal n°
10.520/2002, da Lei Complementar Federal n® 123/2006 e, subsidiariamente, da Lei
Federal n° 8.666/1993.

24.9 - Os documentos que compor&o o processo fisico serdo rubricados pelo(a)
PREGOEIRO(A) ou pela equipe de apoio, mediante carimbo préprio, certificando
que se trata de documento anexado ao sistema COMPRASNET pela licitante ou
impresso diretamente pelo (a) PREGOEIRO(A), hos termos do edital.
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21.10 - O processo relativo a esta licitagido permanecera com vista franqueada aos
interessados na Segdo de Apoio a Licitagdes da CMBH, na Avenida dos Andradas,
n® 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, telefone
(31) 3555-1248, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias Gteis.

2111 - A homologagio do resultado desta licitagdo n&o implicard direito 3
contratagao.

21.12 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Belo
Horizonte - Minas Gerais, com exclus&o de qualquer outro, por mais especial que
seja.
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ANEXO _
- TERMO DE REFERENCIA -

rcosAmara Ca?ro"
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PREGAO ELETRONICO N° 15/2020

Adverténcias Preliminares

Este anexo define, minuciosamente, o objeto do certame epigrafado, detalha o
bem ou servigo a ser fornecido-prestado e as condi¢des especificas que a(s)
vencedora(as) devera(ao) observar na execugao contratual.

Faz parte integrante deste anexo e dele ¢ indissociavel a copia integral do
pedido e do termo de referéncia que ensejou a presente licitagao, cujo original
compde o processo respectivo.
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TERMO DE REFERENCIA PARA OBRAS E SERVICOSE &4

N° TR N° Protocolo Geral
(Preenchimento pela SECONT)

1 - AREA DEMANDANTE/SIGLA
Segdo de Servigos Gerais e Protocolo/SECSEP
2 -TIPO

Contratagao tradicional para o objeto descrito a seguir.

3 - DESCRICAO DO ORJETO

Contratagéo de empresa especializada para prestagéo de servigos de limpeza,
conservagao, higienizagao, carregamento de volumes, jardinagem e copeiragem,
por meio de alocagio de mao de obra exclusiva, além do fornecimento de material
de limpeza, material de consumo, equipamentos, ferramentas e utensilios,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE | ITEM | PROFISSIONAIS A SEREM | UHIDADE
N° N° ALOCADOSNACMBH | =D | QUANTIDADE
1 1 Encarregado(a) Profissional 2
1 2 Auxiliar de Limpeza Profissional 36
1 3 Copeiro(a) Profissional 8
1 4 Jardineiro(a) Profissional 3
1 5 Limpador(a) de Vidros Profissional 3
| 1 6 Carregador(a) Profissional 2

4 - JUSTIFICATIVA DA'CONTRATAGAQ

A contratacao dos servigos de limpeza, conservacao, higienizagéo, carregamento
de volumes, jardinagem e copeiragem, dentro das rotinas e dos parametros
estabelecidos neste termo de referéncia, justifica-se pela manuten¢do das RO\
AN
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" TERMO DE REFERENCIA PARA OBRAS E SERVIGOS

Eondiwes necessarias a0 bom desempenho das atribuicbes dos servidores,
vereadores e demais envolvidos nas atividades da Camara Municipal de Belo
Horizonte (CMBH).

Tratam-se de servigos essenciais, de natureza continua, pois a sua interrupgao
pode comprometer a satde de pessoas € a higienizagdo das Instalagdes fisicas da
CMBH, bem come prejudicar os trabalhos legislativos, o que evidencia, portanto, o
interesse plblico da contratacao.

Além disso, os servicos demandados ndo estéo dispostos dentre as competéncias
legals da CMBH e n&o sdo inerentes as atribuigdes de cargos de seu quadro de
servidores. Sendo assim, inexistem recursos humanos préprios para 0 seu
atendimento, justificando, por consequéncia, a presente contratagao.

Especificamente em relagdo aos servicos de jardinagem, estes sao necessarios
para manutengao e conservagio dos jardins externos e internos da CMBH, que
demandam a preservago estética e a prevengao quanto & invasdo de agentes
nocivos aos jardins, tais como pragas, fungos e insetos. Na Gltima contratagéo,
foram solicitados 2 (dois) profissionais desta area, contudo, no decorrer do ano de
2019, contatou-se que este numero era insuficiente, tendo em vista que existern
200,00 m* de jardins internos, 4.917,00 m? de jardins externos e 27 vasos
ofnamentais na CMBH. Assim, com apenas 2 jardineiros para cuidar de toda essa
area, os jardins da Casa n&o estao recebendo o tratamento necesséario, de modo
que ha vérios espagos necessitando do plantic de mudas e vérias plantas
apresentam doengas (fungos) e, consequentemente, carecem de maior cuidado.
Sendo assim, aumentou-se o numero destes profissionais para 3 (trés) pessoas, a
fim de atender satisfatoriamente as demandas da CMBH.

Ademais, os servigos de carregamentos s&do essenclais para o bom andamento
das atividades realizadas nas Segdes de Patriménio e Almoxarifado, além de dar
¥ apoio a Segao de Servigos Gerais e Protocolo na organizac&o dos espagos para
eventos por meio do carregamento de cadeiras, totens, aparadores e demais itens
de mobiliario. Considera-se necessaria a designagao exclusiva de profissionals
para realizar o carregamento dos materiais, pois as segbes de Patrimdnio e
Almoxarifado precisam de transporte constante de mobiliario entre os setores e 0
depésito. Além disso, diariamente h4 na Casa multiplos eventos em diferentes J
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plenarios, de modo que se faz igualmente necessaria a alteragdo frequente da
disposi¢ao das mesas e cadeiras. Sendo assim, atribuir tal fungso a um auxiliar de
limpeza comprometeria os servigos de conservagio e higienizagdo, que deveriam
ser desempenhados por ¢sse agente.

Destacam-se também os servicos de copeiragem, 0s quais s&0 necessarios para a
realizagao dos trabalhos relacionados a preparagdo e & distribuicdo de café nos
gabinetes dos vereadores, nos setores administrativos da CMBH e nas reunifes
plenarias, além de preparar os ambientes para diversas reunides e solenidades de
interesse publico aqui realizadas. Na Gltima contratagio, foram solicitados 7 (sete)
profissionais desta area, contudo, no decorrer do ano de 2019, contatou-se que
este namero era insuficiente, tendo em vista que existem 4 (quatro) copas na
CMBH, além do plenario Tancredo Neves, onde um(a) copeiro(a) devera ficar de
plantao para atender as reunides ordinarias e extraordinarias. Assim, aumentou-se
o numero destes profissionais para 8 (oito) pessoas, a fim de atender
satisfatoriamente as demandas da CMBH.

Ademais, o fornecimento de materiais de consumo pela CONTRATADA ¢& a forma
que garante a CMBH a utilizagdo de materiais de boa qualidade com o menor
custo possivel, devido ao fato de a CONTRATADA realizar compras em grandes
lotes para atendimento a diversos contratos simitares, permitindo & Administragao
economia de espago fisico para estoque e armazenagem dos produtos, além de e
diminuir os custos com a logistica de aquisi¢des e reposicées.

Do mesmo modo, no que diz respeito aos equipamentos, ferramentas e utensilios,
como sdo de uso exclusivo do pessocal da CONTRATADA, a experiéncia tem
mostrado vantagem para a CMBH em repassar a ela a responsabilidade e os
custos pela aquisigdo, uso correto, manutengio e substituicio dos mesmos.

Ressalta-se que as especificagdes e condigdes estabelecidas neste termo de
referéncia tém por objetivo determinar os elementos necessarios e suficientes para
caracterizar o objeto da licitagdo, assegurando a viabilidade técnica, a avaliagao
do custo dos servigos e a definigdo de métodos e prazos, bem como orientar a
execugdo e a fiscalizagao do contrato.

Por fim, justifica-se o fato de se realizar nova licitagdo, apesar de existir
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possibilidade de prorrogagao do contrato n® 007/2019, uma vez que se verificou a
necessidade de criagdo do posto de trabalho de “carregador’, bem como a
adequacio no nimero de trabalhadores “jardineiro(a)”, “copeiro(a)” e “limpador(a)
de vidros”, além da modifica¢éo da forma de aquisigdo dos materiais de consumo.
Logo, optou-se pela realiza¢ao de nova licitagao.

& - CLASSIFICAGAO

Trata-se de:

(x) Servigo.

Com as seguintes caracteristicas:

Comum, continuado, com fornecimento de mao de obra exclusiva (nos termos do
§3° do art. 31 da Lei Federal n® 8.212/1991).

( ) Obra.
Justificativa para a opgao acima:

Para fins da Lei Federal n® 10.520/2002, o tipo de servigo especificado neste
termo de referéncia & considerado servigo comum. Isso porque, conforme
determinado pela propria lei, os padrées de desempenho e qualidade do servigo
foram objetivamente aqui definidos, por meio de especificagtes usuais de
mercado.

Além disso, o servigo em quest3o é continuado, uma vez que sua interrupgao ira
comprometer o desenvolvimento das atividades da Administragao, sendo que a
necessidade de sua contratagio se estende por mais de um exercicio financeiro e
de forma continua.

Destaca-se que 0s servigos em questéo séo dedicagao exclusiva da méo de obra
por exigirem a constante necessidade de manutengéo da limpeza, conservacéo,
higienizagio, carregamento de volumes, jardinagem e copeiragem. Assim, é
necessaria a disposicdo permanente do trabalhador, diariamente, no interior da
organizag¢do publica.

6 - ESPECIFICAGAO COMPLETA DO OBJETO (contemplar, entre outros
requisiios, as condicdes gerais e especificas de execucdio, aceitacio,

ra
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possibilidade de subcontratagao com suas condicdes e limites e existéncia
de garantia).-. -

6.1 DO OBJETO

Prestagdo de servigos de natureza continuada de limpeza, conservagdo,
higienizagéo, copeiragem, jardinagem e carregamento de volumes a serem
executados nas dependéncias da Camara Municipal de Belo Horizonte (CMBH),
compreendendo a alocagdo de mao de obra exclusiva, além do fornecimento de
material de limpeza, material de consumo, equipamentos, ferramentas e utensilios,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de
referéncia.

6.2 DO PREPOSTO

6.2.1 A CONTRATADA devera indicar, mediante declaragdo, um preposto para
representa-la administrativamente durante a vigéncia do contrato, sempre que for
necessario. O referido preposto devera ser pessoa distinta dos profissionais a
serem aqui alocados para a prestagdo dos servigos, pois conciliar a funcao de
preposto comprometeria o desempenho do agente no que diz respeito a4 outra
fungao para a qual a pessoa foi contratada. A declaragdo devera conter o nome
completo, 0 nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagéo profissional.

6.2.2 A CONTRATADA orientard o seu preposto quanto & necessidade de
observar as orientagdes da CMBH, inclusive quanto ac cumprimento das Normas
Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho.

6.2.3 O preposto devera se apresentar & Segao de Servicos Gerais e Protocolo da
CMBH (SECSEP) em até § (cinco) dias ateis a contar do inicio de vigéncia do
contrato, para firmar, juntamente com o fiscal do contrato, o Termo de Abertura do
Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias
havidas durante a execugdo da contratagio. O referido livro devera ser fornecido
pela CONTRATADA para os Encarregados para fins de registro das ocorréncias
havidas durante o més e relacionadas aos servigos prestados.

6.2.3.1 Na ocasido da abertura do Livro de Ocorréncias, o preposto |
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deverd ainda tratar dos demais assuntos pertinentes a implantagio de
postos e execugéo do contrato relativos & sua competéncia.

6.24Na oportunidade, o preposto ou outro responsével indicado pela
CONTRATADA devera se apresentar também a Segédo de Controle de Servigos
Terceirizados da CMBH (SECSET) para tratar dos assuntos pertinentes ao
faturamento mensal.

6.2.5 Além das hipdteses previstas nos subitens anteriores, o preposto devera
comparecer 4 CMBH sempre que convocado pelo fiscal do contrato no horario
comercial, a fim de tratar de assuntos relacionados a execucdo do contrato.

6.2.5.1 Nos 3 (trés) primeiros meses a contar do inicio de vigéncia do
contrato, as reunides entre o preposto e o fiscal da CMBH acontecerao,
no minimo, 1 (uma) vez por semana.

6.2.6 Ao final de cada més, o preposto da CONTRATADA devera apresentar
relatério ao fiscal técnico do contrato, contendo as justificativas para as falhas
eventualmente apontadas na execugao dos servigos.

6.3 DOS REQUISITOS PARA CADA PROFISSIONAL

6.3.1A quantidade de profissionais necessérios para realizagao dos servicos ¢ a
que consta na tabela do item 3 deste termo de referéncia.

6.3.2 Os ocupantes dos postos de encarregado(a), auxiliar de limpeza,
copeiro(a), jardineiro(a), limpador(a) de vidros e carregador deverao possuir os
seguintes requisitos, além de serem todos maiores de 18 anos:

1) Encarregado(a):

a) Ensino médio completo;

b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na atividade, com énfase am gestao
de servicos e relagio interpessoal;

¢) Curso basico de informética — utilizagéo de e-mail, editor de texto e planilha
eletrbnica;

d) Treinamento sobre lels do trabalho, direitos e deveres dos trabalhadores,
treinamento de uso de EPIs;

) Possuir boa capacidade de expressdo oral e escrita; ser organizado e
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proativo; agir com discrigéo e cordialidade; possuir habilldade de lideranga,
gerenciamento de pessoas e equipes e de relacionamento interpessoal;
conhecer processos e procedimentos de trabalho e de gerenciamento de
problemas e incidentes; saber analisar resultados e performarice.

Il) Auxiliar de limpeza:
a) Ensino fundamental incompleto;
b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na atividade correspondente;
c) Saber agir com discri¢ao, cordialidade, proatividade e disposig&o.

Ill) Copeiro(a):
a) Ensino fundamental incompleto;
b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na atividade correspondente;
¢) Saber agir com discrigao, cordialidade, proatividade e disposigao.

IV} Jardineiro{a):

a) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na atividade correspondente;
b) Possuir curso de jardinagem;
c) Saber agir com discrigdo, cordialidade, proatividade e disposigao.

V) Limpador{a} de vidros:

a) Ensino fundamental incompleto;

b) Experiéncia minima de 6 (seis) meses na atividade correspondente;

c) Possuir curso em relagdo ao trabalho em altura (NR 35), com no minimo 8
horas de capacitagdo, ministrado por profissional da area (com
conhecimento no assunto) e seguindo todas as etapas e contetdo
estabelecido na NR 35;

d) Saber agir com discri¢do, cordialidade, proatividade e disposig3o.

Vi) Carregador(a):
a) Ensino fundamental incompleto;
b) Experiéncia minima de € (seis) meses na atividade correspondente;
c¢) Saber agir com discrigdo, cordialidade, proatividade e disposicao.

6.3.3 Os requisitos de escolaridade e experiéncia de cada profissional deverio
ser comprovados pela CONTRATADA com, no minimo, 3 (trés) dias Gteis de
antecedéncia & data de alocagao do trabalhador aos servigos da CMBH.

6.4 DAS ATRIBUICOES DOS PROFISSIONAIS
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6.4.1 As atribuicBes do(a) encarregado(a) ficam assim especificadas:

a) Gerenciar os servigos, de modo a garantir o alcance dos resultados
planejados, permanecendo no local de trabalho em tempo integral;

b) Coordenar, acompanhar e orientar a execugdo dos servicos;

¢) Cuidar da disciplina, da urbanidade e da apresentagdo pessoal (uso de
uniformes limpos e sem rasgos) dos profissionais e controlar a frequéncia e
o cumprimento das jornadas diérias;

d) Anotar as ocorréncias que se verificarem durante a execugo dos servigos;

e) Receber e corrigir as reclamagbes e observagdes dos usuarios e do fiscal
do contrato, solucionando todas as questbes inerentes a execugdio dos
Servigos,;

f) Reportar-se a fiscalizagdo do contrato para dirimir quaisquer davidas a
respeito da execugao dos servigos;

g) Zelar pelo uso rigorose dos equipamentos de prote¢#o Individual dos
profissionais alocados aos servigos;

h) Acatar as orientagdes do fiscal do contrato, inclusive no que diz respeito ao
cumprimento das Normas Internas de Seguranga e de Medicina do
Trabalho;

i) Relatar imediatamente ao fiscal do contrato toda e qualquer irregularidade
observada na execugéo dos servigos;

j) Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e
instalagdes da CMBH,;

k) Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

I} Abster-se da execugsio de atividades alheias aos objetivos previstos neste
termo de referéncia, durante o horario em que estiver prestando os
Servigos;

m) Tratar os servidores da CMBH, terceirizados, estagiarios, colegas de
trabalho e demais pessoas com educagao, urbanidade, presteza, fineza e
atencio;

n) Repassar & CMBH quaisquer informag6es que forem solicitadas em relagdo
aos servigos desempenhados, especialmente quanto a falta de pessoal,
nao execugdo de algum servigo e problema com estoque de material;

o) Executar demais atividades inerentes & fungao e necessarias ao bom
desempenho dos trabalhos.

6.4.2As atribui¢des do(a) auxiliar de limpeza ficam assim especificadas:

& a) Realizar trabalhos rotineiros de limpeza, espanando, varrendo, lavando e/ou
encerando dependéncias, moéveis, utensilios e instalagbes sanitarias,
respeitando as recomendagfes dos fabricantes dos produtos de iimpeza e
equipamentos, bem como utilizando equipamentos de protegao individual;

b) Limpar vidros de guichés, portas e afins que se encontrem na parte interna
da Casa e ao alcance de suas m&os. Ressalta-se que tais vidros ndo se
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confundem com as fachadas envidragadas e demais vidros externos ou de
dificil alcance a serem limpos pelo profissional Limpador(a) de vidros.

¢) Abastecer os banheiros com o0s materiais necessarios a higiene (papel
higiénico, papel toatha e sabonete), observando para que nio falte esse
material nos locais;

d) Abastecer com dlcool gel antisséptico para as mios os dispensers,
observando para que nao faite esse material nos citados recipientes;

e) Recolher o lixo e proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem;

f) Transportar o lixo até o local de coleta definido pela CMBH ou pela SLU,
ainda que seja em localizagdo externa de até 200 (duzentos) metros de
distancia;

g) Apontar e comunicar a fiscalizagdo a necessidade de consertos e reparos
em bens e instalagdes da CMBH;

h) Cumprir todas as normas e determinagdes legais emanadas do fiscal do
contrato, por meio do encarregado da CONTRATADA,;

i) Tratar todos os servidores da CMBH, terceirizados, estagiarios, colegas de
trabalho e demais pessoas com educacgao, urbanidade, presteza, fineza e
atenc¢ao;

j) Abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste
termo de referéncia, durante o perfodo em que estiver prestando os
servigos;

k) Zelar pela seguranga, limpeza e manutengao das instalagdes, mobiliarios e
equipamentas da CMBH;

l) Trabalhar para manter em nivel adequado as condiges de higiene e
conserva-ias;

m) Transportar internamente moéveis e peguenos volumes e auxiliar na
arrumagao de espagos fisicos;

n) Executar demais atividades inerentes a fun¢gdo e necessérias ao bom
desempenho dos trabalhos.

6.4.3 As atribuigdes do(a) copeiro(a) ficam assim especificadas:

a) Manusear, preparar e distribuir bebidas e alimentos;

b) Efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesas;

c) Manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos
e higienizados, com a lavagéo das xicaras, copos, talheres, pratos, panelas,
potes e demais utensilios de copa e cozinha, toda vez que forem utilizados;

d) Manter os ambientes e estruturas das copas e dos refeitorios sempre
limpos, higienizados e organizados, inclusive equipamentos;

e) Utilizar corretamente materiais e insumos, evitando danos e perdas;

f) Zelar pelo armazenamento e conservagao dos alimentos;

g) Relacionar e enviar a Administragdo tempestivamente, a relagdo de
utensilios, material de limpeza e produtos alimenticios necessarios e
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faltantes;

h) Montar e desmontar mesas com comidas e bebidas;

i) Qrganizar, conferir e controlar os materiais de trabalho, bebidas e comidas;

I) Recolher e lavar, dos plenérios e demais espagos comuns da CMBH,
xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o
expediente da CMBH, no minimo duas vezes por dia, ou sempre que
solicitado pela CMBH;

k) Lavar xicaras, copos, garrafas témmicas, jarras e demais utensilios
entregues nas copas pelos setores durante o expediente da CMBH,;

I) Notificar & CMBH o desaparecimento ou a quebra de qualquer utensiiio
pertencente as copas, setores e gabinetes;

m) Controlar o recebimento de alimentos e materiais de copa;

n) Zelar pelo uso correto dos equipamentos colocados a disposi¢cdo das
copeiras,;

o) Comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago que
venham a impedir 0 bom andamento das atividades;

p) Executar demais atividades inerentes & fungdio e necessarias ao bom
desempenho dos trabalhos.

6.4.4 As atribui¢des do(a) jardineiro(a) ficam assim especificadas:

a) Cuidar da manuteng#o geral dos jardins intemos e externos e dos vasos de
plantas, incluindo o preparo e a corregéo do solo, o plantio de mudas e
sementes, a adubagio, as podas necessarias, a irrigagao, o combate a
pragas, doengas e ervas daninhas e a limpeza geral dos espagos;

b) Manter constantemente a boa aparéncia dos jardins e dos vasos,
substituindo plantas mortas ou decadentes, recompondo espagos
“carecas"/sem vegetagdo com espécies adequadas e removendo sobras
dos trabalhos de jardinagem;

c) Proceder ao corte, a4 rogada, ao rastelamento e a poda das plantas da
CMBH,;

d) Limpar as canaletas das areas préximas aos jardins, retirando folhas e
demais objetos que estejam impedindo a passagem da agua;

e) Comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, problema ou estrago que
venham a impedir o bom andamento das atividades;

f) Executar demais atividades inerentes a fungdo e necessarias ao bom
desempenho dos trabalhos.

6.4.5 As atribuigdes do(a) limpador(a) de vidros ficam assim especificadas:
a) Lavar interna e externamente janelas, limpar fachadas do edificio, cuidando
para a utilizagéo de equipamentos de protecao individual;
b) Trabathar em altura superior a 2 (dois) metros, lavando vidros de janelas e
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da fachada de edificio, observadas as determinagdes da NR 35 do
Ministério do Trabalho;
c) Executar demais atividades inerentes & fungao e necessarias ao bom

desempenho dos trabalhos.

6.4.6 As atribuicbes do(a) carregador(a) ficam assim especificadas:

a) Transportar mercadorias e volumes internamente;

b) Remanejar méveis;

c) Alterar o layout dos espagos por meio do carregamento do mobiliario para
outros locais a serem definidos pela CMBH;

d) Executar demais atividades inerentes a fungdo e necessarias ao bom
desempenho dos trabalhos.

6.5 DA JORNADA DE TRABALHO

6.5.1 Os servicos deverdo ser organizados de forma a respeitar as regras contidas
na legislagio pertinente e as emanadas de convengéo, acordo ou dissidio coletivo
das categorias.

6.5.2 Os servigos dos encarregados(as) sero executados em jornadas de 200
(duzentas) horas mensais e 40 (quarenta) horas semanais, de segunda a
soxta-feira, em turnos compreendidos entre 6:00 e 22:00 horas. Por sua vez, 0s
servigos dos auxiliares de limpeza, copelros(as), jardineiros(as), limpadores(as)
de vidros e carregadores(as), serdo executados por todos os profissionais em
jornadas de 175 (cento e setenta e cinco) horas mensais e 35 (trinta e cinco)
horas semanais, de segunda a sexta-feira, em turnos compreendidos entre 6:00
e 22:00 horas.

6.5.3 A definigao dos turnos e do ndmero de profissionais alocados em cada um
deles sera feita pela CMBH, que podera altera-los a qualquer tempo de acordo
com as necessidades dos servicos a serem prestados, observados a carga horéria
semanal/mensal e o descanso semanal remunerado.

6.5.4 Trimestralmente, ou em outra frequéncia a ser definida pela CMBH, sera
realizado rodizio setorial dos profissionais dentro de cada turno. Ressalta-se que o
rodizio sera realizado apenas entre as pessoas que realizam a mesma funcao,
nao havendo rodizio entre profissionais de atividades distintas.

RUBRICA I
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6.5.5 C intervalo para refeicéio dos trabalhadores serad de 1 (uma) hora, sendo
tais intervalos escalonados de modo a nfo haver interrupg&io dos servigos.

6.6.6 Havendo trabalho adiclonal, ou seja, caso um profissional trabalhe além da
carga horaria definida neste termo de referéncia, serd a CONTRATADA ressarcida
por essas horas adicionais como horas extras, nos termos da Iei, ou podera ser
adotado, a critério da CMBH, o sistema de compensac¢#o de jornada, no qual as
horas adicionais serédo compensadas com folgas ou com a redugao da jornada em
dias subsequentes, quando assim for permitido por acordo, convencgao ou dissidio
colativo.

6.5.7 Excepcionalmente podera haver trabalho aos sabados, domingos e feriados,
compensando-se as horas trabalhadas nos termos do subitem 6.5.6.

6.5.8 Havendo trabalho noturno, calcular-se-4 o valor da hora noturna na forma
definida em lei, acordo, convengéo ou dissidio coletivo.

6.8.9 A prestag@o de servigos em horas extras e em horas noturnas somente
podera ser realizada com prévia e expressa autoriza¢cdo da Diretoria de
Administragdo e Finangas (DIRAFI) da CMBH. A necessidade de trabalho aos
sabados, domingos e feriados sera informada & CONTRATADA com antecedéncia
minima de 12 (doze) horas do inicio das atividades dos agentes.

6.6 DO CONTROLE DA JORNADA DE TRABALHO

6.6.1 O controle de frequéncia dos profissionais devera ser feito pela
CONTRATADA, a critério da CMBH, por meio de Sistema de Registro Eletr8nico
de Ponto - SREP, na modalidade biométrica, reconhecimento facial ou controle de
ponto por cartdo magnético.

6.6.2 O fornecimento, a instalagio e a manutengéio de equipamentos e sistemas
de controle de ponto ser&o de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, que
ko) os alocario em local indicado pela CMBH, no prazo de até 3 (trés) dias ttels a
contar do iniclo de vigéncia do contrato. Até a instalagdo acima, o controle sera
feito manualmente, em formato a ser estabelecido pela CMBH.

6.6.3 Quaisquer dnus decorrentes de equipamentos e sistemas de controle de
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ponto né&o poderao ser repassados para a CMBH, sendo a CONTRATADA a tnica
responsavel pelos gastos decorrentes de tais equipamentos/sistemas.

6.6.4 O periodo de apuragdo de presenca dos agentes comrespondera aos
servigos executados entre o primeiro e o ditimo dia de cada més.

6.6.5 Tendo em vista o periodo de apuragao mensal acima definido, os acertos
de ocorréncias diversas, tais como horas extras, faltas, atrasos e adicional
noturno, serao realizados na fatura referente ao més em que ocorrerem.

6.6.6 Os servigos nao poderdo sofrer interrupgées, devendo a CONTRATADA,
sempre que solicitado pela CMBH, providenciar a imediata substituicao do
profissional cuja conduta seja considerada, a exclusivo critério da CMBH,
inconveniente ou cujo desempenho for julgado insatisfatério para o cumprimento
dos objetivos do contrato. Também em caso de falta, auséncia legal, ferias ou
qualquer eventualidade, devera a CONTRATADA providenciar, exclusivamente as
suas expensas, a imediata cobertura do posto ocupado pelo profissional, sem
quaisquer dnus adicionais para a CMBH. A CMBH niéo efetuara pagamento pelo
periodo em que o posto ficou descoberto.

6.6.7 Nao sera aceita pela CMBH a substituigdo de qualquer profissional por
outro com qualificagao e experiéncia inferior e diferente daquelas especificadas
neste termo de referéncia.

6.6.8 No caso de substituices de profissionais, caberd 8 CONTRATADA orientar
e acompanhar os novos profissionais para o desempenho das atividades descritas
nestas especificagbes.

6.7 DA PROPOSTA COMERCIAL E DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS E
PREVIDENCIARIAS

6.7.1 A licitante devera observar em sua proposta comercial os salarios definidos
no modelo de proposta elaborado pela CMBH. é

8.7.2 A proposta comercial devera ser preenchida obedecendo as normas
constantes em acordo, convengsio ou dissidic coletivo de trabalho. Em caso de
divergéncia entre os salarios constantes no modelo de proposta comercial e os
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pisos salariais fixados nos institutos acima referidos, prevalecera o que for maior,
levando-se em consideragéo o valor proporcional & hora trabalhada. No que diz
respeito & carga horéria, em caso de divergéncia, prevalecera a que constar neste
termo de referéncia, salvo exigéncia legal para carga horaria inferior.

6.7.2.1 Os salérios definidos possuem como referdncia o exercicio de
2019 e poderao ser repactuados posteriormente, mediante solicitagao
da CONTRATADA, a partir do inicio da vigéncia do contrato, com base
nos mesmos percentuais previstos em acordo, convengac ou dissidio
coletivo a partir de janeiro de 2020.

6.7.3 Os profissionais deverdo ser enquadrados no Sindicato que lhes for
legalmente pertinente. Tal definicdo quanto ao enquadramento no Sindicato
devera ser considerada pela prépria licitante ne momento do preenchimento de
sua proposta comercial. Assim, ndo compete a CMBH, portanto, a definigio de
enquadramento sindical dos profissionais a serem disponibilizados pela
CONTRATADA.

6.7.4 Para todos os fins, especificamente o disposto no subitem 6.7.2.1, ser4
aceito como valido acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho
devidamente assinado pelas partes, uma vez que sua eficacia independe de
registro junto aos 6rgaos competentes.

6.7.6 O adicional de insalubridade serd pago e reajustado nos termos da
legislagao vigente apenas aos auxiliares de limpeza que exercerem a fungio de
limpar os banheiros considerados de grande circulagio, transportarem residuos
até os contéineres ou aos que efetuarem a limpeza do setor médico e

odontoldgico.
& 8.7.51 Mensaimente, 11 (onze) auxiliares de limpeza seréo
escalados para trabalharem em ambiente insalubre, conforme rodizio
citado no subitem 6.5.4.

6.7.6 Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA para a prestacdo dos
servigos nao terdo qualquer vinculo contratual ou empregaticio com a CMBH. O
vinculo de emprego e, portanto, a subordinagao juridica dar-se-a diretamente com
é a CONTRATADA, sendo de sua exclusiva responsabilidade o pagamento de todos
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0s encargos previdencidrios, sociais, trabalhistas, tributarios e fiscais, bem como o
cumprimento das normas decorrentes de acordo, dissidio ou convengao coletiva
das categorias, das regras definidas pela CLT (Consolida¢do das Leis do
Trabalho) e de todos os demais dispositivos legais pertinentes.

6.7.7 Eventual omissao ou erro na apropriagao de encargos sociais, tributarios ou
contfratuais ndo desobriga a CONTRATADA de recolhé-los/paga-los tal como
definido em lei, convengao, dissidic ou acordo coletivo, ndo podendo tal dnus ser
posteriormente repassado a CMBH.

6.7.8 A CONTRATADA devera fornecer, mensalmente, as suas expensas, vale-
transporte aos profissionais alocados, de acordo com a necessidade de cada um
para se locomover, na ida e na volta, entre sua residéncia e a CMBH, devendo o
fornecimento ser realizado de forma integral e antecipada até o primeiro dia utll
de cada més de prestagiao dos servigos.

6.7.9 A CONTRATADA devera fornecer, mensalmente, as suas expensas,
auxilio/ticket/vale-alimentagao/refeicdo aos profissionais alocados, nas
condi¢cBes e nos valores definidos por dissidios, conveng¢6es ou acordos coletivos
vigentes de cada categoria. Tal beneficio devera ser concedido, inclusive, para o
profissional cujo dissidio, convengao ou acordo coletivo ndo preveja o referido
beneficio, observando-se, nestes casos, o valor e as regras definidos pela
convencéo coletiva de trabalho do SINDEAC/SEAC-MG. O fornecimento devera
ser realizado de forma integral e antecipada até o primeiro dia dtil de cada més
de prestagdo dos servigos.

6.7.10 Os valores relativos a vale-transporte e a auxilio/ticket/vale-
alimentacgio/refei¢éo indicados no modelo de proposta comercial s20 meramente
estimativos e nioc deverdo ser alterados pelas licitantes em suas propostas
comerciais.

6.7.11 O atraso no pagamento de fatura por parte da CMBH, decorrente de
circunstancias diversas, nao exime a CONTRATADA de promover o pagamento
aos profissionais nas datas regulamentares. 6

6.8 DO FATURAMENTO MENSAL
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6.8.1 O valor a ser pago a cada més pela prestagao dos servigos corresponders a
soma dos valores referentes & “méo de obra”, ao “adicional de insalubridade”
quando for o caso, aos “encargos sociais”, a¢o ‘“vale-transporte”, ao
“auxiliofticket/vale-alimentagio/refeicho”, a “administragao”, ao “material”, aos
"equipamentos, ferramentas e utensilics”, aos “encargos confratuais” e aos
“encargos tributarios”, apurados e faturados da seguinte forma:

a) O valor relatvo a “mio de obra” serd apurado pelo efetivo
comparecimento do pessoal alocado aos servigos, descontando-se as faltas
e os atrasos, porventura ocorridos e para 0s quais n&o tiver havido
cobertura, acrescentando-se os valores relativos as horas extraordinarias e
ao adicional noturno, quando for ¢ caso;

b) O valor relativo ao “adicional de insalubridade sera apurado com base no
namero de profissionais vinculados a prestacdo de servigo em area
insalubre;

¢) Os valores retativos aos “encargos socials” e aos “encargos tributarios”
corresponderfio & aplicagio dos percentuais indicados pela CONTRATADA
em sua proposta comercial, incidentes exclusivamente sobre as bases de
calculo definidas pela CMBH no Modelo de Proposta Comercial;

d) O valor relativo ao “vale-transporte” corresponderd ao que foi de fato
utilizado, com base na quantidade efetiva de dias trabalhados pelos
profissionais no més de referéncia, descontada a parcela de
responsabilidade destes;

e} O valor relativo ac “auxilio/ticket/vale-alimentagido/refeicdo”
correspondera ao que foi de fato utilizado, com base na quantidade efetiva
de dias trabalhados pelos profissionais no més de referéncia, descontada,
se for o caso, a parcela de responsabilidade destes, quando o dissidio, a
convengdo, o acordo ou a lei determinar a obrigatoriedade de sua
coparticipagdo para este tipo de beneficio;

f) O valor relativo & “administragdo” correspondera a um valor unitario
multiplicado pelo numero de profissionais alocados aos servigos e se
destina a remunerar a CONTRATADA em seu lucro;

g) O valor relativo ao “material” correspondera ao custo mensal dos produtos,
dispostos na tabela do subitem 6.16.11 deste termo de referéncia,
efetivamente entregues nas dependéncias da CMBH pela CONTRATADA
para prestagao de tados os servigos;

h) O valor relativo aos “equipamentos, ferramentas e utensilios”
correspondera ao valor mensal fixo estabelecido pela contratada em sua
proposta comercial para fins de custear a alocagdo, a manutengdo e a
substituicho de todos os equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios 4 completa execugio dos servigos, inclusive os de protegéo
individual, dispostos na tabela do subitem 6.17.9 deste termo de referéncia;
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i) O valor relativo aos “encargos contratuais” correspondera a um valor
unitario multiplicado pelo namero de profissionais alocados ao servigo. Este
valor destina-se a cobertura de toda e qualquer despesa necessaria a
completa e perfeita execugdo contratual e que néo esteja especificada
neste anexo como componente das outras fragées do prego, como, por
exemplo, as despesas de supervisao e de fiscalizagao do servigo, preposto,
auxilio creche, seguro de vida, auxilio saude, uniformes, programa de
qualificago profissional e marketing e quaisquer outras despesas
adicionais decorrentes do contratc e ndo individualizados na proposta
comercial.

i. No valor dos ‘"encargos conftratuais” deverdo ser
consideradas, também, todas as despesas referentes a
beneficios ndo previstas neste termo de referéncia e que a
CONTRATADA conceder a seus profissionais, por iniciativa
propria ou em decorréncia de lei, convengdo, dissidio ou
acordo coletivo vigentes na data da apresentagdo da
proposta comercial.

6.8.2 A CMBH realizara, mensalmente, o provisionamento de valores para o
pagamento de 13° (décimo terceiro) salario, férias e 1/3 (um tergo) constitucional
de férias, multa sobre o FGTS, contribuigdo social para as rescisdes sem justa
causa, encargos sobre férias e 13° salario dos empregados da CONTRATADA
alocados na CMBH, que serdo destacados do valor mensal da prestagao dos
servigos e depositados em conta corrente vinculada especifica, conforme clausula
2 das Disposi¢des Especificas para os Contratos de Alocagéo de Mao de Obra
(ANEXO PADRAO Ill). &

6.8.3 As condi¢cdes para pagamento estdo detathadamente descritas na clausula
1 do referidoc ANEXO PADRAO III.

6.8.4 Os valores referentes a materiais, equipamentos e utensilios serao
reajustados na mesma data e nas mesmas condigdes de encargos contratuais e
administragdo, conforme clausula 3 do ANEXO PADRAO lIl.

6.8.5Regras adicionais referentes aos reajustes encontram-se estabelecidas na é\
clausula 3 do ANEXO PADRAQ Il

6.9 DO QUANTITATIVO DAS AREAS ONDE OS SERVICOS SERAO
PRESTADOS
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6.9.1 Séo definigdes das areas:
a) Considera-se area interna a 4rea edificada do imévél, incluindo coberturas e
esquadrias (parte interna e externa);
b) Considera-se area externa aquela nao edificada, mas integrante do imével
(calgadas/passeios, rampas, praga interna e externa, estacionamento e
areas de circulagao de vefculos).

6.9.2 As areas citadas no subitem anterior e que serfio objeto dos servigos
possuem as seguintes caracteristicas e dimens®es aproximadas:

I} Areas internas: 8.833,00 m*, incluindo escadas e rampas internas:
¢ Piso revedur: 5.588,84 m?
¢ Piso ceramico/porcelanato: 647,00 m*
» Piso plurigoma (borracha): 229,00 m?
¢ Piso ardésia: 50,00 m?
¢ Piso cimentado: 374,62 m?
e Piso em granito; 1.262,00 m?
» Piso em marmore: 38,00 m?
» Piso em ladrilho hidraulico: 232,00 m?
¢ Piso em carpete: 725,00 m?

Il) Esquadrias envidragadas:
¢ Vidros na fachada (duas faces) : 4.832,00 m?
¢ Vidros na parte interna (duas faces) : 788,00 m?
¢ Portas de vidro temperado (duas faces). 166,00 m?
» Vidros do prédio anexo (duas faces): 189,00 m?

lll) Instalagdes sanitarias e de copas:
e Piso: 600,00 m?
+ Bancada de marmore ou granito: 88,00 m?
o Diviséria em marmore polido: 447,00 m?
o Azulejos: 717,00 m?

&l IV) Paredes, portas e divisérias:

e Parede de alvenaria: 5.424,30 m#

¢ Parede revestida em laminado melaminico: 2.206,10 m?
o Porta revestida em laminado melaminico: 565,50 m?

» Porta em madeira: 23,00 m?

%
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« Diviséria revestida em laminado melaminico: 11.336,64 m?
o Parede revestida em cerdmica: 177,00 m?

¢ Parede revestida com granito: 119,96 m?*

o Parede revestida com ladrilho hidraulico: 36,00 m?

» Parede revestida com mammore: 45,00 m*

¢ Parede revestida com madeira: 145,00 m?

V) Corrimaos e guarda-corpos:

e corrimaos metalicos: 423,00 m
e corrimaos em tubo de ago 3™ 35,00 m
 guarda-corpos metalicos: 473,50 m

VI) Area externa:

e Piso cimentado: 2.772,00 m?
+ Piso em ladrilho hidraulico: 444,00 m?
e Piso em ladritho hidraulico (area do terrago): 2.144,00 m?

Jardins e Vasos Ornamentais:

e Jardins intemos: 200,00 m*
o Jardins externos: 4.917,00 m?
« Vasos ornamentais: 27 un

6.9.3 Naio estdo inclusos nos servicos da CONTRATADA a limpeza das caixas de
gordura, do forro baffler do Plenario Amynthas de Barros e das estruturas de
ddmus da cobertura. &

6.10 DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E DE EXECUGAO DOS
SERVIGOS

6.10.1 A CONTRATADA e os profissionais indicados por ela submeter-se-ao aos
regulamentos e condigdes fixados pela CMBH quanto a disciplina, comportamento,
discri8io e urbanidade nos servigos, sujeitando-se as regras do sigilo em relagao a
assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da execugdo dos servigos,
mesmo depois de terminada a vigéncia contratual. Deverao cumprir ainda todas as
normas gerais a seguir relacionadas:

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando- B
se apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando
autorizado por seu superior,
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b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por crachd com fotografia
recente (Ultimo ano), uniformizado(a) e dentro dos padrées de apresentagéo
e higiene compativeis com o local de prestagao dos servigos;

¢) Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da CMBH:;

d) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada:

e} Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento
ao publico;

f) Cumprir as normas internas do érgéo;

g) Entrar em &reas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

h) Zelar pela preservagdo do patriménio da CMBH sob sua responsabllidade,
mantendo a higiene, a organizagéo e a aparéncia do local de trabalho,
solicitando a devida manutengdo, quando necessario;

i) Operar, sempre que necessdrio e de forma adequada, equipamentos e
sistemas informatizados disponiveis para a execugéo dos servigos;

j} Conhecer as atribuigdes do posto que ocupa, assim como a perfeita
utilizagdo de equipamentos colocados a sua disposicéo;

K) Assumir o posto com todos os acessérios necessdrios para o bom
desempenho dos trabalhos;

I) Receber/repassar o servigo, ao assumir/deixar o posto, retatando todas as
situagdes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

m) Manter atualizada a documentagéo utilizada no posto;

n) Buscar orientagdo com seu superior, em caso de dificuldades no
desempenho das atividades, repassando-lhe ¢ problema;

o) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou
agir em casos emergenciais;

p) Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informagéo
considerada importante;

q) Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente
ao seu superior, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

r} Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas
dependéncias da CMBH, providenciando para que sejam encaminhados a
Seguranga da CMBH ou ao seu superior;

g) Evitar tratar de assuntos particulares ou que nao tenham afinidade com o
servico desempenhado, durante o horario de trabaiho, a fim de evitar o
comprometimento de suas atividades e interrupgbes desnecessérias no
desenvolvimento do servigo;

t) Evitar usar o celular para fins alheios & execugfio do servico durante o
horario de trabalho;

u) Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes
da CMBH;

v) Néo abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares,
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de servico ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da equipe de
fiscalizagao da CMBH;

w) Nao fumar em nenhum ambiente interno do edificio principal da CMBH e do
prédio anexo.

6.11 DA PROGRAMACAO DE TRABALHO

6.11.1 No minimo, 3 (trés) dias uteis antes do inicio dos servicos, a
CONTRATADA deverd submeter 3 aprovagdo da CMBH a programagao e o
método de execugao dos servigos. Apés a aprovagdo, qualquer modificagao da
programagao ou do método de execugfio dependera de prévia autorizagéo da
CMBH, observadas as condigoes seguintes:

a) A distribuicdo dos postos de trabalho com seus respectivos horarios devera
ser discutida e aprovada pelo fiscal técnico do cantrato;

b} Nas dependéncias da CMBH s&o necessarios cuidados especiais quanto a
integridade dos equipamentos em operagéo, evitando que a presencga de
poeira, 4gua, precipitagio de residuos sdlidos, choques mecéanicos,
acidentes elétricos, campos magnéticos e acionamento indevido de
dispositivos de comando comprometam seu funcionamento;

c) Os servigos que envolvam a desativagéo de instalagdes e equipamentos de
seguranga dependem de programagao e autorizagao especificas;

d) Os servigos que envolvam acesso a déreas sensiveis efou restritas
dependem de programagao e autorizagao especificas;

: e} Nas areas que possuem acesso e permanéncia controlados, os ocupantes
dos postos de servigo serdo acompanhados por servidores da CMBH,;
f) Algumas areas exigem procedimentos especiais de limpeza, a serem

definidos junto com o fiscal do contrato; o

g) Todos os trabalhos deverdo ser executados com © minimo transtorno para
os servidores da CMBH e para terceiros.

6.11.2 Toda mudanga de programagao realizada pela CONTRATADA devera ser
comunicada por escrito 8 CMBH e autorizada pelo gestor do contrato.

6.12 DOS SERVIGCOS A SEREM EXECUTADOS:
6.12.10s servicos serio prestados com observancia das exigéncias legais e

normativas, bem como das recomendagdes aceitas pela boa técnica. A legislagdo
trabalhista devera ser estritamente seguida.
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6.12.2 Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia
em relagdo 4s AREAS INTERNAS, podendo ser alterada a frequéncia a critério
da CMBH:

) Diariamente, uma vez, quando néo definida outra frequéncia pela CMBH:
elavar os banheiros das &reas comuns de grande circulaggo (inclusive
bacias, assentos e pias) no minimo 4 (quatro) vezes ao dia e sempre que for
necessario, com saneantes domissanitarios desinfetantes:
eLimpar copas e outras areas molhadas, no minimo 2 (duas) vezes ao dia,
com saneantes domissanitarios desinfetantes:

s Limpar com pano umedecido em agua todas as mesas, cadeiras, armérios,
arquivos, prateleiras, bem como os demais méveis existantas nos setores e
plenarios, inclusive os computadores (com excegéo das telas);

eLimpar com pano umedecido em alcool os aparelhos telefénicos;

e Limpar com flanela equipamentos de informatica (conforme orientado pela
COOQINF), estanfes, conjuntos de estofados, quadros, objetos de adorno,
etc.;

eAspirar o pd dos tapetes, capachos e carpetes da 4rea da Presidéncia e
lava-los quando necessario;

s Abastecer com copos descartaveis, fornecidos pela CMBH, os recipientes
proéximos aos bebedouros;

e Limpar os espelhos com pano umedecido em limpa vidros;

eLimpar a &rea das copas e do refeitério, incluindo o fornecimento dos
materiais para limpeza de utensilios, tais como detergentes, esponjas, entre
outros;

o Limpar vestiarios;

eRecolher vidros, metais, plasticos e outros materiais reciclaveis,
acondiciona-los em sacos plasticos de cores diferentes daqueles utilizadas
para papel e lixo comum e deposité-los em local apropriado determinado pelo
fiscal téenico do contrato,

« Passar pano umedecido em cloro nas areas médica e odontolégica;

& eAbastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os

banheiros, duas vezes ao dia ou sempre que necessario;

«Varrer, passar pano imido, remover manchas e polir os balcées, escadarias

e pisos intemos de qualquer tipo;

e Varrer 0s pisos de cimento;
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oLimpar as canaletas, retirando quaisquer objetos/lixos que possam impedir
a passagem da agua,

sLimpar elevadores, intema e externamente, bem como suas guias e
capachos, com produtos adequados;

ePassar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos da
copalrefeitérios antes e apbs as refeigdes;

eRetirar o lixo dos setores e gabinetes 2 (duas) vezes ao dia,
, acondicionando-0 em sacos plasticos de 100 (cem) litros, removendo-os para
local indicado pela CMBH,

« Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem;

e Limpar os corrimdos de escadas e guarda-corpos;

eHigienizar os bebedouros, repondo com garrafées de agua mineral,
adquiridos pela CMBH;

sLimpar com flanela e remover manchas nos pisos, nas paredes divisorias,
paredes em geral, suas portas e vidros;

eLimpar dreas ajardinadas, internas e externas, arranjos e vasos de plantas,
naturais e artificiais;

e Realizar a higienizag&o diaria do servigo médico, obedecendo as resolugdes
da ANVISA no que se refere a coleta e ao uso de equipamentos de prote¢ao
individual para a area;,

eAbastecer com &lcool gel antisséptico para as maos os dispensers dos
! corredores, setores e gabinetes;

eLavar os abrigos de armazenamento de residuos;

e Limpar os vidros das portas e guichés;

«Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria e
solicitados pela CMBH.

I} Semanalmente, uma vez, quando ndc definida outra frequéncia pela
CMBH:
«Aspirar o pé em todo o piso acarpetado, tapetes, passadeiras e capachos,
exceto o piso da Presidéncia que seré aspirado diariamente;
« Espanar e limpar cortinas, painéis, persiana e conjuntos estofados;
sLimpar as 4reas: da subestagdo, terrago, acessos as caixas d'agua,
depdsitos e oficinas; ,%\
eLavar os pisos dos corredores, portarias, hall do restaurante e hall da
/ presidéncia com maquina industrial lavadora/secadora de pisos e, em
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seguida, encera-los;

eLavar e secar paredes dos sanitarios;

e Limpar os vidros das janelas;

o Efetuar faxina geral nas copas, incluindo limpeza de fornos micro-ondas e
geladeiras (degelo na periodicidade definida pelo fabricante) das copas
existentes nos setores e gabinetes;

eLimpar, com aspirador e pano umedecido em dagua, as areas de
almoxarifado, incluindo as prateleiras e as oficinas;

sLimpar estantes e armarios em geral, inclusive atras de mdveis, armarios e
arquivos;

»Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica
e madeira;

e Espanar o p6 das persianas;

eLustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar
flanela nos méveis encerados;

e Polir divisdrias, méveis e utensilios de madeira:

eLimpar detalhadamente estofados de assentos e poltronas, com produto
apropriado para forragdes de couro ou tecidos;

eLimpar e polir tedos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras
e outros similares;

sLavar os balcdes e os pisos com detergente, encerar e lustrar;

¢ Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

e Limpar quadros, placas, pinturas, painéis;

e Lavar lixeiras, carrinhos utilizados para remogéo e contéineres utilizados na
coleta de lixo;

*Realizar lavagem geral de todas as partes azulejadas (banheiros,
restaurante popular e outras dependéncias);

» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal
ou solicitados pela CMBH.

Ill) Mensalmente, uma vez, quando néo definida outra frequéncia pela CMBH:
sLimpar ventitadores e equipamentos de ar condicionado;

& sLimpar, engraxar e lubrificar portas, grades e basculantes;

»Encerar divisérias, moveis e utensilios de madeira;

sPolir letras de placas em metal;

«Polir corrimaos de escadas;




<%

S CoNFERCR
CoOMO Oplr‘u\u\g’ [ CPL

. 208-F L = "
F GINA RUBRICA
el 28 20 S5 F il
s .‘ | R " ) JEE

ICIPAL DE BELO HORIZO

TERMO DE REFERENCIA PARA OBRAS E SERVICOS:

Procuyr Geral
' . 3.211

eLavar capachos, tapetes e passadeiras, quando necessario;

sLimpar com pano umedecido em &gua os rodapeés;

eLimpar e polir os metais, tais como: tomadas de piso (com lustrador de
metal), valvulas, registros, sifées, fechaduras, letreiros, etc.;

«Lavar com sabao neutro o piso do almoxarifado e dos depdsitos;

sLimpar, com sabi3o liquido, os toldos de lona localizados acima do
restaurante popular,;

sProceder a uma revisao minuciosa de todos os servigos excepcionais
solicitados durante o més;

«Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal
e solicitados pela CMBH.

IV) Semestralments, uma vez, quando nao definida outra frequéncia pela
CMBH:
o Efetuar a lavagem das areas acarpetadas;
eLimpar persianas e cortinas com equipamentos e acessorios necessarios;
o Limpar forros e rodapés;
sLimpar as grelhas e luminarias,
eLimpar moveis acondicionados em depdsito;
eLimpar prateleiras, materiais e caixas do arguivo, sob orientagdo dos
setores responsaveis por ele;
eLimpar os forros com pano umedecido em sab&o liquido;
eExecutar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
semestral e solicitados pela CMBH. X

6.12.3 Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia
em relacdo as AREAS EXTERNAS, podendo ser alterada a frequéncia a
critério da CMBH.:

I) Diariamente, uma vez, quando nio definida outra frequéncia pela CMBH:
eRemover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
«Varrer toda a area em torno do prédio, incluindo calgadas e pisos de
cimento;
eVarrer, passar pano timido ou lavar e polir, se for o caso, os pisos das
portarias; 6‘
eVarrer as areas pavimentadas;
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*Remover o lixo acumulado nas cestas de lixo, no minimo, 2 (duas) vezes
ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de 100 {cem) litros;

eRetirar o lixo 2 (duas) vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos
de 100 (cem) litros, removendo-os para local indicado pela CMBH;
oProceder a coleta seletiva de papel para reciclagem;

eLimpar areas ajardinadas, arranjos & vasos de plantas, naturais, artificiais
e desidratadas;

eRetirar os detritos acumulados nas canaletas, acondicionado-os em saco
para lixo;

e Retirar papéis, defritos e folhagens das areas verdes;

eExecutar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria ou
solicitados pela CMBH.

il) Semanalmente, uma vez, quando ndo definida outra frequéncia pela
CMBH:
eLimpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.);
sLavar os pisos com detergente, encerar e lustrar, se for o caso;
esProceder a capina e a rogada, retirar de toda a drea exterma plantas
desnecessérias, cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a
passagem das pessoas;
eExecutar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal
ou solicitados pela CMBH.

lll) Semestralmente, uma vez, quando ndo definida outra frequéncia pela
CMBH:
eLavar as areas destinadas ac estacionamento;
elLavar com agua sanitaria as caixas d'agua;
eExecutar demais servigos considerados necessarios & frequéncia
semestral ou solicitados pela CMBH.

4 6.12.4 Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia
em relagio as ESQUADRIAS, podendo ser alterada a frequéncia a critério da
CMBH:

1) Semanalmente, uma vez, quando nao definida outra frequéncia pela CMBH:

&
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eLimpar todos os vidros e esquadrias, face interna e externa, aplicando
produto antiembagante, com equipamentos e acessérios adequados;
eExecutar demais servigos considerados necessarios ou solicitados pela
CMBH, na frequéncia adequada.

6.12.5 Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na seguinte frequéncia
em relagdo aos AMBIENTES MEDICO-AMBULATORIOS, podendo ser alterada

a frequéncia a critério da CMBH:

1) Diariamente, uma vez, quando nao definida outra frequéncia pela CMBH:

eVarrer, com pano umedecido em agua com detergente liquido, todo o piso
das areas pertencentes as Segdes Medica e Odontolégica, obedecendo aos
procedimentos contidos no documento denominado “Procedimento
Operacional Padrao” elaborado pela Secao Médica da CMBH,

esLimpar todo o mobilidrio, cadeiras e equipamentos pertencentes as
Segdes Medica e Odontolégica com pano umedecido em agua com
detergente e depois de retirada toda a solugdo detergente com agua limpa,
friccionar alcool 70% nas superficies dos objetos limpos, obedecendo os
procedimentos determinados pela Secao Médica da CMBH;

eLimpar com agua, detergente liquido, sapélio e esponja de a¢o os bojos
de pia, bancadas de pia, torneiras e encanamentos sob a pia e para os
vasos sanitarios limpar com detergente e escova de vaso, polir os metais e
desinfetar com cloro todas as instalagdes sanitarias, inclusive ralos e os
vasos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, uma vez ao dia
ou sempre que necessario;

sLimpar com pano umedecido em agua com detergente as laterias do
bebedouro e com pano umedecido em agua e detergente liquido e escova
ao redor do dispositivo de saida da agua e o acionador. Depois de retirada
toda a solugio detergente, friccionar com pano umedecido em alcool 70%
ao redor do dispositvo de saida de &gua, acionador de agua e local de
escoamento de agua, repetindo este procedimento 3 (trés) vezes;
eRecolher o lixo hospitalar dos ambulatérios médico e odontolégico com
observancia da legislagdo que dispde sobre o assunto e tranporta-lo até o
local de coleta determinado pela CMBH;

s Passar pano umedecido em agua limpa e hipoclorito diluido no piso das
areas meédica e odontoldgica uma vez ao dia ou quantas vezes forem
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necessarias;

eLavar, ao final do trabalho, com agua, sabdc e hipoclorite 1%, todos os
utensilios utilizados para realizag8o da limpeza das areas pertencentes as
Segbes Médica e Odontologica;

sLimpar e repor as toalheiras e saboneteiras;

oExecutar demais servigos considerados necessérios a frequéncia diaria
nas areas pertencentes as Segdes Médica e Odontolégica da CMBH.

I} Semanalmente, uma vez, quando ndo definida outra frequéncia pela
CMBH:
eLimpar armérios (face interna);
eLavar com agua e sabao as lixeiras pertencentes as Segdes Medica e
Odontolégica;
sLavar com agua e sab3o o depésito de lixo e 0s contéineres destinados ao
recolhimento do lixo dos ambulatdrios médico e odontologico;
sLimpar as divisérias do ambulatério odontolégico com agua limpa e sabao
e, em seguida, passar pano com agua limpa e hipoclorito diluido conforme
orientagdo no POP elaborado pela Segéo Odontolégica da CMBH;
e Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal
nas areas pertencentes as Segbes Médica e Odontolégica da CMBH.

I} Quinzenaiments, uma vez, quando ndo definida outra frequéncia pela
CMBH:
eLimpar com 4gua e detergente liquido todo o piso das areas pertencentes
as Se¢des Médica e Odontolégia, com auxilio de maquina para escovagao,
obedecendo os procedimentos determinados pela Segdo Médica da
CMBH;
eExecutar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal nas dreas pertencentes as SegSes Médica e Odontolégica da
CMBH.

6.12.6 Os seguintes servicos serfo executados pela CONTRATADA, na
frequéncia que for julgada adequada pela CMBH ou sugerida pelos jardineiros
desde que consentida pela CMBH, em relagdo acs SERVICOS DE
JARDINAGEM:

elrrigar os jardins;
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s Proceder & manutengio do gramado;
eFazer a adubagéo orgénica e/ou quimica onde se fizer necessario;
o Fazer calagem com calcario (dolomitico ou similar) nas areas necessarias;
«Retirar ervas daninhas e folhas velhas ou danificadas;
«Controlar formigas, pragas e doencgas;
«Fazer a manutengio dos canteiros;
o Substituir plantas mortas ou decadentes;
' «Recompor os espagos “carecas’ com espécies adequadas;
eProceder a poda sazonal de arbustos e de arvores;
«Cortar a grama, sempre que necessario;
o Aplicar herbicida, sempre que necessario;
e Retirar todo e qualquer lixo constante nas areas verdes;
«Efetuar plantio e replantio em vasos e jardineiras;
eProceder 4 capina e A rogada, retirar de toda a area externa plantas
desnecessarias, cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a
passagem de pessoas e dar destinagéo adequada as aparas produzidas;
«Proceder ao rastelamento e ao recolhimento de folhas caducas;
« Substituir mudas de plantas inadequadas, fenecidas ou decadentes por
mudas novas da espécie apropriada;
eColocar terra vegetal preta, previamente adubada, nos canteiros ja
existentes,
eDescompactar o solo;
sFazer manutengao em vasos com plantas ornamentais; &
«Abrir covas para adubagio de plantio de mudas de 4rvores ornamentais,
em areas adjacentes aos jardins do CMBH, destinadas a arborizagao;
eEfetuar a composi¢do e a manutengdo dos vasos com plantas
ornamentais, sempre que solicitado;
«Retirar toda a terra e outras sobras dos jardins, porventura deixadas nos
gramados e calgadas, quando da execugao dos servios;
eProceder diariamente 3 limpeza das areas ajardinadas, retirando toda
M espécie de lixo;
eRecolher e armazenar as aparas do jardim (folhas caducas, corte de 6
grama, poda de arvores e arbustos) em local apropriado;
eEfetuar a limpeza da 4rea verde, retirando todo lixo e entulho ali
. encontrados;
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«Criar pequenos projetos visando & melhoria dos jardins, considerando a
alocagdo correta para cada espécie de planta;

eExecutar demais servicos de jardinagem considerados necessarios ou
solicitados pela CMBH, na frequéncia adequada.

6.13  DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.13.1 Além das obrigagtes constantes no contrato e nas demais clausulas
deste termo de referéncia, deverd a CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacao vigente,

b) Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidades a
terceiros;

¢) Responder todos os e-mails enviados pela CMBH, os quais serao
considerados meio de comunicagdo oficial para relatar fatos, solicitar
tarefas e efetuar demais comunicados, inclusive para fins de notificagédo de
infragdes;

d) Disponibilizar nimero de telefone mével que permita contato imediato entre
os fiscais da CMBH e o preposto da CONTRATADA;

@) Disponibilizar, em fungio da extenso do prédic sede e do prédio anexo, 4
(quatro) aparelhos de radios comunicadores para viabilizar a
comunicagéo entre os encairegados e a SECSEP:

f) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuals, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato;

g) Autorizar, no momento da assinatura do contrato, a CMBH a reter, a
qualquer tempo, a garantia na forma prevista no item 10 deste termo de
referéncia;

h) N&Zo veicular publicidade ou qualquer outra informa¢do acerca das
atividades objeto deste termo de referéncia sem a prévia autorizagio da
CMBH,;

i) Utilizar formularios préprios no controle de seus profissionais, sendo vedado
o uso, para esse fim, de formulérios ou de qualquer outro documento com o
timbre da CMBH;

i} Consultar os fiscais do contrato sempre que houver necessidade de
esclarecimentos, submetendo, em tempo habil, quaisquer problemas que

X possam implicar alteragdes quanto & execugéo do trabalho;

k) Né&o alocar ac contrato nem nas dependéncias da CMBH familiar de agente
publico que exerga mandato, cargo em comiss3o ou fungsio de confianga na
CMBH;

i. E considerado familiar, nos termos do art. 2°, il}, do Decreto
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Federal n° 7.203/2010, o cfnjuge, companheiro ou o parente]
em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau.

I} Realizar, por meio de sua &rea de pessoal, eventuais entrevistas de
pessoas que pleiteiam alguma das vagas ofertadas, selecionando e
preparando rigorosamente os profissionais que irao prestar os servigos na
CMBH.

i. Fica vedado que as entrevistas sejam feitas pelos
encarregados durante seu horario de trabalho na CMBH.

m) Recrutar, selecionar e encaminhar & CMBH, no inicio da prestagao dos
servigos, os profissionais necessarios a realizagao dos trabalhos, de acordo
com o quantitativo estimado e com a qualificagdo minima definida neste
termo de referéncia,

n) Realizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, tanto no
processo de admissdo, quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho
de seus profissionais, os exames de saude e preventivo exigidos,
apresentando os respectivos comprovantes sempre que solicitado pela
CMBH;

o) Responsabilizar-se pela realizagao dos exames admissionals e periddicos
anuais de seus profissionais;

p) Cumprir todas as Normas Regulamentadoras aprovadas pelos Orgaos
competentes nas questdes trabalhistas e que lhes sao aplicaveis, além de
demals orientagBes relativas & salde e seguranga do trabalho,
providenciando, inclusive, todas as certidées que se fizerem necessarias;

q) Fornecer quaisquer documentagdes que poderdo ser, eventualmente,
solicitadas pela CMBH;

r) Manter a relagdo de profissionais atualizada e informar formalmente a
SECSET sempre que houver qualquer alteragéo do quadro; &

s) Orientar os profissionais para que sempre se comportem de forma cordial e
se apresentem dentro dos padrSes de apresentagdo e higiene compativeis
com o local de prestagdo dos servigos, isto 6, com roupas limpas e sem
rasgos,;

t) Manter seus profissionais sempre atualizados, por meio da promogéao de

treinamentos e reciclagens, cursos de relagdes interpessoais e seguranga

M no trabalho e participagio em eventos de carater técnico, de acordo com a

necessidade dos servicos e sempre que a CMBH entender conveniente;
u) Instruir seus profissionais quanto a prevengdo de incéndios nas éreas da
CMBH; 6\

v) Orientar regularmente seus profissionais acerca da adequada metodologia
de otimizag¢io dos servigos, dando énfase a racionalizagdo no uso de agua
e de energia elétrica na utilizagdo dos equipamentos;

w) Encaminhar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta)

X
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dias, a relagao dos profissionais que fruiro férias no perfodo subsequente,
assim como informar os dados daqueles que irdoc substitul-los, inclusive
com a apresentacdo dos documentos que comprovem a qualificagio
técnica dos substitutos emglda neste termo de referéncia;

X) Apresentar relatdrios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por
ocasido da elaboragdo da fatura;

y) Fornecer diariamente ao fiscal do contrato relagbes nominais de licengas,
faltas, férlas @ demais ocorréncias, além da escala com os respectivos
substitutos para os profissionais ausentes;

z) Responder por quaisquer prejuizos que seus profissionais ou prepostos
comprovadamente causem ao patrimdnio da CMBH ou a terceiros durante a
permanéncia no local de servigo, decorrentes de agéo ou omissdo culposa
ou dolosa, procedende imediatamente aos reparos ou indenizagbes
cabiveis @ assumindo o dnus decorrente,

aa)Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os saneantes domissanitarios, materiais, inclusive sacos
plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos, ferramentas e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, contendo
marca de conformidade de qualidade (INMETRO ou similar) com a
observincia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, nommas e
legislagdes;

bb) Fornecer mensalmente os materiais informados neste termo de
referdncia e, eventualmente, quaisquer outros que se fizerem necessarios &
execucho dos servigos, no prazo maximo de 4 (quatro) horas a contar da
solicitagido da CMBH;

c¢) Submeter ao fiscal da contratagéo, para avaliagio de qualidade, no inicio
de vigéncia do contrato e diante de qualquer mudanca, os materiais citados
neste termo de referéncia;

dd) Usar material de limpeza e outros produtos quimicos necessarios,
que sejam aprovados pelo 6rgdo governamental competente e que nao
causem danos as pessoas, bem como aos revestimentos, pisos,
instalagdes, e redes de agua e esgoto;

ee) Garantir conduta adequada de seus profissionais na utiliza¢do dos
materiais, objetivando a correta execugéo dos servigos;

ff) Responsabilizar-se por tomar todas as providéncias e cumprir todas as
obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho,
quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas seus profissionais durante
a execugéo do contrato, ainda que acontecido em dependéncia da CMBH;

a9) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias
ao atendimento dos seus profissionais, acidentados ou com mal stbito;

hh) Néo vincular o pagamento dos saldrios e demais vantagens de seus
profissionais aos pagamentos das faturas pela CMBH;
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i) Nao se beneficiar da condigao de Optante pelo Simples Nacional, salvo as
excegbes previstas no §5°-C do art. 18 da Lei Complementar 123 de 14 de
dezembro de 2006.

jj) Sujeitar-se & mais ampla e irestrita fiscalizagdo por parte da CMBH,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente
As reclamagdes formuladas;

kk) Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como carrinhos para transporte, escadas, entre outros, de
forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da CMBH.

6.14 DAS OBRIGAGOES DA CMBH

6.14.1 Aléem das obrigagdes previstas em contrato e de outras decorrentes da
natureza do ajuste, cabera 4 CMBH:

a) Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA, quando
devidamente uniformizados e identificados, aos locais de prestagdo dos
SErvigos;

b) Prestar & CONTRATADA as informagdes e os esclarecimentos que esta
vier a solicitar para o desenvolvimento dos trabalhos;

c) Comunicar, por escrito ou verbalmente, a4 CONTRATADA toda e qualquer
ocorréncia relacionada com a execugfo dos semvicos;

d) Efetuar os pagamentos na forma convencionada no contrato,

e) Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste termo de
referéncia;

f) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato nos termos do art. 67, da
Lei Federal n° 8.666/1993; oo

g) Efetuar, quando julgar necessario, inspe¢do com a finalidade de verificar a
prestagao dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais;

h) Exigir o afastamento efou substituigado imediata de profissional que adote
posturas consideradas pela CMBH como inadequadas ou incompativeis
com o exercicio das atribuicses que lhe foram designadas;

i) Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA, exigindo sua corregao no prazo estipulado
pela CMBH, ressalvados os casos fortuitos ou de forga maior, devidamente
justificados e aceitos pela CMBH;

j) Efetuar eventuais vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo
realizados, por meio do fiscal do contrato, cientificando o preposto da
CONTRATADA e determinando a imediata regularizagdo das falhas
eventualmente detectadas;

k) Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que
ndo apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais ou,
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ainda, os que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas;

I) Aplicar & CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares
cablveis, garantidos o contraditorio e a ampla defesa;

m) Disponibilizar local para 0 armazenamento dos saneantes domissanitarios,
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios fornecidos pela
CONTRATADA e pagos pela CMBH, que ser3o utilizados para a execugio
dos servigos.

6.15 DOS UNIFORMES A SEREM FORNECIDOS PELA CONTRATADA

6.15.1 A CONTRATADA devera fornecer, &s suas expensas, os kits de uniformes
completos, para cada profissional alocado, conforme especificagdes do subitem
6.16.4, e crachas de identificagiio com fotografia recente, inclusive Equipamentos
de Prote¢do Individual e Coletiva (EPIs e EPCs), no que couber, tudo sujeito a
aprovagdo da CMBH, vedado o repasse dos respectivos custos aos seus
profissionais.

6.15.2A CONTRATADA dever4 manter seus profissionais uniformizados e
Identificados por meio de crachas com fotografia recente. Deverdo, ainda,
apresentarem-se sempre limpos e asseados, quer no aspecto de vestuario e
calgado, quer no de higiene pessoal, devendo ser substituido imediatamente
aquele que nao estiver de acordo com esta exigéncia, mediante comunicagéo do
fiscal do contrato.

6.15.30s uniformes e crach4s deverfo ser aprovados previamente pela
fiscalizagdo da CMBH e conter as caracteristicas basicas constantes deste termo
de referéncia.

6.15.40s kits de uniformes deversio ser fornecidos pela CONTRATADA, na
presenga do fiscal do contrato, dentro do prazo de 1 (um) dia util antes do inicio
da prestacao dos servicos. ApSs essa data, a cada 6 (seis) meses deverio ser
distribuldos novos kits completos a todos os profissionais, inclusive ao
encarregado(a), independentemente do estado em que se encontrarem os
uniformes.

8.15.50s uniformes deveréio obedecer as seguintes especificagdes e cada kit
devera conter:
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|. Encarregado{a) de limpeza:
a) 4 calgas sociais;
b) 4 camisas sociais, 100% algodao, manga curta, com emblema da empresa,
¢) 1 camisas social, 100% algod3o, manga comprida, com emblema da
empresa;
d) 3 pares de meias sociais, na cor preta;
e) 2 pares de sapatos sociais, em couro;
f) 1 cinto social;
g) 1 capa para chuva.

Il. Auxiliar de limpeza, carregador(a) e limpador(a) de vidros:

a) 4 calgas compridas com bolsos, costura reforgada, elastico e cordao, em
brim;

b) 4 camisetas, malha fria, 100 % algoddo, sem bolsos, com gola careca,
manga curta, com emblema da empresa,

¢} 1 camiseta, malha fria, manga comprida, com gola esporte, em gabardine,
com emblema da empresa; .

d) 3 pares de melas em algodao,

e) 2 pares de ténis preto em couro, solado baixo de borracha antiderrapante,
com palmilha antibacteriana,

f) 1 parde botas de borracha;

g) 1 capa para chuva.

lll. Copeiro(a):

a) 4 calgas compridas com bolsos, costura reforgada, elastico e cordao, em
brim;

b) 4 camisetas, malha fria, 100 % algeddo, sem bolsos, com gola careca,
manga curta, com emblema da empresa;

¢) 1 camiseta, malha fria, manga cumprida, com gola esporte, em gabardine,
com emblema da empresa;

d) 3 aventais em Oxford ou tergal, branco, com amarras nas laterais;

e) 2 toucas de fild com aba, na cor preta, para uso dentro da copa,;

f) 3 pares de meias sociais %, em cor clara;

g) 1 par de sapatos em couro preto, tipo mocassim, fechado, antiderrapantes.

IV. Jardineiro{a):
a) 4 calgas compridas com bolsos, costura reforgada, elastico e corddo, em
brim;
b) 4 camisetas, malha fria, 100 % algoddo, sem bolsos, com gola careca,
manga curta, com emblema da empresa;
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c) 1 camiseta, malha fria, manga comprida, com gola esporte, em gabardine,
com emblema da empresa;

d) 3 pares de meias em algodéao;

e} 2 pares de tdnis preto em couro, solado baixc de borracha antiderrapants,
com palmilha antibacteriana;

f) 2 aventais para jardinagem;

g) 1 par de botas de borracha;

h) 1 capa para chuva.

6.15.6 Cabera a CONTRATADA fomecer aos seus profissionais, gratuitamente,
EP! - equipamento de protegio individual - sempre que houver necessidade de
protegdo da salde e integridade fisica do trabalhador contra riscos de acidentes
do trabalho e/ou doengas profissionais e do trabalho, em observancia aocs
normativos pertinentes.

6.15.7 A CONTRATADA devera fornecer ao profissional somente EPI portador de
Certificado de Aprovagéo fornecido pele Ministério do Trabalho e Emprego (MTE)
e de empresas cadastradas pela Secretaria de Inspegdo do Trabalho - SIT,
devendo treinar esse profissional sobre o uso adequado do correspondente EPI. O
EPI| & de uso individual, n&o se admitindo EP| para uso coletivo.

6.15.8 E responsabilidade da CONTRATADA orientar seus empregados quanto ao
uso correto dos equipamentos de protegédo individual, bem como tornar seu uso
obrigatério.

6.15.9 Poderdo ocorrer eventuais alteragbes nas especificagSes dos uniformes,
quanto ao tecido, & cor e ao modelo, a pedido da CMBH ou a pedido da
CONTRATADA, neste (ltimo caso desde que previamente aceitas pela
Administracido.

6.15.10 Os uniformes deverdo ser entregues aos profissionais mediante
recibo (relagdo nominal), cuja cépia deveré ser entregue & CMBH sempre que
solicitado.

6.15.11 A CONTRATADA devera substituir os uniformes que apresentarem

defeitos ou desgastes, independentemente do prazo estabelecido, sem qualquer-

custo adicional para a CMBH ou mesmo para os profissionais da CONTRATADA.

’“‘L
%ﬂ



X%

| 6.16.6 O quantitativo de materiais a ser consumido mensalmente representa
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6.15.12 A CONTRATADA nao podera exigir do profissional a devolugdo do
uniforme usado, quando da entrega dos novos.

6.15.13 Caso exista algum profissional que, por determinagdo médica, n&o
possa calcar sapato fechado, o mesmo devera ser substituido por calgado
alternativo igualmente considerado EPI de acordo com as normas.

6.15.14 As profissionais da CONTRATADA que sejam gestantes deverdo ser
fornecidos uniformes apropriados, substituindo-os sempre que necessario.

6.16 DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS MAXIMOS DOS
MATERIAIS A SEREM FORNECIDOS PELA CONTRATADA

6.16.1 A CONTRATADA fornecera por sua conta, sem dnus adicional para a
CMBH, todo o material necesséric para a execugao dos servicos, conforme
especificagbes constantes neste termo de referéncia, nas quantidades necessarias
a perfeita execugdo dos servicos, ainda que sejam necessarios tipos e
quantidades diversos da relagio abaixo, respeitados os quantitativos maximos
nela estabelecidos.

6.16.2 A CONTRATADA poderd ainda utilizar outros materiais além dos
elencados ha tabela abaixo, quando autorizade pela CMBH.

6.16.3 A CONTRATADA devera acrescentar ou trocar imediatamente qualquer
material, equipamento ou utensilic que se fizerem necessarios a boa execuc¢ao
dos servigos ou quando solicitado pela CMBH.

6.16.4 Todos os materiais necessarios a prestagdo dos servigos deverdo ser
fornecidos pela CONTRATADA, exceto 0 fornecimento de material de higiene
pessoal (pape! higiénico, pape! toalha e sabonete liquido), o qual serd de
responsabilidade da CMBH.

6.16.5 Cabe ao encarregado controlar toda utilizagdo do material, inclusive sua
saida e distribuigdo entre os agentes.

curador Geral
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CMBH nio se obriga a pedir todo o quantitativo estipulado de modo que tais
valores néo s#o obrigatérios.

6.16.7 Os quantitativos elencados na tabela abaixo representam um guantitativo
méximo a ser fornecido mensalmente.

6.16.8 A CMBH pagara somente pelo material que for efetivamente entregue em
suas dependéncias, conforme disposto no item 6.8.1 (g). Para tanto, no momento
do fornecimento do material, o(a) encarregado(a) dever4 informar a chegada dos
produtos e entregar uma relagdo destes por escrito para a SECSEP, que
procedera a conferéncia juntamente com o(a) encarregado(a).

6.16.8.1 Para realizagao da conferéncia sera preenchido o formulario
de “Termo de Recebimento de Materiais de Limpeza”, que ser
assinado por servidor(a) da CMBH e pelo(a) encarregado(a).

6.16.9 A medigho do consumo mensal dos materiais de limpeza se dara por
intermédio de controle interno da fiscalizagdo do contrato, refletido em uma
planilha, a qual, apds ciéncia e concordancia dos representantes da
CONTRATADA ou de seu preposto designado, sera por eles assinada juntamente
com o fiscal do contrato.

6.16.10 Os materiais/insumos relacionados a jardinagem deverdo ser entregues
em quantidades compativeis 4 necessidade da CMBH, cbservadas as metragens
das areas ajardinadas.

6.16.11 Quantitativo maximo semanal do material:

QUANTITATIVO
DESCRICAO DO MATERIAL MAXIMO MENSAL
Acido Sullfsnico 80% 5 litros
Agua sanitaria incolor 40 litros
£ Alcool gel 60 litros
Alcool liquido 70% (galao 5L) 100 litros
Areia para cinzeiro de corredor 50 quilos
Argila expandida 20 Kg H

=



CO
ocom ON(',):D!(‘IMA

Wl 28 JAN 2020

- 210-F L

CPL

. 162 | )
NICIPAL DE BELO HORI

PAGINA RUBRICA,

TERMO DE REFERENCIA PARA OBRAS E SERVIC®Scos»mary:

Procura

Aromatizante spray para arﬁbientes, marca de referéncia

Glade ou similar

5 frascos de 360 ml

Bicarbonato de sédio 5 Kg
Brilha inox 5 frascos de 400 ml
Bucha dupla-face, marca de referéncia Scotch-Brite ou 120 unidades
similar
Bucha tipo fibrago LT 50, marca de referéncia Glade ou 100 unidades
similar
Cera liquida concentrada impermeabilizante 200 litros
Cloro concentrado 1% 200 litros
Desengraxante 40 litros
Desincrustante 80 litros
Desinfetante concentrado 200 fitros
Desodorizante em gel para vaso sanitario 200 unidades
Detergente liquido neutro 60 frascos de 500
ml cada
Disco tipo Scotch-Brite 20 unidades

Esponja de ago, marca de referéncia Scotch-Brite ou

20 pacotes com 8
unidades cada

similar
Esterco animal (bovino) 10 Kg
Estopa 5 pacotes
Flanela branca 70 pecas de 70 cm
x 50 cm cada
Inseticida aerosol a base de agua 3,6 litros
Inibidor de odores 20 litros
Limpa pedras 200 litros
Limpa vidros 80 litros
Limpador de metais 4 litros
Limpador multiuso concentrado 100 litros
Lustra méveis 5 litros
NPK (Adubo) — 10x10x10 10 Kg
Palha de ago n° 0 10 pacotes de 25g
Pano de chao "22 batidas” 100 pegas
Pasta multiuso rosa com 500g 5 unidades
Produto concentrado para limpar carpete 10 litros
Removedor de cera 100 litros

~o
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Sab&o em barra, glicerinado 20 unidades de 200
gramas cada
Sabédo liquido concentrado 100 litros
Sabaoc em pb 10 kg
Saco plastico para lixo hospitalar, branco leitoso, 200 unidades
capacidade para 30 litros, espessura de 1,2 mm, com os
seguintes dizeres escritos na cor preta; "Residuos
Infectantes”
Saco plastico para lixo comum, cor cinza, capacidade para 30 centos
40 litros, espessura de 0,6 mm
Saco pléstico para lixo organico, cor marrom, capacidade 20 centos
para 100 litros, espessura de 1,2 mm
Saco plastico para lixo, cor cinza, capacidade para 100 25 centos
litros, espessura de 1,2 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de papel, cor azul, 5 centos
capacidade para 50 litros, espessura de 0,6 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de vidro, cor verde, 5 centos
capacidade para 50 litros, espessura de 0,6 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de plastico, cor vermelha, 5 centos
capacidade para 50 litros, espessura de 0,6 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de metal, cor amarela, 5 centos
capacidade para 50 litros, espessura de 0,6 mm
Saco pldstico para lixo reciclavel de madeira, cor preta, 5 centos
capacidade para 50 litros, espessura de 0,6 mm
Selador para piso (51) 30 litros
Substrato comum para plantas terrestres 10 Kg
Terra vegetal 10 Kg
Tira-ferrugem 30 litros
Vinagre 10 litros
Lo
6.17 DAS ESPECIFICACOES E DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS DOS
EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS A SEREM FORNECIDOS
PELA CONTRATADA
6.17.1 A CONTRATADA fornecera por sua conta, sem 8nus adicional para a
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CMBH, todos os equipamentos, ferramentas e utensilios a serem utilizados nos
servicos, em perfeitas condi¢bes de funcionamento, conforme especificagbes e
quantitativos estimados constantes neste termo de referéncia.

6.17.2 A CMBH pagara valor mensal fixo destinado a custear a alocagdo, a
manutengao e a substituicao de todos os equipamentas, ferramentas e utensilios
necessarios a completa execugdo dos servigos, inclusive o0s de protecao
individual, conforme disposto no item 6.8.1 (h).

6.17.3 A CONTRATADA podera ainda utilizar outros utensilios, equipamentos e
ferramentas além dos elencados na tabela abaixo, devendo inclusive fornecer
quaisquer outros equipamentos exigidos pela legisiagdo trabalhista.

6.17.4 O quantitativo de equipamentos definido representa apenas uma
estimativa de gasto, sendo mero quantitativo minimo estabelecido.

6.17.5 Todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servigos
deverdo ser mantidos em perfeitas condigdes de uso, devendo os danificados
serem substituidos em até 48 (quarenta e oito) horas.

6.17.6 Os equipamentos elétricos deverao ser dotados de sistemas de protecao,
de modo a evitar danos na rede elétrica.

6.17.7 Aem disso, deverfio ser identificados todos os equipamentos,
ferramentas e utensilios de propriedade da CONTRATADA, de forma que nao
sejam confundidos com similares de propriedade da CMBH. Esses itens deverao
ser armazenados em local designade pela CMBH, sob a responsabilidade do
encarregado da CONTRATADA.

6.17.8 Os equipamentos, ferramentas e utensilios deverdo ser de primeiro uso e
estar em perfeito funcionamento durante toda a prestagao dos servigos.

6.17.9 Quantidade estimada de equipamentos, ferramentas ¢ utensilios:

DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS, DAS FERRAMENTAS

E DOS UTENSILIOS QUANTITATIVO
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Alavanca 2 unidades
Ancinho 2 unidades
Andaime 1 unidade
Aparelhos de radio-comunicadores 4 unidades
Aspersor 3 unidades
Aspirador de pé 2 unidades
Balde de 20 litros 30 unidades
Carrinho de méo 2 unidades
Chicleteira 10 unidades
Desentupidor de pia 3 unidades
Desentupidor de vaso 4 unidades
Enceradeira industrial - 270 1 unidade
Enceradeira industrial - 350 1 unidade
Enceradeira industrial - 410 1 unidade
Enceradeira industrial - 500 1 unidade
Enxada 2 unidades
Escada multifuncional 2 unidades
Escova de plastico com cerda de nylon (+-12 cm) 5 unidades
Esfregao 10 unidades
Espanador de mao de pena 20 unidades
Espatula 10 unidades

Equipamento de protegéo individual (EPI’s) de acordo com as
normas protetivas do trabalho, considerando os agentes
fisicos, quimicos e biol6gicos aos quais os trabalhadores

. 54 unidades
possam ser expostos. Os equipamentos deverio ser
fornecidos sempre que os anteriores se danificarem, sempre
que for necessario @ sempre que for solicitado pela CMBH

Extensdo elétrica com 10 metros 2 unidades

Extensao elétrica com 50 metros 2 unidades

Foice rogadeira 1

<& Jateadora a jato de compressio 1 unidade
Kit completo para limpeza de vidro (com extensor) 3 unidades

Lavadora/secadora de pisos elétrica 1 unidade

Lima 2 unidades

Luva de couro para jardinagem 4 unidades
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Luvas em latex para limpeza, tamanhos P, M e G; 100 unidades
Luvas em latex para procedimento, tamanhos P, Me G; 100 unidades
Mascara de protegdo contra poeira 54 unidades
Mangueira (50 metros) 2 unidades
Mangueira (100 metros) 1 unidade
Maquina de cortar grama 1 unidade
Mop molhada 5 unidades
Mop seca 5 unidades
P4 de lixo (cabo longo) 10 unidades
Pa para jardim, caboem Y 2 unidades
Placa sinalizadora de piso molhado 20 unidades
Poda-galho com extensor 2 unidades
Podao 2 unidades
Pulverizador manual 2 unidades
Rastelo 2 unidades
Regador 2 unidades
Registrador eletrdnico de ponto, por sistema biometrico, .
. . . 1 unidade
reconhecimento facial ou cartdo magnético
Rogadeira a gasolina com lamina de nylon 2 unidades
Rodo de 60 cm metalico com cabo longo 15 unidades
Rodo de 40 cm metalico com cabo longo 15 unidades
Rodo para limpeza de vidro com extensor 15 unidades
Sacho com duas pontas 2 unidades
Tesoura cerca viva 2 unidades W
Tesoura de poda 2 unidades
Vasculho - 3 metros 2 unidades
Vassoura de pet com cabo longo 10 unidades
Vassoura tipo piagava com cabo longo 30 unidades
Vassourinha sanitaria com suporte 15 unidades
Tanquinho 1 unidade
Carro bandeja auxiliar para transporte 4 unidades
Kit de carro funcional com balde acoplado (30 litros), mop tira
p6, mop esfregao/spin-giratério (com balde compativel), rodo 36 unidades §
magico com espuma absorvente, pa, placa sinalizadora, cabo
telescdpico
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Maquina de café industrial com capacidade para 20 litros (2
bojos de 10 litros cada), em ago inox 304, termostato
regulavel, com tampa, aro, coador e tomeira com sistema de
protecdo contra vazamentos e entupimentos. Poténcia: entre
3.000 a 5.000 W. Tens&o: 220 Volts. Bifasico. Devera ser
fornecido ainda o coador compativel com a maquina de café
fornecida, devendo o coador ser trocado mensaimente.
Maquina de café industrial com capacidade para 40 a 50
litros, em ago inox 304, tenmostato regulavel, com tampa, aro,
coador e torneira com sistema de prote¢ao contra
vazamentos e entupimentos. Poténcia: entre 6.000 a 7.000
W. Tens&o: 220 Voits. Trifasico. Incluindo plug e tomada 3 P 1 unidade
+ T, 32 A, linha industrial. Devera ser fornecido ainda o
coador compativel com a maquina de café fornecida,
devendo o coador ser trocado mensaimente.
Maquina de café industrial com capacidade para 6 litros (2
bojos de 3 litros cada), em ago inox 304, termostato
regulavel, com tampa, aro, coador e torneira com sistema de
protegao contra vazamentos e entupimentos. Poténcia: entre
1.300 a 1.800 W. Tensao: 220 Volts. Bifasico. Devera ser
fornecido ainda o coador compativel com a maquina de café
fornecida, devendo o coador ser trocado mensalmente.

2 unidades

1 unidade

6.18 DA SUSTENTABILIDADE

6.181 A CONTRATADA deverd observar, para execugio dos servicos, em
especial, quando possivel e naquilo que couber a presente contratagdo, os
seguintes principios basicos de sustentabilidade:

1. Racionalizagio do uso de substéncias potenciaimente téxicas/poluentes e
reducgéo de gases de efeito estufa;

2. Substituicdo de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade;

& 3. Racionalizagao/economia no consumo de energia, especiaimente elétrica e
agua;

4. Racionalizagdo do uso de matérias-primas;

5.  Treinamento/capacitagéo periédica dos profissionais sobre boas préaticas de
redugio de desperdicio/poluigio;
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6. Triagem adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservagio, observadas as disposigdes legais e regulamentares;

7. Realizagao da separagao dos residuos reciclaveis descartados pela CMBH,
na fonte geradora, e a coleta seletiva do papel para reciclagem, promovendo sua
destinagao adequada,

8. Otimizacdo da utilizagdo de recursos e trabalhar para a redugdo de
desperdicios e de poluigao;

g. Utilizagao de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos
inanimados que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela
ANVISA e, especialmente, dar preferéncia ao uso de materiais de origem
ambiental sustentavel;

10. Utilizagao, preferencialmente, de materiais, tecnologias e matérias-primas de
origem local;

11. Utilizagao, preferencialmente, de materiais com maior vida til e menor custo
de manuten¢io do bem e do servigo;

12. Realizagdo de um programa interno de treinamento de seus profissionais,
nos trés primeiros meses de execugéo contratual, para redugao de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de produgdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

15. Observagao a Resolugdo CONAMA n° 20/1894 e legislagao correlata quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

16. Adog#o de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

17. Fornecimento aos seus profissionais os equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios para a execugao dos servicos,

18. Respeito as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos sdélidos;

19. Observagio das normas do INMETRO.

6.19 DAS PENALIDADES &

6.19.1 Nos termos do art. 86 e do art. 87, ambos da Lei Federal n° 8.666/1993, e
do o artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002, pela inexecugao total ou parcial do
objeto do contrato a ser celebrado com 0 CONTRATANTE podera este, garantida
a ampla defesa e o contraditério, aplicar @8 CONTRATADA as sancdes especificas
fixadas a seguir, além daquelas previstas no instrumento contratual:

1) Tabela de multas por grau de infragao:

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% sobre o valor mensal da categoria no
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contrato

1,0% sobre o valor mensal da categoria no
contrato

2,0% sobre o valor mensal da categoria no
contrato

3,0% sobre o valor mensal da categoria no
contrato

i) Tabela de Infragbes - para os itens seguintes incorrer nas seguintes
gituagdes:

ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situag@o que crie a possibilidade de causar dano fisico,

\ les&o corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia g
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso 4
fortuito, os servigos contratuais, por dia
3 Manter profissional sem qualificag8o para executar os servicos 2

contratados, por profissional e por dia
Permitir a presenga de profissional sem uniforme, com uniforme
4 manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha, sem o uso 1
do E.P.1,, quando obrigatério, por profissional e por ocorréncia
Recusar-se ou ndo executar servigo determinado pela

S fiscalizag8io, sem motivo justificado, por ocorréncia 3
6 Retirar empregado do servigo durante o expediente, sem a 1
prévia anuéncia da CMBH, por empregado e por dia
7 Substituir, sem a prévia aprovagio da CMBH, qualquer membro 1
da equipe da CONTRATADA, por ocorréncia
Atrasar o pagamento dos saldrios dos profissionais, que deverso
8 ser pagos até o quinto dia Gtil do més subsequente ao més 2
trabathado, por ocorréncia e por dia

< Atrasar o pagamento dos vales transportes e alimentagéo dos
profissionais para o més subsequente, que devera ser pago de
9 . ) T 3
forma integral @ antecipada atd o primeiro dia (til de cada més,
por ocorréncia
10 Atrasar ou deixar de entregar equipamentos, ferramentas, 2

materiais e EP!, por ocorréncia

PN
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Atrasar ou deixar de entregar 2 (dois) kits de uniformes para
1 cada profissional, semestraimente, e outros, caso solicitadas,
por profissional
Deixar de entregar relagao de todos os profissionais que
prestam servigos nos ambientes da CMBH, contendo, nessa
relagdo, nomes, identidades, fungéo de cada profissional,
horarios de trabalho, horérios dos intervalos e horarios para
alimentag3ao, no inicio da execugéo do contrato ou em caso de
alteragéo, por ocorréncia
Deixar de substituir profissional que se conduza de modo
13 | inconveniente ou nao atenda as necessidades, por profissional e 3
por dia
14 | Deixar de repor profissionais faltosos, por profissional e por dia 1
Deixar de registrar e controlar, a assiduidade e a pontualidade
de seu pessoal, por profissional e por dia (folha de ponto)
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do edital @ seus anexos
n3o previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia
Descumprir 0 cronograma dos sefvigos programados na sua
17 Integra, deixando servigos incompletos efou mal acabados, 2
trazendo com isso transtornos ao local trabalhado
Nao lavar os banheiros, com a devida limpeza de piso, paredes,
lougas, metais e espelhos
Nao abastecer os banheiros com sabonete, papel toalha e papel
higiénico

N3o retirar o lixo, no minimo, duas vezes ao dia, 53
20 acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros e 2
removendo-0s para a lixeira externa
Nazo suprir os bebedouros com garrafoes de Agua mineral,
21 sempre que necessario, de forma que ndo haja 2
desabastecimento, provendo sua higienizagao
N30 limpar, no prazo de até 15 (quinze) minutos apds informado
pelo fiscal do contrato, as intercorréncias decorrentes de
22 | situagBes extraordinarias, tais como derramamento de liquidos e 1 S
solidos (café, 4gua, etc.), que prejudiquem o desenvolvimento
regular das atividades da CMBH
23 Nzo aspirar o p6 em todo o piso acarpetado e sofas 1 J

12

15

16

18

19




ERMUAS

A CONFERE D
y | PAGINA “H e | < 219-v {_ /©COMO ORI(FSQIEAL‘% '
V66 l e L %2 g g

CAMARA MUNICIPAL D

e ot TERMO DE REFERENCIA PARA OBRAS E SERVICOS

ﬂ

Néo receber e entregar documentos, processos, materiais de

24 - 2
consumo e materiais permanentes, etc.
25 Nao manter informado o responsavel da unidade sobre o 3
desenvolvimento dos trabalhos sob sua responsabilidade
Deixar de entregar os materiais de consumo semanal nos
26 o . . 4
quantitativos maximos definidos

6.19.2 O rol das infragdes descritas na tabela acima & meramente exemplificativo,
ndo excluindo, portanto, a aplicagdo de outras sangdes previstas na Lei Federal n®
8.666/1993, no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002 e nas demals legislagdes
especificas, assim como o descumprimento das obrigagdes da CONTRATADA
previstas neste termo de referéncia, no edital ® no contrato.

7 - LOCAL E HORARIO DA'EXECUGCAO DA OBRA OU DO SERVICO

Os servicos deverao ser prestados pela CONTRATADA, sem quaisquer 8nus
adicionais para a CMBH, no seguinte endereco: Avenida dos Andradas, n° 3.100,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP 30.260-900, nos seguintes dias e
horarios: Dias Uteis, das 6h as 22h, quando nao definidos outros dias e horarios
pela. CMBH. No caso da CMBH alterar temporariamente sua localidade, a
CONTRATADA devera prestar os servigos no enderego indicado pela CMBH.

8 - REGIME DE EXECUGAOQ

O regime de execugao da obra ou do servigo sera o seguinte: empreitada por
prego global.

9 - PRAZO PARA INICIO E CONCLUSAOQ DA EXECUGCAO DA OBRA OU DO
SERVICO

9.1 Inicio da prestagdo da obra ou do servigo no seguinte prazo, a contar da
emissdo da Ordem de Compra: em até 1 (um) dia corrido.

9.2 Conclusao da obra ou do servigo: até o término da vigéncia contratual.

10 - GARANTIA CONTRATUAL (refere-se a garantia do adimplemento e do
fiel cumprimento das obrigac6es assumidas pela contratada, nos termos do
art. 56 da Lei 8.666/1993)

Exigéncia de garantia contratual? Sim. Percentual da garantia e justificativa:

A contratada deverd apresentar & CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data de inicio de vigéncia do contrato, comprovante de prestagao de
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garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do contrato,
podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida pablica, seguro-garantia
ou fian¢a bancaria.

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato.

O percentual escothido se justifica por se tratar de contratagdo de mao de obra
para execugio de servigo continuo e essencial s atividades rotineiras da CMBH.

Desta forma, com o objetivo de assegurar eventual risco que a Administragao
estaria submetida, exige-se a presente garantia de 5% (cinco por cento) do valor
do contrato em atengio ao que prevé o art. 56 da Lei 8.666/1993.

41 - DOCUMENTOS ADICIONAIS DE HABILITAGAO

( ) Nenhum

(x) Atestado de Capacidade Técnica

() Declaragao de Disponibilidade de Pessoal

(x)Declaragdo de Disponibilidade de Equipamentos

() Registro de Profissional

() Registro de Empresa

(x) Certid3o de Faléncia/Recuperagao Judicial

(x) Analise de indices Financeiros

(x) Outro: Declaragao de Disponibilidade futura de Escritério no Local da
Prestagéo dos servigos

Justificativa(s) e condigdes para o{s) documento(s) exigido(s):

Aos interessados em participar da licitagdo cabe, dentre outras exigéncias, o 6nus
de demonstrar sua qualificagdo técnica através da apresentagao de um atestado
que demonstre a alocagéo de no minimo 18 (dezoito) profissionais pelo periodo
minimo de 6 (seis) meses continuos, como comprovacéo das condigbes praticas e
reais de execugdo do contrato, sendo admitido o somatério de atestados para se
atingir o quantitativo minimo de profissionais aqui exigido.

A exigéncia de numero minimo de profissionais no atestado ou conjunto de
atestados de capacidade técnica tem por fito obrigar a licitante a demonstrar sua
capacidade de gerir um determinado nimero de profissionals, const'hindo/
resguardo ao interesse publico, com amparo na lei de regéncia. \\ A

2N
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A exigéncia de “Declaragdo de Equipamentos” & necessaria para comprovagao da
real condicso da licitante vencedora fornecer os equipamentos requisitados e,
consequentemente, cumprir o contrato.

Conforme pardmetros estabelecidos no préprio instrumento convocatbrio, as
exigéncias do atestado encontram-se em patamares inferiores aos do objeto
licitado, ndo sendo um elemento restritivo a participacdo das empresas
interessadas no certame, ainda mais levando em consideracdo que sers aceito o
somatorio de alestados para se atingir o ndmero minimo de 18 (dezoito)
profissionais.

As exigéncias relativas a certidio de faléncia/recuperagéo judicial e andlise de
indices financeiros deverdao ser feitas no padréo ja adotado pela Cémara para
licitagbes com este tipo de objeto. Entendemos tratar-se do minimo necessario
para demonstrar a boa satide financeira das licitantes e evidenciar que estéo aptas
para a prestagao dos servigos, ndo sendo, a nosso ver, uma exigéncia excessiva e
que possa comprometer a participagéo das empresas no processo licitatério.

Além disso, tal exigéncia quanto & certidao de faléncia/recuperagso judicial & ainda
justificada pelo tipo de objeto e pela responsabilidade que a CMBH e o municipio
podem fer em caso de faléncia da empresa ou desta n&o honrar seus
compromissos.

A exigéncia de instalagio de escritorio no local da prestacao dos servigos encontra
respaldo na IN 5/2017 e no Ac6rdao 1214/2013 do TCU. A licitante devera afirmar
que possui ou instalard escritério em Belo Horizonte/MG, a ser comprovado no
prazc maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.
Considera-se importante a licitante vencedora possuir escritério em Belo Horizonte
por se tratar de contratagéo de servigo continuado e que, portanto, necessita de
fiscalizagio mais préxima por parte da licitante vencedora. Essa exigéncia se faz
necessaria tendo em vista que, com o advento do preg&o eletrnico, empresas de
diversos estados vencem a licitag8o, assinam contrato, e nio t&m montada, de
forma espontanea, estrutura administrativa préxima ao local de gestao do contrato
e de seus empregados. Com Isso, a Administracdo e os empregados t&m
dificuldade em manter contatos com os administradores da empresa e estes &M’
dificuldade em acompanhar e fiscalizar o servico desempenhado por sed§<
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empregados.

12 - GESTORA / GESTOR DA CONTRATACAO

Os Gestores da Contratagio serio as seguintes setores:
- Segao de Servigos Gerais e Protocolo (SECSEP),
- Segao de Controle de Servigos Terceirizados (SECSET).

13 - CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1.Ao fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do
contrato e dos respectivos servigos, bem como dirimir e desembaragar quaisquer
ddvidas e pendéncias que surgirem no curso de sua execucgio, determinando o que
for necessario a regularizagio das faltas, falhas, ou problemas observados,
conforme prevé o art. 67, da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragdes.

13.2.A Segio de Servigos Gerais e Protocolo (SECSEP) e a Segdo de Controle
dos Servigos Terceiizados (SECSET) fiscalizarao a execugao do ajuste
decorrente da presente contratagdo e promoverao, respectivamente, a afericao
qualitativa e a aferigao quantitativa dos servigos prestados, sem prejuizo da
fiscalizagio exercida pela CONTRATADA.

13.3.A referida fiscalizacsio sera tanto técnica, de responsabilidade da SECSEP,
quanto administrativa, a cargo da SECSET:

a) Entende-se por fiscalizagdo técnica o acompanhamento com objetivo de
avaliar a execugo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir &
se a quantidade, quaiidade, tempo e modo da prestagéo estdo compativeis
com o exigido neste Termo de Referéncia, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagao do publico usuario dos servigos.

b) Entende-se por fiscalizagdo administrativa o acompanhamento dos
aspectos administrativos da execuga@o dos servigos quanto as obrigagdes
previdenciarias e trabalhistas. A SECSET sera a responsavel pela
elaboragao, junto 8 CONTRATADA, do faturamento mensal.

13.4.0 recebimento dos servigos prestados somente se efetivara com a atestagao
pela SECSEP e pela SECSET de que foram atendidas todas as exigéncias
estabelecidas neste termo de referéncia e de que foram cumpridas todas as
obrigagdes contratualmente previstas. N

13.5.Deverso ser assegurados & CMBH amplos poderes para fiscalizar e
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acompanhar os servigos contratados, bem como o direito de obter quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios, devendo a CONTRATADA e seus
profissionais fornecerem relatérios ou informagdes que se fizerem necessarias,
quando assim lhes forem solicitados.

13.6.A agdo fiscalizadora da CMBH n#%o fara cessar € nem diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas no contrato ou por irregularidades constatadas, nem por quaisquer
danos causados, inclusive a terceiros.

13.7.A fiscalizagdo periddica n&o afasta a possibilidade da CMBH solicitar, a
qualquer tempo, corregdes de procedimentos objetivando o cumprimento integral
do contrato.

13.8.Cabera 2 CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da
fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer énus
para a CMBH.

13.9. A execucdo de quaisquer servigos que impliquem risco ao profissional devera
ser acompanhada por Engenheiro de Seguranga do Trabalho ou Técnico de
Seguranga do Trabalho da CONTRATADA.

13.10.A CONTRATADA deverd possuir Administrador para funcionar como
responsavel técnico pelos servigos, devidamente registrado em Conselho Regional
de Administrag#o, assim permanecendo durante toda a vigéncia contratual.

13.11. O descumprimento por parte da CONTRATADA ou de qualquer profissional
por ela alocado para a execugdo dos trabalhos a qualquer regra decorrente dos
servicos contratados, bem como a sua execugao de forma insatisfatéria, implicarg
a aplicagéo das penalidades previstas em contrato e em lei.

13.12. E direito dos responsaveis pela fiscalizagdo rejeitar quaisquer servigos quando
entenderem que a sua execuglo estd fora dos padrdes técnicos e de qualidade
definidos neste termo de referéncia.

13.13.0s esclarecimentos solicitados pelo fiscal do contrato formalmente a
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| CONTRATADA, seja por meio do encarregado ou diretamente ao preposto, deverao
ser respondidos em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas.

13.14.Caso os esclarecimentos demandados impliquem indagagdes de carater
técnico, ou qualguer outra hipotese de excegdo, devera ser encaminhada justificativa
formal ao fiscal do contrato, dentro do prazo supracitado, para que este, caso
entenda necessario, informe novo prazo de atuago da CONTRATADA.

13.15.As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores
da CMBH designados para o acompanhamento € a fiscalizagdo dos servigos
deverao ser encaminhadas & Diretoria de Administrago e Finangas (DIRAFL), em
tempo hébil para a adogo das medidas convenientes.

13.16.No primeiro més da prestagéo dos servigos, a CONTRATADA devera
apresentar & SECSET a relagao de todos os profissionais alocados e
devidamente registrados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horério do
posto de trabalho, nimero da inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicagdes dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for
o caso, preenchendo ficha em formulario modelo fornecido pela SECSET.

13.16.1. Apos esse periodo, a CONTRATADA devera manter
mensalmente a relagio de trabalhadores atualizada.

13.17. O documento mencionado no subitern 13.16 devera ser apresentado para &
cada novo profissional que se vincule a prestacao dos servicos. De igual modo, 0
desligamento de profissionais no decorrer da prestagao dos servigos devera ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao profissional
dispensado, a semelhanga do que se exige no item 13.19.

13.18. 0 numero de terceirizados por fungéo deve coincidir com o previsto neste
termo de referéncia.

13.19. Quando da extingio ou rescisdo do contrato, apds a prestagdo dos
servigos, a CONTRATADA deverd apresentar a4 SECSET, os seguintes
documentos:

a) Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos profissionais prestadores é
de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
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categoria, e respectivos comprovantes de pagamento;

b) Guia de recolhimento rescisério do FGTS e respectivo comprovante de
pagamento;

¢) Demonstrativo do trabalhador de recolhimento do FGTS rescisério;

d) Lista nominal dos profissionais que a CONTRATADA manterd em seu
quadro de pessoal apds o término do contrato, quando for o caso.

13.20 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a nio manuten¢io das
condigbes de habilitagsio pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisio
contratual, por ato unilateral e escrito da CMBH, sem prejuizo das demais sanc¢des
cablveis.

4 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO

Inlcio da vigéncia: A partir da assinatura do contrato/emisso da nota de empenho,
no seguinte exercicio: 2020

Duracdo da vigéngja: N° de meses: 18 meses.

Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratagdo pelo periodo solicitado: A vigéncia superior a 12 meses faz-se
necessaria diante dos altos custos por parte da licitante vencedora com a compra
de equipamentos necessarios & conservagdo e a limpeza da Casa. Desse modo, a
contratac&o por apenas 12 meses nao seria vantajosa e, consequentemente, nio
atrairia as licitantes. Assim, a vigéncia de 18 meses visa tornar a presente licitag&o
mais atrativa @ compensar o investimento da licitante vencedora,

Registra-se que, em caso de Registro de Pregos, a vigéncia da ata serd de 12
(doze) meses, conforme minuta padréo de Ata de Registro de Pregos. A vigéncia
de que trata este campo se refers & contratagao.

15 - POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

Nos termos do art. 57 da Lei 8.666/1993, a presente contratagéo: Podera ser
prorrogada, por até 60 meses, por tratar-se de servico de natureza continua.

16 - CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

As condi¢bes de pagamento s&0 as previstas nos modelos de Minuta de Contrato /
Contratagédo por Nota de Empenho disponiveis no Portal da CMBH?

L




Sim. Além das disposigdes acima, devem ser aplicadas as condigdes para
pagamento previstas na clausula 1 das Disposigbes Especificas para 0s
Contratos de Aloca¢so de Mso de Obra (ANEXO PADRAO ill).

Registra-se que, caso as alteragbes constantes neste item conflitem com as
condigBes estabelecidas no edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

17 - FATURAMENTC

O faturamento sera realizado: mensaimente.

Observagao:

A planilha de faturamento sera elaborada em conjunto pela CONTRATADA e pela
SECSET, conforme apuragao de horas e dias trabalhados no més de referéncia.

18 - PENALIDADES

As penalidades aplicaveis sao as previstas na Portaria n° 16.707/2016, constantes

nos modelos de Minuta de Contrato / Contratacdo por Nofa de Empenho,
disponiveis no Portal da CMBH?

Nzo. Considerar a integra do seguinte texto: Além das penalidades previstas na
Portaria n°® 16.707/2016, constantes nos modelos de Minuta de Contrato /
Contratacdo por Nota de Empenho, deverdo constar ainda as penalidades
previstas na cldusula 6 deste termo de referéncia.

Registra-se que, caso as alteragbes constantes neste item conflitem com as
condigdes estabelecidas no edital e seus anexos, prevalecerd o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 E facultado, porém RECOMENDADO, que a empresa interessada realize

VISTORIA TECNICA para fins de conhecimento das condigSes locais, tendo em
vista que se trata de servigo que seré desenvolvido em estruturas e ambientes ja
existentes, o que podera influenciar na elaboragcdo e na apresentacdo de sua
proposta comercial.

19.2 A vistoria devera ser agendada pela licitante junto 8 SECSEP, pessoalmente,

ha sala B-104, da sede da CMBH, localizada na Avenida dos Andradas, n°® 3100, |

2
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Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, ou por meio dos telefones
(31) 3555-1250/3555-1138.

19.3 Caso a licitante opte pela nio realizagdo da vistoria técnica, sera de sua
nica e exclusiva responsabilidade a ocorréncia de eventuals prejuizos em virtude
de sua omissdo na verificagdo dos locais de desenvolvimento dos projetos, nao
cabendo posterior justificativa ou transferéncia de responsabilidade por
desconhecimento dos respectivos locais e/ou condigtes existentes.

* As obrigagfes da CMBH e da CONTRATADA s30 aquelas estabelecidas na Minuta
de Contrato/Contratagso por Nota de Empenho e eventualmente na especifica¢do

completa do objeto constante deste Termo de Referéncia.
» Os campos a seguir s&0 de uso interno da CMBH.
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PROPOSTA COMERCIAL - PREGAO ELETRONICO 15/2020

ATENCAO:

PREENCHA SOMENTE OS CAMPOS EM CINZA

OBIETO: Contratacio de empresa especializada para prestagdo de servigos, de natureza continuada, de limpeza,
conservacdo, higienizacdo, carregamento de volumes, jardinagem e copeiragem nas dependéncias da Camara
Municipal de Belo Horizonte, por meio de alocagdo de mao de obra exclusiva, além do fornecimento de material de
limpeza, material de consumo, equipamentos e utensilios para atender as necessidades da Casa.

Dados da Empresa

Razdo social:

Nome fantasia:

CNPJ:

Inscricdo estadual:

Inscrigdo municipal:

Enderego:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Contato:

Dados Bancdrios

Banco:

I Agéncia:

Conta corrente:

Sindicato Adotado

Nome:

Apresenta esta licitante, por intermédio de seu representante legal, proposta comercial
para o lote tnico abaixo:

ltem 1 - Valor mensal referente 3 mio de obra fixa: corresponde a soma dos saldrios individuais, multiplicados pelo
quantitativo de profissionais alocados para cada categoria. O valor a ser pago 3 CONTRATADA sera apurado pelo
efetivo comparecimento do pessoal alocado, descontando-se as faltas e os atrasos porventura ocorridos e para 0s
quais ndo tiver havido cobertura, acrescentando-se os valores relativos as horas extraordinarias e ao adicional
noturno, quando for o caso.

Cargo Horaria .. .
. I Salario Mensal A Salario Mensal
Profissionais Mensal - Quantitativo
-, Individual (RS$) Total (RS)
Individual

1 Encarregado(a) 200 RS 1.881,00 2 RS 3.762,00

2 Auxiliar de Limpeza 175 RS 1.149,50 36 RS 41.382,00

3 Copeiro(a) 175 RS 1.149,50 8 RS 9.196,00

4 Jardineiro(a) 175 RS 1.619,75 3 RS 4.859,25

5 Limpador(a} de Vidros 175 RS 1.254,00 3 RS 3.762,00

6 Carregador(a) 175 RS 1.149,50 2 RS 2.299,00
Valor total mensal da m3o de obra| RS 65.260,25

Item 2 - Valor mensal referente ao adicional de insalubridade para o auxiliar de limpeza: valor a ser efetivamente R‘g

pago 3 CONTRATADA pela CMBH variara em fungdo do real pagamento de insalubridade aos profissionais que

A
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oA Rkat Bastlo 40,00% RS 1.045,00 11 R$ 4.598,00

Procurador Geral
OAB/MG 103.211

Iltem 3 - Valor mensal referente aos encargos sociais: percentual que incidird exclusivamente sobre o somatério do
valor total mensal da mdo de obra e do valor efetivamente pago com adicional de insalubridade - Calculo
automatico.

Percentual total sobre o valor total Valor total mensal da mdo de | Valor total mensal de Adicional Yotal |
mensal da mao-de-obra obra (ltem 1) de Insalubridade (Item 2) otalmensa
% RS 65.260,25 RS 4.598,00

OBS: A indicagdao de um percentual inferior ao exigivel ndo implica a desobrigagio da CONTRATADA pagar os
encargos sociais tal como constam de lei, convengdo, dissidio ou acordo coletivo. O valor correspondente ao que
tiver sido desconsiderado ou considerado apenas parcialmente nesta quadricula “item 3” devera ser considerado
como encargo contratual. Ndo serd aceita vindicagdo de pagamento de encargo social desconsiderado ou de
aumento do percentual relativo a encargo considerado apenas parcialmente, salvo apenas quanto ao que vier a ser,
acrescido, por lei, convengdo, dissidic ou acordo coletivo, apds a contratacdo e no exato limite do que tiver sido
majorado.

Item 4 - Valor mensal referente ao vale-transporte: valor meramente estimativo. O valor a ser pago pela CMBH
corresponderd ao que foi de fato utilizado, com base na quantidade efetiva de dias trabalhados pelos profissionais
no més de referéncia, descontada a parcela de responsabilidade do empregado.

Total mensal referente ao vale-transporte
R$ 25.000,00

item 5 - Valor mensal referente ao auxilio/ticket/vale-alimentacdo/refeicio: valor meramente estimativo. A CMBH
pagard o que foi de fato utilizado, com base nos valores definidos por acordo, dissidio ou convengio coletiva do
sindicato adotado pela CONTRATADA, e considerard ainda a quantidade efetiva de dias trabalhados pelos
profissionais no més de referéncia, descontada, se for o caso, a parcela de responsabilidade do empregado.

Total mensal referente ao auxilio/ticket/vale-alimentagdio/refei¢io

R$ 35.500,00

Item 6 - Valor mensal referente a administracdo: valor unitdrio destinado a remunerar mensalmente a
CONTRATADA em seu lucro. Este valor unitario é multiplicado pelo numero de profissionais a serem alocados ao
servi¢o - Calculo automatico.

Valor unitirio de Administracdo Profissionais Total mensal referente A administragio

$ | 54

ltem 7 - Valor mensal referente ao material: valor meramente estimativo. A CMBH pagara pelo material
efetivamente entregue pela CONTRATADA no més de referéncia. O valor deste campo serd calculado
automaticamente, apés o preenchimento, por parte da licitante, dos valores unitarios da Tabela de Materiais ao final
desta proposta comercial, conforme subitem 6.16.11 do termo de referéncia. Destaca-se que os quantitativos
elencados na tabela representam um quantitativo maximo a ser fornecido mensalmente.

N
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Total mensal referente ao Material

R$ 0,00

item 8 - Valor mensal referente aos equipamentos, ferramentas e utensilios: valor mensal destinado a custear a
alocagdo, a manutengdo e a substituicdo de todos os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a completa
execucdo dos servigos, inclusive os de protegdo individual, conforme tabela do subitem 6.17.9 do termo de

referéncia.

Total mensal referente aos Equipamentos e Utensilios

item 9 - Valor mensal referente aos encargos contratuais: valor unitario destinado a custear, mensalmente, toda e
qualquer despesa necessaria & completa e perfeita execugdo contratual e que ndo esteja especificada neste anexo
como componente das outras fragdes do preco, como, por exemplo, as despesas de supervisdo e fiscalizagdo do
servigo, preposto, auxilio creche, seguro de vida, auxilio saude, uniformes, programa de qualificagcdo profissional e
marketing e quaisquer outras despesas adicionais decorrentes do contrato e ndo individualizadas na proposta
comercial, bem como para fazer face aquelas despesas referentes a beneficios ndo previstos nas especifica¢bes do
contrato e que a CONTRATADA conceder a seus profissionais, por iniciativa prépria ou em decorréncia de lei,
convengo, dissidio ou acordo coletivo, vigentes na data da apresentacdo da proposta comercial. Esse valor custeard
também eventual diferenca para o cumprimento das obrigagBes sociais ou tributdrias, como consta de lei,
convencio, dissidio ou acordo coletivo, ndo considerada ou considerada apenas parcialmente, vigente na data da

apresentacdo da proposta comercial. Este valor unitdrio é multiplicado pelo nimero de profissionais a serem
alocados ao servigo - Calculo automatico.

Valor unitério referente aos encargos contratuais Profissionais Total mensal referente aos encargos contratuais

s | 54

Item 10 - Valor mensal referente aos encargos tributarios: percentual total que incide exclusivamente sobre o valor
total mensal - Calculo automatico.
Percentual mensal sobre encargos tributérios Total mensal referente aos encargos tributarios

%_|

OBS: A indicacio de um percentual inferior ao exigivel ndo implica a desobrigagdo da CONTRATADA pagar os
encargos tributérios tal como constam de lei. O valor correspondente ao que tiver sido desconsiderado ou
considerado apenas parciaimente nesta quadricula "item 10" devera ser considerado como encargo contratual. Ndo
serd aceita vindicacdo de pagamento de encargo tributario desconsiderado ou de aumento do percentual relativo a
encargo considerado apenas parcialmente, salvo apenas quanto ao que vier a ser acrescido, por lei, apds a
contratacdo e no exato limite do que tiver sido majorado.

Item 11 - Valor total mensal: Valor meramente de referéncia para fins de apura¢do do menor prego. O valor
efetivamente devido serd alterado em decorréncia da reducdio proporcional aos dias de faltas e aos atrasos de
qualquer profissional alocado, em virtude da existéncia de horas extras, de horas noturnas e de adicional de
insalubridade, bem como em razio do efetivo consumo de vale-transporte e de auxilio/ticket/vale-
alimentagdo/refeicdo e também do quantitativo de material entregue nas dependéncias da CMBH- Calculo
automatico.

VALOR GLOBAL MENSAL DA PROPOSTA COMERCIAL (Soma dos itens)

ltem 1 RS 65.260,25
Item 2 RS 4.598,00
Item 3

OAB/MEN3.203 211
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Item 4

RS 25.000,00

. Item 5

R$ 35.500,00

Item 6

Item 7

RS 0,00

Item 8

Item 9

Item 10

VALOR GLOBAL ANUAL DA PROPOSTA COMERCIAL

Considerar a soma dos valores totais mensais multiplicado por 12 (doze) meses. Este é um valor

meramente de referéncia, para fins de apuragdo do menor preco.

Valor Mensal (RS)

Meses

Valor Total Anual

12

TABELA DE MATERIAIS

Preencher o valor unitdrio dos materiais abaixo para fins de compor o item 7 desta proposta comercial.

ltem Material Quantitativo Maximo Mensal Valor
1 Acido Sullfénico 90% 5 litros
2 Agua sanitéria incolor 40 litros
3 Alcool gel 60 litros
4 Alcool liquido 70% (gal3o 5L) 100 litros
5 Areia para cinzeiro de corredor 50 quilos
6 Argila expandida 20Kg
7 Aromatizante sApra.y para ambignt?s, marca de 5 frascos de 360 ml
referéncia Glade ou similar
8 Bicarbonato de sédio SKg
9 Brilha inox 5 frascos de 400 ml

Bucha dupla-face, marca de referéncia Scotch-

10 . . 120 unidades
Brite ou similar
1 Bucha tipo fibrago LT 50, .ma.zrca de referéncia 100 unidades
Glade ou similar
12 Cera liquida concentrada impermeabilizante 200 litros
13 Cloro concentrado 1% 200 litros
14 Desengraxante 40 litros
15 Desincrustante 60 litros
16 Desinfetante concentrado 200 litros
17 Desodorizante em gel para vaso sanitédrio 200 unidades
18 Detergente liguido neutro 60 frascos de 500 ml cada
19 Disco tipo Scotch-Brite 20 unidades
20 Esponja de ago, rTmarca d‘e r_eferéncia Scotch- 20 pacotes com 8 unidades cada
Brite ou similar
21 Esterco animal (bovino) 10Kg
22 Estopa 5 pacotes
23 Flanela branca 70 pecas de 70 cm x 50 cm cada
24 Inseticida aerosol & base de dgua 3,6 litros
25 Inibidor de odores 20 litros
26 Limpa pedras 200 litros
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27 Limpa vidros 80 litros %L
28 Limpador de metais 4 litros D B
29 Limpador multiuso concentrado 100 litros
30 Lustra méveis 5 litros
31 NPK (Adubo) — 10x10x10 10Kg
32 Palha de acon2 0 10 pacotes de 25¢g
33 Pano de chdo “22 batidas” 100 pegas
34 Pasta multiuso rosa com 500g 5 unidades
35 Produto concentrado para limpar carpete 10 litros
36 Removedor de cera 100 litros
37 Sabdo em barra, glicerinado 20 unidades de 200 gramas cada
38 Sabdo liquido concentrado 100 litros
39 Sabdo em pé 10 kg
Saco plastico para lixo hospitalar, branco
40 leitoso, capacidade para 30 Iltcros, espes‘sura de 200 unidades
1,2 mm, com os seguintes dizeres escritos na
cor preta: "Residuos Infectantes”
a1 Saco pldstico para lixo comum, cor cinza, 30 centos
capacidade para 40 litros, espessura de 0,6 mm
Saco plastico para lixo organico, cor marrom,
42 capacidade para 100 litros, espessura de 1,2 20 centos
mm
A Saco pléstico ?ara lixo, cor cinza, capacidade 25 centos
para 100 litros, espessura de 1,2 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de papel, cor
44 azul, capacidade para 50 litros, espessura de 0,6 5 centos
mm
Saco plastico para lixo recicldvel de vidro, cor
45 verde, capacidade para 50 litros, espessura de 5 centos
0,6 mm
Saco plastico para lixo recicldvel de pléstico, cor
46 vermelha, capacidade para 50 litros, espessura 5 centos
de 0,6 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de metal, cor
47 amarela, capacidade para 50 litros, espessura 5 centos
de 0,6 mm
Saco plastico para lixo reciclavel de madeira, cor
48 preta, capacidade para 50 litros, espessura de S centos
0,6 mm
49 Selador para piso (5l) 30 litros
50 Substrato comum para plantas terrestres 10Kg
51 Terra vegetal 10Kg
52 Tira-ferrugem 30 litros
53 Vinagre 10 litros
TOTAL RS 0,00
OBSERVACOES

- O servico ofertado obedece a todas as condigdes estabelecidas no termo de referéncia, responsabilizando-se a

licitante, com a entrega de sua proposta, pela veracidade desta informagao.

- Nos valores ofertados pela licitante em sua proposta comercial ja foram incluidos todos os encargos e custos

diretos e indiretos necessarios a completa e perfeita execucdo do servico.

el
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- Nos célculos efetuados pela licitante foram consideradas, sempre, apenas as duas primeiras casas decimais,
desprezando-se as casas decimais a partir da terceira, sem arredondamento.

Prazo de Validade da Proposta Comercial - minimo de 60 dias, a contar da data final prevista para a entrega dos
envelopes.

Local:

Data:

,6- A 25\ Representante legal da empresa
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ANEXO ESPECIFICO
REGRAS DO MODO DE DISPUTA
- ABERTO -

1.1 - No modo de disputa aberto, as licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogagdes.

1.2 - A etapa de envio de lfances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

2 {dois) minutos.

1.21 - A prorrogagho automatica da etapa de envio de lances, de que trata o
subitem 1.2, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances

intermediarios.

1.2.2 - Na hipétese de nao haver novos lances na forma estabelecida nos subitens
1.2 e 1.2.1, a etapa de lances sera encerrada automaticamente.

1.2.3 - Encerrada a etapa de lances, sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no subitem=1.2.2, o(a) PREGOEIRO(A) podera, assessorado @
pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da
consecugao do melhor prego. 6,»

1.3 - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que &

incidira tanto em relagao aos lances intermedidrios quanto em relagao ao lance que cobrir

a melhor oferta sera definido na “folha de apresentagéo” do edital. , 3
s
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ANEXO ESPECINGS"

MICROEMPRESAS (ME’s) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP’s)

1 DISPOSIGOES GERAIS

1.1 - Como condigao para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “nd0” em
campo préprio do sistema eletrénico, relative & declaragdo de que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

1.1.1 - Em relagao aos itens exclusivos para participagao de microempresas (ME's) e
empresas de pequeno porte (EPP’s), a assinalagao do campo “n&o” impedira o
prosseguimento no certame.

1.1.2 - Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porne, a assinalagio do campo “‘n&o” apenas produzira o
efeito de a licitante n&o ter direito ao tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar Federal n® 123/2008, mesmo que seja microempresa ou empresa de

pequeno porte.

2 CRITERIO DE JULGAMENTO DE PROPOSTAS

2.1 - Em relagdo aos itens ou grupos de itens néo exclusivos a microempresas (ME's) e
empresas de pequeno porte (EPP’s), uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema
identificara as licitantes assim qualificadas, procedendo a comparagdo de seus valores
com os valores da primeira classificada, se esta n&o se enquadrar no tratamento
diferenciado, assim como das demais classificadas, quando for o caso, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 123/2006 (empate
ficto).

2.2 - Nessas condigbes, caso a melhor oferta valida tenha sido apresentada por
empresa de maior porte, as propostas de empresas qualificadas como ME's ou EPP’s que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de
menor prego valido serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

2.3 - A melhor classificada dentre as ME's ou EPP’s, nos termos do subitem anterior,
tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
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contados apGs a comunicagéo automatica para tanto.

2.3.1 - Caso a licitante qualificada como ME ou EPP melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
assim qualificadas que se encontrarem naquele intervalo de §% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

3 COTA RESERVADA PARA ME OU EPP

3.1 - Os itens ou grupo de itens reservados a participagdc exclusiva de ME ou EPP, como
cotas, nos termos do inciso [l do art. 48 da Lei Complementar Federal n° 123/2006 se
submetem as regras previstas neste item, para fins de julgamento da melhor proposta.

3.2 - Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, as licitantes
remanescentes da cota principal, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado.

3.3 - Nao havendo vencedor para a cota principal, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota reservada, ou, dianie de sua recusa, as licitantes remanescentes da
cota reservada, desde que pratiquem o prego do vencedor da cota reservada.

3.4 - Se a mesma empresa vencer a cola reservada e a cota principal, sera considerado o
menor preg¢o unitario, dentre as cotas, para o calcule do valor final de ambas as cotas.

3.5 - Nas licitagdes por Sistema de Registro de Pregos ou por entregas parceladas, sera
dada prioridade de aquisi¢do aos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos
em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condigdes do

pedido, conforme justificativa do gestor do contrato.

4 HABILITAGAO

4.1 - As ME’s e EPP’s deverdo anexar ao sistema toda a documentacio exigida para
a__habilitagdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e

trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricdo, sob pena de inabilitagao,

593 oA
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ressalvados aqueles documentos cuja emissao pela in ependam apenas do¢

da licitante ou aqueles documentos constantes do SUCAF ou SICAF, caso em que ser3o
consultados pelo(a) PREGOEIRO(A).

4.2 - A existéncia de restricio relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

4.2.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, entregues por ME ou EPP, sera assegurado & licitante o prazo de 5
(cinco) dias dteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou a
EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do(a) PREGOEIRO(A), para a regularizagao.

4.2.1.1 - A comprovagao de que frata o subitem 4.2.1 deste anexo devera ser

feita por documento a ser entregue na Se¢ao de Apoio a Licitagdes da CMBH,

na Avenida dos Andradas, n°® 3.100, sala A-121, Bairro Santa Efigénia, Belo
Horizonte, Minas Gerals, no horario de 9:00 as 18:00 horas dos dias dteis, ou @
entdo, pelo e-mail cpl@cmbh.mg.gov.br.

4.2.1.2 - O documento devera ser entregue em original ou por documento
autenticado por cartorio, meio eletrdnico ou pela Secretaria da CPL, sem )}
prejuizo daqueles documentos cuja emissdo pela internet dependam apenas §
do CNPJ da licitante ou daqueles que possam ser verificados junto ac SUCAF "
ou SICAF, casos em que serdo consultados pelo PREGOEIRO(a). :
4.2.2 - A prorrogacdo do prazo para a regulariza¢ho da docu::nentagab fiscal ou
trabalhista dependera de requerimento tempestive da licitante, devidamente
fundamentado,  dirigido ao(d) PREGOEIRO(A), através do  e-mail

cpl@cmbh.mg.gov.br. Eé(

4.2.21 - Para fins do subitem 4.2.2 supra, entende-se por “tempestivo” o
requerimento apresentado dentro dos 5 (cinco) dias UGteis inicialmente §
concedidos, na mesma forma prevista no subitem 4.2.1.1 deste anexo.

4.2.3 - A nao regularizagsio da documentagéo fiscal ou trabathista no prazo previsto
implicara a decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei Federal n°® 8.666/1993 e da muita indicada no edital, sendo facultado ao(a) @

R A §
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AL DE BELO HORIZONTE

- O
junta
SPREGOEIRO(A) convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,

ou submeter o processo ao(a) Presidente da CMBH para revogacao do certame,

4.3 - Para os fins do subitem 4.2.1 deste anexo, entende-se que a empresa foi
declarada vencedora do certame no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagado.

4.4 - Nos itens nado exclusivos a ME's e EPP’s, em havendo inabilitagdo, havera nova
verificagdo pelo(a) PREGOEIRO(A) através do sistema de eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n° 123/2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

5 CONSIDERAGOES FINAIS

8.1 - Todas as previsdes contidas neste anexo para a MICROEMPRESA (ME) e
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) se aplicam também aos entes a elas
equiparados, nos termos da legislag&o vigente.

5.2 - Ser&o destinadas a participagdo exclusiva de ME's e EPP’s as licitagdes com itens
de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), salvo disposi¢ao
contraria na “folha de apresentacéo” do edital.

Prischa Camllgé. S. Rodrigues
CM -821
Pretidente da Comissdo
Permanante ¢ Liclagdo

J30
2

o> g



ANEXO PADRAO

OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAC;Adb“"‘éd o\

- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA -
(COMPLETA)

1 - As licitantes deverao anexar ao sistema, juntamente com os demais documentos
previstos no item 9 do “corpo do edital padrao”, os seguintes documentos
complementares de habilitagdo, relativos & QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA:

a) certiddo negativa do faléncia ou recuperacido judicial, expedida pelo(s)
Cantério(s) Distribuidor(es) da Justica da sede da licitante, datada dos litimos
180 (cento e oitenta) dias, tendo como referéncia a data de realizagdo da
sessao publica de abertura do certame, prevista na “folha de apresentacio” do
edital,

b) balangco patrimonial ¢ demonstracdes contibeis do ultimo exerciclo

socjal, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situagdo financeira da licitante, vedada a sua substituigic por balancetes ou
balangos provisérios, podendo ser atualizados por Indices oficiais quando @
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de abertura do certame.

1.1 - Caso a certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial contenha prazo de %
validade, prevalecera esse em detrimento daquele assinalado na alinea “a” do item 1
deste anexo. \&i}

1.2 - As empresas constituidas no exercicio em curso dever&o apresentar o balango

de abertura, devidamente registrado.

U

£

1.3 - As empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar Federal n°®
123/2006, optantes pelo SIMPLES NACIONAL, embora estejam dispensadas do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis, assim o estao apenas para fins
fiscais, sendo obrigatéria a apreséﬁtagéo desses documentos para a licitagéo.

J}b
1.4 - O balango patrimonial e as demonstragées contaveis apresentados deverdo ‘:‘i
estar assinados por Contador ou Téchico de Contabilidade, neles constando a

BJ‘%@“@



Contabilidade.

1.5 - Os balangos patrimonials deverdo estar acompanhados dos Termos de
Abertura e dos Termos de Encerramento, com o devido registro na Junta

Comercial ou 6rgdo equivalente.

1.6 - A comprovagdo da boa situagdo financeira da licitante serd baseada na
obtencao de indices de Liquidez Geral {LG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que 1
{um), a serem calculados pela CMBH por meio das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

1.7 - Alicitante que apresentar resultado igual ou menor que 1 (um) em gualquer um
dos indices referidos no subitem 1.6 deste anexo devera comprovar que possui
capital minimo ou patriménio liquido equivaiente a pelo menos 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratagéo, devendo a comprovagao ser feita relativamente a
data de anexagéo ao sistema dos documentos de habllitagao, admitida a atualizagéo
para esta data através de indices oficiais, para demonstrar sua boa situagéo

financeira.

N

&
Priacha Carollna C. S, Rodvigues
é\ . CM -621
Presidest: 42 Comissdo
Q Permanenia de Licltaclo
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ANEXO
OUTROS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITAGAO
- QUALIFICAGAO TECNICA -

1 - As licitantes deverdo anexar ao sistema juntamente com os demais documentos
previstos no item 9 do “corpo do edital padrdo”, os seguintes documentos
complementares de habilitagdo, relativos @ QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado de capacidade técnica, contendo as caracteristicas e informagdes

a seguir enumeradas:
a.1) emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo a
identificag@o desta;
a.2) expedido em nome da licitante e contendo o CNPJ desta;
a.3) indicar que a licitante exerce ou ja exerceu a seguinte atividade:
alocagao de no minimo 18 (dezoito) profissionais pelo periodo minimo de 6
(seis) meses continuos;
a.4) sera admitido o somatério de atestados para se atingir o quantitativo

minimo de profissionais aqui exigido.

b) declaracdo de disponibilidade de equipamentos necessarios para a

realizagéo dos servigos, conforme modelo constante do ANEXO “MODELO DE
DECLARACAQ DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS” do edital.

c) declaracdo de disponibilidade de escritério: a licitante devera afirmar que

possui ou instalara escritério em Belo Horizonte/MG, a ser comprovado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da vigéncia do contrato,
conforme modelo constante do ANEXO “MODELO DE DECLARAGCAO DE
DISPONIBILIDADE DE ESCRITORIO” do edital.

%
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ANEXO
- MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS -

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , por intermédio de seu representante
legal, o (a) Sr. (a) , portador do documento
de identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob pena de responsabilizagéo,

nos termos da lei, a disponibilidade dos equipamentos necessarios para a
prestagao dos servigos referentes ao PREGAO ELETRONICO N° 15/2020.

Belo Horizonte, de de 2020.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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ANEXO
- MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE ESCRITORIO -

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE ESCRITORIO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , por intermedio de seu representante
legal, o (a) Sr. (a) , portador do documento
de identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob pena de responsabilizagao,

nos termos da lei, que possui ou instalara escritério em Belo Horizonte/MG, a
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da
vigéncia do contrato, para a prestagdo dos servigos referentes ao PREGAO
ELETRONICO N° 15/2020.

Belo Horizonte, de de 2020.

Nome e assinatura de representante legal da licitante
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) ANEXO
- PRESTAGAO DE GARANTIA CONTRATUAL -

Sera exigida da CONTRATADA, a prestagdao de garantia para a execugao
contratual, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor global anual do
contrato, nos termos do Anexo IV da Minuta de Contrato que integra este
edital.
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\c S CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE
- CONTRATO N°___/2019
- PREAMBULO -
1. OBJETO:
Constitui objeto deste contrato . pela

CONTRATADA, conforme detalhado nos ANEXOS | E Il.

2. PARTES:

2.1. CONTRATANTE:

Nome: CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE,
CNPJ; 17.316.563/0001-96

Sede: Avenida dos Andradas, n° 3.100, Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte,
Representante: Vereador ,

Cargo/Fung¢ao: Presidente

Gestor do contrato:

2.2. CONTRATADO:

Nome:
CNPJ:
Sede:
Representante: \ )"f)
Cargo/Fungao; \
3. DOTAGAO(OES) ORGAMENTARIA(S): .
4. PRECO E CONDIGOES PARA PAGAMENTO @%
A presente contratagdo possui o valor total mensal estimado de R$
),
correspondendo a um valor global anual estimado de R$
‘ ( ), conforme detalhamento constante @,\0
na proposta comercial da CONTRATADA e nos Anexos | e Il deste contrato.
5. VIGENCIA
- O presente contrato vigerade ___ /_ [/ até_ [/ [ .
5.2 - A vigéncia do presente contrato podera prorrogada nos termos e limites u&

legais, sujeita a avaliagio de sua admissibilidade, possibilidade orgamentério-
financelra e conveniéncia administrativa quando da efetiva demanda pela

prorrogagac.
6. OBRIGACOES DAS PARTES
6.1. A presente contratagdo decorre do Pregéo n®_/ e rege-se
¥/ pelos preceitos das Leis Federals n®* 10.520/2002 e 8.666/1983.
6.2. As condigdes exigiveis para a execucio do contrato e as obrigagbes da %56"

CMBH e da CONTRATADA em relagfo a presente contratagdo s&o aquelas
previstas no corpo padrao do contrato e em seus ANEXOS |, Ii, lil e IV, bem como ”m*‘

no edital do Pregéo n°_/
M@” e

'\’9"‘ s
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6.3. O instrumento do contrato epigrafado é composto por este predmbulo, pelo

corpo do contrato e pelos seguintes anexos, todos constituindo um s6 e indivisivel
documento:

ANEXO [ - copia do Termo de Referéncia apresentado pelo setor demandante.
ANEXO Il - copia da proposta comercial apresentada pela CONTRATADA.

ANEXO PADRAO Il - Disposigdes especificas para os contratos de alocagao de
mao de obra.

ANEXO IV - Garantia Contratual.

Belo Horizonte, de de

CMBH

CONTRATADA
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- CORPO DO CONTRATO —
DOCUMENTO PADRAO

1 - PREGO E CONDICOES PARA PAGAMENTO
1.1 - Este confrato possui os pregos detalhados no ANEXO 1.

1.2 - O pagamento sera efetuado, conforme periodicidade definida no ANEXQ |, por
cobranga bancéria em carteira sem vencimento, por depésito bancario ou por
outro meio que vier a ser definido pela CMBH, de oficio ou a pedido formal e
justificado da CONTRATADA, apds a execugio do objeto e a sua aceitagdo
definitiva pela CMBH, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar, ainda,
da entrega da comespondente nota fiscal (corretamente preenchida e
liquidada) & Divisao de Gestao Financeira da CMBH, observadas as demais
disposigtes constantes do ANEXO | deste contrato.

1.2.1 - A CMBH n2o efetuara pagamento por meio de documentos com data
de vencimento pré-estabelecida.

1.3 - A liquidagao da despesa somente ser4 feita corn o reconhecimento formal pelo
gestor do contrato de que a execugdo do objeto se deu de forma efetiva,
satisfatéria e atendendo a todas as condigdes contratuais.

)3
1.4 - A CMBH nao efetuara, em nenhuma hipétese, pagamento antecipado. Q

1.6 - A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade ,
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza '
fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retengtes tributarias. (09

1.6 - A CMBH, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialments no @.\\p
que tange a pregos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para
que sejam feitas as corregdes necessarias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez)
dias Gteis citado no subitem 1.2 a partir da data de apresenta¢éc da nova nota
fiscal corrigida dos vicios apontados.

1.7 - O pagamento realizado pela CMBH no implicara prejuizo de a CONTRATADA \@’]'J
reparar toda e qualquer falha que se apurar na execugdo do objeto, nem
excluiré as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n° 10.520/2002, o
Cédigo de Defesa do Consumidor efou demais normas aplicaveis ao caso,
tudo dentro dos prazos legais pertinentes.

1.8 - O pagamento efetuado n&o implicard, ainda, reconhecimento pela CMBH de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacses
(previdencidrias, sociais, trabalhistas, tributarias, fiscais ou quaisquer outras) "

6 que the sao devidas em decorréncla da execugao do objeto nem novagdo em
relagio a qualquer regra constante das especificagdes desta contratagao.

A

N T
Wq}? % 3&\3@\ Q@, &p*
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2 - RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO

O recebimento e a aceitagio do objeto serdo feitos na forma, nas condi¢cdes e nos
prazos definidos no ANEXO | deste contrato.

3.1
3.2 -
0
LY
v
£
™
b@, 3.3 -
Lo
4.1

@ 0%493

3 - REAJUSTE E REVISAO DOS PREGOS

- Tratando-se de contrato para prestagao de servigos continuos, nos termos

do artigo 57, 11, da Lei 8.666/93, os valores previstos no contrato poderdo ser
reajustados, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano contado da data
limite para apresentagado da proposta comercial ou do ultimo reajuste, tendo
como base a variagio acumulada do INPC/IBGE no periodo.

3.1.1 - O reajuste dependerd de solicitagio da CONTRATADA e seus
efeitos financeiros serdo devidos a partir da data de protocolizagao da
mesma solicitagao, desde que observados o intersticio minimo e o
indice admitido.

Poderéo ser revistos, em observéncia ao principio constitucicnal e legal do
equilibric econdmico-financeiro do contrato, os valores previstos no contrato
em decorréncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do
ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe.
3.2.1 - A revisdo dependera de solicitagdo da CONTRATADA, fornecendo
os documentos que justifiquem e comprovem a alteragio dos valores,
e seus efeitos financeiros serio devidos a partir da data de
protocolizagdo da mesma solicitagio.

Nos termos do art. 65, § 8°, da Lei Federal n° 8.666/1993, o reajuste e a
revisao seréao efetivados mediante termo de apostila, salvo quando o mesmo
dispositivo definir em sentide contrério, hipétese em que dependera de termo
aditivo.

4 - FISCALIZACAO

- A execugao do objeto serd acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada

pelo gestor do contrato, indicado no ANEXO | @ no predmbulo deste
contrato, a quem cabera, nos termos do § 1° do art. 67 da Lei 8.666/1993,
proceder as anotagbes das ocorréncias relacionadas com a execugdo do
objeto, determinando o que for necessério a regularizagso das falhas ou das
impropriedades observadas.
4.1.1 - O gestor do contrato sera também o fiscal respectivo, podendo
delegar esta fungéo.

5/ 498 X
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41.2 - O superior hierarquico podera exercer a fungdo de gestor do
contrato, inclusive da competéncia prevista na clausula 1.3, nas
hipéteses em que o gestor do contrato encontre-se legaimente
afastado ou licenciado de suas fungdes.

4.2 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara apés a atestagao
pelo gestor do contrato de que a execuglo observou todas as exigéncias
contratualmente previstas.

4.2.1 - Para fins do disposto no subitem 4.2, o gestor do contrato podera
solicitar do fiscal do contrato, quando for o caso, relatérios
informativos das condigdes de prestacao dos servigos.

4.3 - A fiscalizagdo serd exercida no interesse da CMBH, nao excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer ifregularidade e, na sua ocor@ncia, ndo implicara
corresponsabilidade da CMBH ou de seus agentes e prepostos.

4.4 - A CMBH se reserva o direito de ndo receber objeto executado em desacordo
com as especificagdes e condigbes constantes do ANEXO |, podendo
rescindir a contratagdo e aplicar as penalidades previstas neste contrato e
na legislagio pertinente.

4.5 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto contratado,
deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem &nus
adicionais para a CMBH.

O
5 - RESPONSABILIDADES Qﬁ’
6.1 - A CONTRATADA, neste ato, assume perante a CMBH a responsabilidade

civil relativamente a qualquer dano que a execug&o do objeto por ela
efetivada venha a causar ao patriménio publico, ac pessoal da CMBH ou a i@_

terceiros.

5.2 - A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos (trabalhistas, @
sociais, previdenciarios, tributarios, fiscais, securitarios, ou quaisquer outros, - "¢q45
se for o caso) devidos para a execucgio deste contrato, devendo remeter a »
CMBH os respectivos comprovantes, sempre gque exigidos, sem prejuizo da \Q
obrigacao prevista no subitem 5.4,

6.2.1 - Em caso de a CMBH ser judicialmente condenada ao pagamento de )

quaisquer dnus referidos no subitem 5.2, a CONTRATADA devera
ressarci-la dos valores correspondentes, acrescidos de 20% (vinte por = %
cento) a titulo de honorérios. ’

5.3 - A CONTRATADA n3o poderd, a titulo algum, ceder o objeto do presente /55,‘

contrato.
hath b

WL{JR ?ji . dden &99\
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6.4 - A CONTRATADA sera obrigada a manter, durante a vigéncia do contrato, as
condigdes de habilitagdo exigidas no processo licitatorio, sendo obrigada a
encaminhar & CMBH c6pia da documentagiio respectiva sempre que
solicitado por esta lltima.

5.5 - A CONTRATADA devera manter, ao longo da execugio deste contrato, a

qualidade do objeto, conforme previsto no ANEXO |, sendo obrigada a
refazer o objeto entregue que apresentar qualquer tipo de defeito.

6 - CAUSAS DE EXTINGCAO DO CONTRATO

6.1 - Este contrato podera ser extinto:

a) pelo decurso de seu prazo de vigéncia;

b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo gestor do
contrato;

¢) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a CMBH;

d) por determinagao judicial;

€) por ato unilateral da CMBH.

6.2 - A rescis&o unilateral do contrato prevista na subcldusula anterior podera ser

%3
2

&

LQus

2

promovida pela CMBH nos seguintes casos;
a) inexecugdo parcial ou total das obrigagdes contratuais;
b) declaragdo de faléncia ou aceitagdo do pedido de recuperag¢#o judicial
da CONTRATADA, no curso da execugao deste contrato;
¢) injustificada baixa na qualidade do objeto executado, a juizo da CMBH.

6.3 - A decretagéio da rescis&o unilateral podera ser cumuiada com a aplicagao da

multa contratual e de outras penalidades legalmente admissiveis.

7 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Pela inexecugdo total ou parcial deste contrato podera a CMBH aplicar &

CONTRATADA, além das demais cominagbes legais pertinentes, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na
execugdo do objeto ou por dia de atraso no cumprimento contratual
ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculada sobre o preco total do
contrato, por ocorréncia;

¢) muita de 10% (dez por cento) calculada sobre o prego total do contrato,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou
no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal;

d) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o prego total do

N contrato, na hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir

&Q &XB’( %L{JX \_Bﬁx@ 2
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do contrato ou der causa & sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a CMBH, em face da
menor gravidade do fato e mediante motivagiio da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica do
Municipio de Belo Horizonte pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

f) declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com érgéo publico;

g) resclsdo contratual, aplicavel independentemente de efetiva aplicagao
de qualquer das penalidades anteriores.

7.2 - As sangBes definidas no subitem 7.1 poderao ser aplicadas pelas seguintes

pessoas, autonomamente:
a) letra “a” —> pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da area
gestora do contrato, pelo Gestor do Contrato,
b) fetras “b”, “c” e “d”— pelo Presidente, pelo Diretor, ou equivalente, da
area gestora do contrato,
c) letras “e”, “f’ e “g” —> pelo Presidente.

7.3 - Os valores das multas aplicadas poder2o ser descontados dos pagamentos

devidos pela CMBH, e, na insuficiéncia ou falta desses, serdo descontados
da garantia contratual.

7.31 - Se os valores das multas aplicadas forem superiores aocs
pagamentos devidos pela Camara Municipal ou da garantia
contratual, devera a contratada recolher a diferenga no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Gteis, a contar de notificagao especifica para esse
fim.

7.3.2 - Em caso de nio pagamento no prazo previsto no paragrafo anterior
o valor da multa sofrera corre¢ao diaria pelo IPCA-E a partir da data
da notificagdo.

7.4 - Em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas as penalidades

definidas nas letras “e”, “f e “g” cumulativamente com a multa cabivel.

7.5 - As penalidades somente serdo aplicadas ap6s regular processo

administrativo, em que se garantitA a observincia dos principios do
contraditéric e da ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

7.6 - Para os fins do subitem 7.1, entende-se por “preco total do contrato” aquele

assim indicado no ANEXO II.

8 - ADITAMENTO

Este contrato podera ser alterado, nos termos e limites da legislagZo vigente, e

TR

Qa2

sempre por meio de termo aditivo.
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9 - PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO
Independentemente de transcricdo, integram o presente contrato o edital do
certame que ¢ fundamenta, a documentagdo e a proposta comercial da
CONTRATADA, no que estas ndo conflitarem com o edital e com o contrato, bem
como os demais documentos descritos no predmbulo deste contrato.

10 - FORO
Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir as
duvidas oriundas deste contrato.

11 - ACEITACAO

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato
em 3 (trés) vias de igual teor, para que surta seus juridicos e legais efeitos.
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PROPOSTA COMERCIAL APRESENTADA PELA CONTRATADA

- ANEXO I DO CONTRATO -
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- DISPOSICOES ESPECIFICAS PARA OS CONTRATOS DE ALOCAGAO DE

ANEXO PADRAO il

MAO DE OBRA -

1 - CONDICOES PARA PAGAMENTO

14 - A CMBH pagara, pela prestagdo dos servigos, o valor total mensal

constante da proposta comercial da CONTRATADA, com as alteragbes
decorrentes das hipdteses descritas no Anexo | deste contrato, observadas,
ainda, as disposicdes constantes da clausula 2 deste ajuste (relativas ao
provisionamento de valores para conta vinculada).

1.2 - O pagamento sera efetuadoc mensalmente, apos a prestag@o dos servigos e

a sua aceitagao pela CMBH, no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis a
contar, ainda, do cumprimento pela CONTRATADA de todas as obrigactes
e exigéncias constantes deste contrato, por meio de depdsito bancario ou
por outro meio que vier a ser acordado entre as partes, mediante entrega da
correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) & Segdo de Controle
de Servigos Terceirizados da CMBH, na Avenida dos Andradas, n® 3.100,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais.

1.3 - A CONTRATADA devera entregar & Secio de Controle de Servigos

Terceirizados da CMBH, no inicio do més subsequente ao da prestagao dos
servicos, a “Planilha Analitica do Faturamento”, detalhando todos os
valores a serem faturados juntamente com os seguintes documentos
obrigatérios, em original, cépia autenticada, ou copia simples acompanhada
do original para autenticagéo.

a)- folhas de pagamento analitica e sintética dos profissionais designados
para os servigos na CMBH, na forma da legislagéo previdenciaria e
social, juntamente com os comprovantes de pagamento dos salarios
relativos ao més de referéncia, com a assinatura de cada profissional
ou com a autenticagao bancaria, conforme o caso;

b)- declaragéo firmada pelo representante legal e pelo contador da
CONTRATADA, nos seguintes termos: “Declaramos, sob as penas da
lei, que a folha de pagamento pertinente a competénma

/ (indicar 0 més e 0 ano) contém todos os profissionais
designados para os servigos na CAMARA MUNICIPAL DE BELO
HORIZONTE, objeto do contraton® ____ / , tendo sido quitada
na sua integralidade.”;

c)- declaragdo firmada pelo representante legal e pelo contador da
CONTRATADA, nos seguintes termos: “Declaramos, sob as penas da
lei, que foram cumpridas, para todos os profissionais alocados na
CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE, relativamente a
competéncia / (indicar o0 més e o ano), as obrigac;bes
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decorrentes de convengao, dissidio ou acorde coletivo de trabalho de
cada categoria, nos termos exigidos no contrato n® ___/ e

d)- documentos referentes ao pagamento das parcelas do 13° saléno para
o faturamento a ser apresentado em janeiro;

e)- comprovantes de fornecimento, a cada profissional, de vale-transporte e
de tiquete refeigio, bem como, quando aplicavel ao caso, de cesta
basica e de didrias, todos relativos ac més de referéncia;

f)- comprovante de pagamento, quando aplicavel ao caso, de seguro de
vida em grupo e de plano de assisténcia médica relativos ac més de
referéncia;

g)- outros documentos, a critério da CMBH, desde que relacionados no
contrato, aos servigos prestados e aos profissionais envolvidos.

- A liberag3o do pagamento da nota fiscal relativa ao ultimo més de prestag&o

dos servigos somente ocorrerd mediante a plena e cabal comprovagéo do
cumprimento de todas as obrigagbes contratuaimente previstas,
especialmente da entrega de todos os documentos exigidos e da corregao
de todas as eventuais pendéncias apuradas.

Sendo aprovadas pela Segio de Controle de Servigos Terceirizados da
CMBH a “Planilha Analitica do Faturamento™ e a documentag&o a que refere
o subitem 1.3 e 1.4, a mesma autorizard @ CONTRATADA a emissdo da
nota fiscal relativa aocs servigos prestados no més de referéncia, a qual
devera ser entregue a mencionada Segao.

- A CONTRATADA devera excluir do faturamento mensal os dias de trabalho

e os salarios dos empregados faltosos, em férias, licenga ou afastados
legalmente, para os quais n&o houver sido encaminhado substituto, bem
como toda e qualquer ocorréncia que, por forga do contrato, ndo for de
responsabilidade da CMBH ou nao corresponder acs servigos efetivamente
prestados.

- A nota fiscal contera em seu histdrico, além das consignagdes legais, a

indicagdio do numero e do ano do contrato, a descrigdo dos servigos
prestados e 0 més de referéncia destes.

O atraso da CONTRATADA no envio da documentagao implicara na sua
responsabilizagdo pelo o6nus decorrente das muitas e corregbes
eventualmente aplicadas em razao do nfo cumprimento de suas obrigagbes
em tempo habil.

1.9 - Nenhum pagamento serd efetuado pela CMBH enquanto estiver

i,

¥ st-”’

pendente qualquer documento citado no subitem 1.3 deste contrato, o
que ndo Ird gerar para a CONTRATADA direito a ailteragdo de precgos,
corregio monetiria, compensacdo financeira ou paralisagio da
prestagio dos servigos.
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1.9.1 - O pagamento 4 CONTRATADA n&o sera efetivado caso esta nio
encaminhe 8 CMBH a nota fiscal (corretamente preenchida) e os
documentos relacionados no subitem 1.3, além de outros que possam
ser exigidos pela CMBH e que estejam relacionados ao pagamento a
ser feito.

1.10 - Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrado da CONTRATADA.

1.11 - Na hipdtese de o inicio e o final do prazo de vigéncia do contrato n&o
coincidirem com, respectivamente, o primeiro e o Ultimo dia do més, o
pagamento correspondente sera efetuado proporcionalmente ac numero de
dias de vigéncia contratual no més em referéncia e de acordo com os
servigos efetivamente prestados.

1.12 - A CONTRATADA devera apresentar mensalmente e a qualquer momento
(a critério da CMBH), sob pena de aplicagéo das penalidades contratuais e
legais cabiveis (apds o regular processo administrativo) a documentagao
comprobatéria dos recolhimentos e pagamentos relativos a encargos,
contribuigbes e obrigagbes de sua responsabilidade, conforme se segue:

a)- guia de recolhimento do FGTS - GRF e respectivo comprovante de
quitagéio, acompanhado do protocolo de envio das informagdes 2
Previdéncia Social, vencida no més de referéncia e relativa aos
profissionais designados para os servigos na CMBH;

b)- Relagdo de Empregados - RE/GFIP e respectivo resumo do
fechamento, referente a guia especificada na letra “a” anterior;

¢)- Guia de Recolhimento do INSS - GPS - “Outras Entidades” - vencida no
més de referéncia e relativa aos profissionais designados para os
servigos na CMBH, devidamente quitada;

d)- comprovantes de regularidade, em vigor, para com a Seguridade Social
(CND/INSS) e para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/FGTS);

a)- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

f)- outros documentos, a critério da CMBH.

1.13 - Registra-se que o pagamento ao término do contrato somente sera
realizado mediante a apresentacio de todas as rescisdes contratuais dos
funcionarios homologadas pelo sindicato da categeria.

2 - PROVISIONAMENTO DE VALORES PARA CONTA VINCULADA:

2.1 - A CMBH realizara, mensalmente, o provisionamento de valores para o
pagamento de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisérias aos
trabalhadores da CONTRATADA, cujos valores seréo destacados do valor

mensal da prestagio dos servicos e depositados em conta corrente °
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vinculada especifica, conforme disposto no Anexc Xll da Instrugio
Normativa SLTI/MPQOG n° 05/2017.

2.2 - A conta vinculada sera aberta em nome da CONTRATADA em instituicio
bancaria oficial indicada pela CMBH e sera bloqueada para movimentacao,
exceto mediante autorizagao expressa da CMBH e exclusivamente para o
pagamento das obrigagdes trabalhistas.

2.3 - O montante dos depésitos mensais provisionados, a ser deduzido do valor
mensal da prestagdo dos servigos a serem pagos, correspondera ao
somatoério dos valores das seguintes provisdes:

a)- pagamento de 13° saldrio, no valor de 8,33% sobre a remuneragéo dos
profissionais;

b)- pagamento de férias e abono de férias, no valor de 12,10% sobre a
remuneragao dos profissionais;

c)- multa de FGTS e contribuigdo social sobre ¢ aviso prévio indenizado e
sobre o aviso prévio trabalhado, no valor de 5,00% sobre a
remunerag¢ao dos profissionais;

d)- impacto de encargos sobre férias, abono de férias e décimo terceiro
saldrio, nos valores dos percentuais abaixo, de acordo com a aliquota
de contribui¢do do grau de risco de acidente do trabalho estabelecido
no art. 22, inciso Il da Lei Federal n° 8.212 de 1991, que sera
informado pela CONTRATADA, conforme se segue:

d.1)- percentual de 7,38% sob o valor da remuneragio dos
profissionais para aliquota de contribuicio de 1%;

d.2)- percentual de 7,60% sob o valor da remuneragdo dos
profissionais para aliquota de contribuigio de 2%;

d.3)- percentual de 7,82% sob o valor da remuneragio dos
profissionais para aliquota de contribuigio de 3%.

Q
N
2.4 - O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da poupanga ou
outro definido junto a instituicio bancaria, observada a maior rentabilidade.

3
% 2.5 - Os valores depositados na conta vinculada poderdo ser liberados para o
: pagamento de obrigacdes trabalhistas nas seguintes condi¢oes:

a)- parcial e anuaimente, para pagamento do valor correspondente ao 13°
(décimo terceiro) salario, quando devido;

b)- parcialmente, para pagamento do valor correspondente as férias e ao
adicional de 1/3 de férias, quando do seu gozo pelos empregados
vinculados ao contrato;

c)- parcialmente, quando da demissio de empregado vinculado ao
contrato, para pagamento do valor correspondente a 13° (décimo
terceiro) salario e férias proporcionais e a indenizagdo compensatéria
porventura devida sobre o FGTS;

d})- ac final da vigéncia do contrato, para pagamento das verbas rescisorias
devidas.
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.6 - A liberagdo de valores da conta vinculada para pagamento das obrigagbes
trabathistas ocorridas durante a vigéncia do contrato sera efetuada mediante
solicitagdo da CONTRATADA, apresentada com no minimo § (cinco) dias
uteis de antecedéncia ac vencimento dessas obrigagdes e acompanhada
dos documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e
de seus respectivos prazos de vencimento.

2.7 - Apos aprovagiio da documentag@o comprobatéria, a CMBH expedira
autorizagdo para a movimentagao pleiteada a instituicdo financeira no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da apresentagao dos documentos
citados no subitem 2.6.

2.8 - No prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da liberagao do crédito pela
instituicio financeira, a CONTRATADA devera apresentar & CMBH o
comprovante das transferéncias bancdrias realizadas para a quitagio das
obrigagtes trabalhistas, sob pena de aplicagéo das sangdes cabiveis.

2.9 - Em caso de descumprimento do prazo disposto no subitem 2.8, a CMBH
realizard a reten¢ao na fatura da CONTRATADA do valor correspondente
aos comprovantes nio apresentados, sem prejuizo de aplicagdo da
penalidade cabivel.

2.10 - A CONTRATADA dever4 apresentar planilha mensal com o demonstrativo
das provisdes, especificando a quantia correspondente a ser depositada em
conta vinculada.

2.11 - A CONTRATADA autoriza a CMBH, mediante a asslnatura do contrato, a Q
fazer o desconto nas faturas e a realizar o pagamento dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das @v@
contribuigBes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem
adimplidos ou no enceframento do contrato. @b
2.11.1 - Quando ndo for possivel a realizagao dos pagamentos pela propria
CMBH, os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Lt&’;’.’“',,/’
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente para o pagamento de saldrios e das demais verbas \@
<& trabalhistas, bem como das contribuigdes sociais & do FGTS.
212 - O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado para a
CONTRATADA quando do encerramento do contrato, na presenca, se
necessario, do sindicato da categoria correspondente aos servigos

contratados, apés a comprovagdo da quitagio de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos a esses servigos.

213 - Os célculos dos valores a serem pagos aos empregados sio de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA. A autorizagio da CMBH para
liberacdo de valores na conta vinculada n#o implica em homologaqao ﬁé“h

desses cdlculos.
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3 - REAJUSTE E REVISAO DOS PREGOS

3.1 - Os valores relativos a “encargos contratuais” e “administragao” poderédo ser
reajustados, observado o intersticic minimo de 1 (um) ano contado da data
limite para apresentagdo da proposta comercial ou do dltimo reajuste, tendo
como base a variag&o acumulada do INPC/IBGE no periodo.

3.1.1 - O reajuste dependera de solicitagdo da CONTRATADA e seus
efeitos financeiros serdo devidos a partir da data de protocolizagac na
CMBH da mesma solicitagio, desde que observados o intersticio
minimo e o indice admitido.

3.2 - Poderao ser revistos, em observancia ao principio constitucional e legal do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato, os valores dos seguintes itens
componentes da proposta comercial:

a) ‘itens com valores definidos por convengtes, dissidios ou acordos
coletivos de trabalho” conforme alteragdo determinada por esses
documentos e que forem devidamente registrados e homologados
pela Delegacia Regional do Trabalho ou por ato do Poder Plblico;

b) “encargos sociais” e “encargos tributarios”. quando houver ato de
governo que os altere;

c) “vale-transporte™ quando houver alteragéo da tarifa correspondente, por

© ato de governo;
Q d) “diarias” (se aplicavel aos servigos contratados): quando houver
altera¢ao do valor da diaria paga pela CMBH aos seus servidores.
Q\? 3.21 - A revisdo referida na letra “a” dependera de solicitagio da
@ CONTRATADA e seus efeitos financeiros serdo devidos a partir da
data de inicio de vigéncia prevista na convengao, no dissidio ou no
acordo coletivo, desde que a CONTRATADA faga a solicitagdo
respectiva em até 30 (trinta) dias corridos a contar da data de
homologagdo daquele documento. Ultrapassado esse trintidio, os &
efeitos financelros serao devidos a partir do dia 1° do més em que se
uo@ der a apresentagdo 4 CMBH pela CONTRATADA da solicitagao da
revisao dos valores.
3.2.2 - A revisdo referida nas letras “b” e “c” dependera de solicitagio da
CONTRATADA e seus efeitos financeiros serao devidos a partir da
data de inicio de vigéncia dos novos valores, desde que a
CONTRATADA faga a solicitagéo respectiva em até 30 (trinta) dias
o corridos a contar da data de publicag&o dos respectivos atos que os
%’ &  alteraram. Ultrapassado esse trintidio, os efeitos financeiros serdo
& devidos a partir do dia 1° do més em que se der a apresentagdo a
CMBH pela CONTRATADA da solicitagao da revisdo dos valores.
3.2.3 - A revisao referida na letra “d” sera feita por iniciativa da CMBH e
seus efeitos financeiros serdo devidos a partir da data definida pelo
ato que a declarar, sem retroatividade.
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3.24 - Caberda a CONTRATADA fomecer, junto com a solicitagdo de
revisao, todos os documentos que justifiquem e comprovem a
alteragéo dos valores, sob pena de perder direito 4 mesma ou de ter
seus efeltos financeiros aplicados a partir da data de apresentagio
correspondente.

3.3 - Além das disposigdes constantes nesse Anexo lll, aplicam-se ao presente
contrato todas as disposicdes constantes na clausula 3 do Corpo do
Presente Contrato.
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- ANEXO [V DO CONTRATO -
GARANTIA

1 - Para assegurar a execugdo deste contrato, a CONTRATADA dever4 prestar
garantia no montante de RS$

( ), correspondente a §% (cinco
por cento) do valor global anual do contrato, conforme disposto no item
__ do edital do Preg&o , bem como nos subitens

seguintes deste ajuste.

1.1 - Para fins do disposto no item 1 supra, entende-se por “valor global
anual do contrato” aquele correspondente ao resultado do valor total
mensal da proposta comercial multiplicado por 12 (doze) meses.

2 - Cabera & CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:
I - caugdo em dinheiro;
Il - titulos da divida publica;
ll - seguro-garantia;
IV - fianga bancéria.

3 - A garantia devera ser prestada pela CONTRATADA no prazo maximo de 10
{dez) dias utels a contar da data de recebimenta do contrato assinado pela
CMBH.

D
¥ 4 - O documento comprobatério da garantia prestada devera ser entregue pela
\ CONTRATADA, no prazo fixado no item 3 supra, a Segio de Controle de
Contratos, na Avenida dos Andradas, n° 3.100, sala C-202, Bairro Santa
9 Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais.

% ) 5 - O descumprimento do disposto no item 4 configurara inexecugio contratual
passivel de rescisdo unilateral do contrato, sem prejuizo da aplicagao de SN

outras penalidades legais e contratuais cabiveis, inclusive da multa

% prevista na clausula 07 do Corpo deste Contrato e no Edital subitem

“eg, do edital relativo ao Pregio

6 - A garantia prestada devera abranger toda a vigéncia do contrato e, também,
N o periodo de 3 {trés) meses apés o término desta, quando sera liberada
%&‘a ou restituida, nos termos da lei e em observancia as demais disposiges

contratuais
- O valor da garantia responderd pelo inadimplemento das obrigacdes
contratuais, como, por exemplo, as obriga¢des trabaihistas, previdenciarias,
" mdemzagoes a CMBH e a terceiros, bem como por todas as multas impostas
7 a CONTRATADA, sem que isso inviabilize a aplicagio de multas em valor
superior ao da garantia prestada.
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7.1 - O valor da garantia podera ser utilizado pela CMBH para o pagamento
de obrigagbes contratuais, caso a CONTRATADA n&o comprove a
quitagao dos mencionados encargos.

7.2 - Se o valor da garantia de execugso for utilizado para o pagamento de
qualquer obrigagdo, a CONTRATADA se obriga a restabelecer o seu
valor real no prazo maximo de 10 (dez) dias Utels a contar da
intimag&o a ser feita pela CMBH.

8 - Na hipdtese de majoragéo do valor deste contrato, inclusive decorrente da
assinatura de termo aditivo de acréscimo ao objeto, fica a CONTRATADA
obrigada a complementar ou substituir a garantia prestada, no mesmo
prazo previsto no subitem 7.2 supra.

8 - O descumprimento dos prazos estipulados nos subitens anteriores para
restabelecimento, complementag¢do ou substituigdo da garantia prestada,
autoriza a CMBH a reter os créditos da CONTRATADA relativos a
prestagao do servico, sem prejuizo de aplicagéo das penalidades legais e
contratuais cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

10 - A garantia sera liberada ou restituida no prazo previsto no item 6, desde que
ndo haja, no plano administrativo ou judicial, pendéncia de qualquer
reclamagéo contra a CONTRATADA e relativa ao objeto contratual, hipdtese
em que ficara retida até a solugéo final.

11 - A liberagiofrestituicho da garantia ndo exime a CONTRATADA das
responsabilidades administrativa, civil e penal oriundas da execugédo do JM)
objeto do presente contrato. Q




