CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secretaria Geral da Mesa Diretora / Secger

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

Nao se aplica. ETP facultativo, nos termos art. 22, §1°, inciso |, da Portaria
22.000/2024 da CMBH.

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:

Aquisicdo de material de copa para gabinetes de vereadores da CMBH, bem
comum, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Lote | Item | Descricdo de cada item Unidade Quantidade | Cddigo
Compras
1 1 Copo alto tipo long drink, 419317

material vidro, cilindrico, sem
curvatura, transparente, incolor,
liso, reutilizavel, para
agua/suco/refrigerante,
capacidade 300ml. Dimensdes:
altura 13cm x diametro 6,5cm. | Caixa com 24 12
Variagdo permitida 15% do unidades
volume e/ou das dimensoes.

A entrega podera ser realizada
em caixas com quantidades
diferentes da prevista, desde
que respeitado o quantitativo
total contratado.
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2 2 Xicara de cha com pires em 220126
porcelana, cor branca, com
capacidade para 210ml e pires
com aba. Dimensdes da xicara:
6cm de altura e 9cm de
didmetro. Dimensdes do pires:
2cm de altura x 14cm de Caixa com 6
diametro. Variagdo permitida unidades 61
15% do volume e/ou das

dimensoes.

A entrega podera ser realizada
em caixas com quantidades
diferentes da prevista, desde
que respeitado o quantitativo
total contratado.

3 3 Jarra, material: ago inoxidavel, | Unidade 286797
capacidade: 3 |, modelo: com 37
tampa e aparador de gelo,
aplicagao: copa e cozinha.

4 4 Acucareiro em ago inox, Com | Unidade 248997
Tampa, Algas E Pa,
Capacidade Minima Para 300 37
Gramas, Em Embalagem
Individual Litografada.

5 5 Garrafa de café térmica com | Unidade 468439
capacidade de 500 ml, corpo
externo revestido em aco inox
fosco, ampola de vidro, com
alca articulada para transporte, 31
tampa e base de plastico na
cor preta, sistema de pressao e
dispositivo que evita pingos.
Variagdo permitida: até 20%
para mais.

1.2 - Agrupamento de itens:
A presente contratacao sera por:
(x) ltens isolados.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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2.1 - Especificagdes técnicas, caracteristicas ou padrdes minimos de qualidade
para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descrigdo do item no
topico anterior:

2.1.1 - As embalagens de cada item deverao indicar a quantidade nelas contidas,
a respectiva marca e o prazo de validade, quando aplicavel.

2.1.2 - Os itens deverao apresentar, quando da entrega, pelo menos 80% de seu
prazo de validade, quando aplicavel.

2.1.3 - Durante o periodo da contratagao os itens nao poderao apresentar perda
da qualidade ou das condi¢cdes ideais de uso, prestando-se sempre as fungdes
naturais para as quais foram criados. A contratada devera fornecer os itens em
conformidade com as normas e os padrdes técnicos legais exigiveis.

214 - A CMBH nao aceitara material com defeitos ou imperfeicbes, em
desacordo com as especificagdes e condigdes constantes deste documento ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao mesmo,
cabendo a contratada promover, as suas custas, a substituicdo de itens entregues
incorretamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da manifestagao
de inconformidade por parte da CMBH, sob a pena de aplicacdo das sancbes
previstas neste documento e na legislagdo pertinente, sem prejuizo de resciséo
contratual.

2.1.5 - O fornecimento ocorrera em entrega unica. O prazo de entrega sera 10
(dez) uteis, a contar do recebimento da respectiva Ordem de Compra.

21.6 - A contratada se responsabilizara pelos cumprimentos dos prazos
acordados, bem como pelo envio da nota fiscal a Divisdo de Gestao Financeira
(Divgef) e a pronta solugdo de acontecimentos inerentes a toda a dinamica
operacional.

2.1.7 - Os custos com funcionarios e quaisquer outros recursos empregados no
atendimento da demanda aqui apresentada deverdo estar considerados na

Cédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 05. Aprovado em 19/08/2024 por Adjunto DIRAFI.



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n° 14.133/2021

proposta, nao arcando a CMBH com 6nus adicionais decorrentes de omissao por
parte da contratada.

2.1.8 - Os cddigos do portal Compras Governamentais ou de sites de pesquisa de
precos servem como base para cadastro. Caso haja divergéncias entre eles e este
TR, prevalecera a especificacdo descrita neste TR.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratacdo esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duragao da vigéncia sera:
(x) Até o final do exercicio da contratacao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:
(x) Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
(x) Nao. Em razao de: contratagao cujos os créditos orgamentarios estao adstritos
ao exercicio financeiro

4 - EXECUGCAO CONTRATUAL

4.1 - A gestao da contratacao sera atribuida ao titular do seguinte setor: Secretaria
Geral da Mesa Diretora — Secger.

4.2 - Em razdo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizagdo sera exercida pelo préprio gestor, conjuntamente com a chefia da
Secao de Sistema de Custeio Parlamentar — SECSIC.
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4.3 - O faturamento sera realizado:
(x) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
(x) A variacdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
(x) Unica. Para os itens: todos.

4.5.1 - Forma de parcelamento: ndo se aplica.

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 10 (dez) dias uteis, a contar:
(x) do recebimento da ordem de compra pela contratada.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer énus
adicionais para a CMBH, no seguinte endereco: Camara Municipal de Belo
Horizonte - Secdo de Almoxarifado. Endereco: Avenida dos Andradas, 3100,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte, MG. CEP 30260-900, de segunda a
sexta-feira, de 10 as 16 horas.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:

Observadas as disposigcdes legais pertinentes, o recebimento do objeto desta
contratagao sera realizado da seguinte forma:

Recebimento Provisério: um(a) servidor(a) designado(a) pela Secado de
Almoxarifado fara o recebimento provisério do material no ato da entrega deste na
CMBH, limitando-se a verificar a conformidade da nota fiscal com o discriminado
na ordem de compra, fazendo constar no canhoto e/ou no verso da nota fiscal a
data de entrega do bem e, se for o caso, as irregularidades observadas.

Recebimento Definitivo: um(a) servidor(a) da Secdo de Sistema de Custeio
verificara se as especificagcbes do material entregue sdo as definidas no termo de
referéncia, condigcdo indispensavel para a sua aceitagdo, e nao havendo
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divergéncias, emitira Ateste de Conferéncia de Material, que sera anexado no
respectivo processo de pagamento durante a etapa de liquidagao da despesa.

A avaliacao de recebimento definitivo, para todos os itens desta contratacao, sera
realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar da data de entrega do
material na CMBH.

Havendo divergéncias nos itens recebidos provisoriamente cabera a contratada
providenciar a substituicio dos materiais no prazo de 10 (dez) dias uteis sem
custo adicional, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

Por fim, cabe citar que todos os custos com transporte e entrega dos materiais
deverdo ser arcados pelo fornecedor contratado, inclusive a descarga e a
alocacao do material no local de entrega.

49 A CMBH podera, a qualquer momento e quando couber, encaminhar o
material fornecido para exame de qualidade, quantidade ou caracteristicas e, em
caso de parecer desfavoravel, podera rescindir a contratagdo, sem prejuizo da
aplicacao de multa e de outras penalidades legalmente admissiveis.

410 A fiscalizacdo sera exercida no interesse da CMBH, n&o excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade da
CMBH ou de seus agentes e prepostos.

4.11 Quaisquer exigéncias da fiscalizagao inerentes ao objeto contratado deverao
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 0Onus adicionais para a
CMBH.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O propdsito da contratacéo € prover material de copa a gabinetes de vereadores,
para o desenvolvimento de suas atividades institucionais - em atencéo ao disposto
na Deliberagao 18/2016, conforme se segue:

Art. 38-E - A Camara Municipal suprira as necessidades dos gabinetes
parlamentares com material de copa.
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De acordo com o art. 23 da Deliberacdo 18/2016, compete a Secretaria-Geral
determinar os materiais a serem disponibilizados a cada gabinete parlamentar, a
quantidade maxima para cada um e a periodicidade do fornecimento.

Em atendimento ao disposto no referido artigo, o Ato SECGER 1/2024, Anexo |,
definiu os itens e os quantitativos maximos a serem fornecidos a cada gabinete
para as contratacdes iniciadas apds a sua assinatura.

Para a definicdo de quais materiais serdo fornecidos, foram observados os itens
essenciais para a execugao da rotina administrativa dos gabinetes.

Quanto a justificativa de uso de cada um dos materiais, compreendam-se serem
eles, de aplicacdo na rotina administrativa dos parlamentares, de acordo com a
natureza para a qual cada item foi criado.

Desta forma, foram observados os itens essenciais para atendimento dos
gabinetes parlamentares para o consumo de agua e café que sao fornecidos pela
CMBH, quais sejam:

- Copo de vidro: O copo de vidro é necessario ao consumo de liquidos
pelos integrantes dos gabinetes e eventuais visitantes/convidados, item
reutilizavel e mais sustentavel se comparado ao copo de plastico.

- Xicara de cha: Da mesma forma, a aquisicdo de xicaras de cha se
presta a disponibilizacdo de liquidos, em especial cha e café, para os
servidores, visitantes e convidados que por ventura estejam no
gabinete. A exigéncia da cor branca é necessaria para manter o padrao
ja utilizado na CMBH.

- Jarra de agua: A jarra inox € necessaria para o acondicionamento de
agua. O material inox é apropriado por ser resistente e evitar quebra ou
desgaste e oxidagao em fungao do uso frequente.

- Acucareiro: O agucareiro serve ao acondicionamento do agucar utilizado
nos cafés e outras bebidas eventualmente consumidas no gabinete, de
forma a evitar desperdicios e possibilitar que cada integrante do
gabinete utilize a quantidade desejada. O material inox é apropriado por
ser resistente e evitar quebra ou desgaste e oxidagdo em fungéo do uso
frequente. A exigéncia de que seja embalado em caixa litografada se
deve ao objetivo de adquirir produto de melhor qualidade tendo em vista
experiéncias em contratagcdes anteriores de produtos embalados em
conjunto com sacos plasticos que nao preservam a integridade do
produto.
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- Garrafa de café: Serve ao acondicionamento do café consumido por
todos os setores da casa, ai incluidos os gabinetes dos vereadores.
Considerando que, em boa parte dos gabinetes, ha poucos servidores
alocados presencialmente, em sistema de rodizio, sugere-se 0 uso de
uma garrafa menor, com 500ml, para evitar desperdicio de café. Nao
sera aceita variagédo para menos, por ja estar sendo considerada uma
capacidade de pequeno volume. As caracteristicas adotadas seguem o
modelo atualmente utilizado na CMBH que geram menos desperdicio e
maior praticidade na utilizagao.

As especificacbes de todos os itens foram tragadas de modo a manter critérios
objetivos, bem como a garantia da qualidade e ainda a obediéncia aos preceitos
de eficiéncia e economicidade; considerando, por fim, a disponibilidade do
mercado. Além disso, a presente contratagdo visa também a reposicao de itens
nos gabinetes parlamentares que ja utilizam os materiais. Por este motivo, o
critério de padronizacéao foi observado para manter a similaridade com os produtos
ja utilizados na CMBH.

Todos os itens cuidam da compatibilidade aos parametros ordinariamente
adotados em contratagdes anteriores, de materiais ja utilizados pelos gabinetes.

As especificagcdes foram baseadas em pesquisa no mercado e contratagdes
similares de outros 6rgaos e também da CMBH.

O quantitativo a ser contratado foi estabelecido considerando ter em estoque 75%
do total a ser disponibilizado aos gabinetes de acordo com o Ato SECGER 1/2024.
Este quantitativo visa a formagdo de um estoque capaz de atender as
necessidades dos gabinetes de forma continua, incluindo as substituicbes por
quebra ou dano nos materiais e alteragdes no quadro de parlamentares.

Considerando tratar-se de material ndo perecivel, e também de alguns itens
frageis, o quantitativo que nado for solicitado imediatamente pelos vereadores
ficara em estoque para atendimentos futuros.

O material sera armazenado no Almoxarifado da CMBH e a distribuicdo aos
gabinetes ocorrera mediante solicitagdao a SECSIC.
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Em atencao ao disposto no art. 34 da Portaria n°® 22.000/2024, esclarega-se, por
fim, que todos os itens sdo de qualidade comum e, portanto, ndo se tratam de
artigos de luxo.

Considerando a faculdade prevista no art 22, § 1°, inciso |, da Portaria n°
22.000/2024 da CMBH, optou-se pela nao elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, considerando o pequeno vulto da contratagcdo que se enquadra
nos critérios para dispensa de licitagdo, nos termos do art 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021, bem como a baixa complexidade do objeto.

Nao obstante, foram realizados contatos com o mercado, pesquisa em
contratagdes similares para melhor definicdo do objeto e das especificagoes.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagao sera formalizada por:
( x ) Nota de empenho (quando se tratar de situagao prevista nos incisos | ou Il do
art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

A CONTRATADA devera, preferencialmente e quando possivel, acondicionar os
itens em embalagens individuais adequadas, com o menor volume possivel,
fabricada em material reciclavel ou biodegradavel.

Os produtos deverdo ser entregues pela contratada dentro da mais perfeita
integridade - sem qualquer tipo de avaria ou estrago - devidamente
acondicionados em embalagens adequadas, com o menor volume possivel e com
o menor uso de plastico, produzidas preferencialmente com material reciclado ou
reciclavel, de modo a assegurar a maxima protecdo durante o transporte e
armazenamento.

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES
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Anexo | - Ato Secger

Anexo Il - Levantamento de quantitativo

9 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 13 de setembro de 2024.

Assinado de forma digital
MARCELA DE por MARCELA DE LACERDA
LACERDA TROPIA:12393283625

TROPIA:12393283625 Dados: 2024.09.19 10:04:52
-03'00'

Marcela Trépia
Secretaria Geral da Mesa Diretora - SECGER
Area demandante / Area gestora
Diretoria ou equivalente da area demandante
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