CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secao de Servigos Gerais- SECSER

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

Numero do protocolo do ETP: Nao se aplica
A dispensa do Estudo Técnico Preliminar € permitida nos casos de contratacao
direta com fundamento no art. 22, § 1°, |, da Portaria 22.000/2024 da CMBH e nos

orgcamentos previamente coletados.

1 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descrig¢ao do objeto:

Aquisigao de toalhas de mesa tipo banquete, confeccionadas em tecido oxford
preto, no formato retangular, bens comuns, conforme condi¢gbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Lote | Item Descrigcao de cada item Unida | Quant Cadigo
de | idade | Compras
- 1 Toalha de mesa, em tecido Unidade 10 610979

Oxford, retangular, na cor preta,
100% poliéster, gramatura 93
g/m?, fio trangado, acabamento em
barra dupla de 2 cm, com a sigla
CMBH bordada na barra.

1.2 - Agrupamento de itens:
A presente contratacao sera por:
( X ) Itens isolados.
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2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificagbes técnicas, caracteristicas ou padrdes minimos de qualidade
para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descrigdo do item no
topico anterior:

Item 1- Toalha para mesa retangular, medindo 3,70 x 2,30 m, tecido Oxford 100%
poliéster, gramatura 93g/m?, fio trangcado, na cor preta, acabamento em barra
dupla de 2 cm, com a sigla CMBH bordada na barra. As letras da sigla deverao
ser maiusculas, medindo 1 cm de largura e 1 cm de altura, fonte tipo Arial, em
linha na cor branca. Variacdo permitida de até 10 cm para mais nas medidas da
toalha.

2.1.1 Para fins de avaliagdo e analise dos produtos a serem entregues e de sua
consonancia com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia, sera
exigida da CONTRATADA apresentagcao de prova do modelo de toalha a ser
adquirido. Em caso de aprovacado da prova apresentada, esta sera deduzida do
total a ser entregue a CMBH e devidamente paga.

2.1.1.1 A CONTRATADA tera até 10 (dez) dias uteis para confecgao e entrega da
prova mencionada no subitem 2.1.1, apés o recebimento da ordem de
comprarelativa a contratagdo. A aprovagao final da prova compete ao gestor da
contratacao, apos avaliagao elaborada pelo fiscal indicado. Para ser aprovada a
peca devera ter o tamanho correto, no tecido e gramatura solicitados, sem
nenhum defeito de costura ou rasgo, com as barras e o bordado no tamanho
adequado ao que foi estipulado neste Termo de Referéncia. A prova devera ser
entregue na Secgao de Servigos Gerais, e sera avaliada em até 5 dias uteis.. Caso
nao seja aprovada, a CONTRATADA tera até 5 (cinco) dias uteis para confec¢ao
de nova peca a ser submetida a analise.

2.1.1.2 Apo6s aprovagao da prova, a CMBH enviara um e-mail comunicando o
aceite, e a CONTRATADA tera até 30 (trinta) dias uteis para confecg¢ao e entrega
das demais toalhas solicitadas neste Termo de Referéncia.

2.1.2 A CMBH nao aceitara qualquer produto com defeitos ou imperfeicdes, em
dissonédncia com as especificagcbes e condicdes constantes neste Termo de
Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes
ao objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as substituicbes necessarias em até
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5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo a ser feita pela CMBH, sob pena de
aplicacédo das sancdes previstas no edital e em lei.

2.1.3 A Secao de Servigos Gerais atestara a entrega dos produtos nas condi¢des
exigidas neste termo de referéncia, constituindo tal atestagdo requisito para a
liberagcdo dos pagamentos a CONTRATADA.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICAGAO DE PRORROGAGAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagdo esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duragao da vigéncia sera:
( X ) Até o final do exercicio da contratagao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:
( X') Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogagao?
( X ) Ndo. Em raz&o de: Bem comum, de entrega unica.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestao da contratagao sera atribuida ao titular do seguinte setor: Chefia da
SECSER

4.2 - Em razdo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
fiscalizagao:
( X ) apds a contratagao, sera designado pelo gestor servidor lotado em setor sob
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sua supervisdo hierarquica.

4.3 - O faturamento sera realizado:
( X ) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
( X ) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo
de 1 (um) ano contado a partir do orgamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
( X ) Unica. Para os itens: todos

4.5.1 - Forma de parcelamento: Nao se aplica.

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo,30 (trinta) dias uteis, a contar:
( X ) da aprovagéao da prova.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CMBH, no seguinte endere¢o: Avenida dos Andradas, n° 3.100,
Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.260-900, nos seguintes dias,
horarios e setor: Secao de Servicos Gerais - SECSER, sala B104, de 8h as 18h
dos dias uteis, mediante agendamento de dia e horario pelo telefone (31) 3555-
1250.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:

O recebimento provisorio sera realizado de forma sumaria pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo contratuais, ou outro servidor por ele designado,
na data da entrega do material nas dependéncias da CMBH, para verificagao
posterior da conformidade do material com as especificacbes exigidas neste
Termo de Referéncia.

A avaliagado de recebimento definitivo, para todos os itens desta contratagao, sera
realizada no prazo maximo de 5 dias uteis a contar da data de entrega do material
na CMBH. Neste prazo, o fiscal verificara se as especificacdbes do material

Cdédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.



CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

entregue séo as definidas no termo de referéncia, condi¢do indispensavel para a
sua aceitagdo, e ndo havendo divergéncias, emitird Ateste de Conferéncia de
Material, que sera anexado no respectivo processo de pagamento durante a etapa
de liquidacéo da despesa.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Camara Municipal de Belo Horizonte, em sua constante busca por aprimorar a
qualidade dos servigos prestados e garantir a adequada representacédo do Poder
Legislativo Municipal, incluiu em seu planejamento a presente aquisicdo de
toalhas de mesa tipo banquete, confeccionadas em tecido oxford preto, no formato
retangular. A SECSER - Secdo de Servicos Gerais, demandante da presente
contratacao, € responsavel pela guarda e manutencao das toalhas usadas nesta
Casa, bem como pela reposicdo daquelas que nao estdo mais adequadas para
uso.

A aquisicdo dessas pecas se faz necessaria para atender as demandas de
eventos solenes e reunides oficiais, nos termos do art.10 do regimento interno (
resolugao n°1480/1990) proporcionando um ambiente elegante, condizente com a
importancia das deliberacdes e decisdes tomadas neste espaco.

As toalhas de mesa, além de conferir um aspecto visual mais sofisticado aos
eventos, desempenham um papel fundamental na padronizagdo e identificagdo
dos espacos destinados a essas reunides, reforcando a imagem institucional da
Camara Municipal de Belo Horizonte.

O uso de toalhas de mesa em reunides onde serédo servidos café e lanches vai
além da estética, oferecendo diversos beneficios tanto funcionais quanto visuais,
pois protegem a superficie da mesa de manchas, riscos e danos causados por
liquidos, alimentos e outros objetos. As toalhas criam uma barreira entre a comida
e a mesa, evitando a contaminacéo cruzada e proporcionando um ambiente mais
higiénico.

A escolha do tecido oxford preto se justifica por sua durabilidade, resisténcia a
manchas e facilidade de manutencdo, caracteristicas que atendem as
necessidades de uso constante e que exige limpeza e higienizagéo frequentes.

O formato retangular é o mais usado na Casa, pois é 0 que se adapta ao modelo
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dos aparadores disponiveis, e portanto mais comumente usados pelo receptivo do
cerimonial e para apoio de diplomas e certificados dentro dos plenarios. A medida
solicitada é exata para cobrir da borda do aparador até o chao, cobrindo os pés da
mesa. Uma variagdo de 10cm para mais ndo sera prejudicial para o que se
propde, mas medidas para menos ndo deverao ser aceitas, por deixar os pés a
mostra.

A borda dupla proporciona um acabamento mais elegante e refinado. O bordado
CMBH na borda objetiva evitar que as toalhas pertencentes a Casa sejam
confundidas e levadas por engano por buffets ou outras empresas prestadoras de
servigcos eventuais em que se use material parecido com o da Camara. O bordado
confere um aspecto mais sofisticado ao produto, elevando o padrao visual das
toalhas, mesmo que a ideia seja apenas identificacdo. Os fios inseridos
diretamente no tecido, tornam a marcacado mais resistente a lavagens, atrito e uso
intenso. O bordado mantém sua nitidez por muito mais tempo, sendo mais
adequado que outros tipos de marcacao.

Considerando que a CMBH possui 6 aparadores, que podem ser usados em um
unico evento ou simultaneamente em mais de um, e que hoje a Camara dispde de
8 toalhas pretas retangulares, a aquisicdo é essencial para garantir a cobertura
adequada das mesas e aparadores. O servico de lavanderia faz
recolhimento/entrega semanalmente, de forma que precisamos ter toalhas
suficientes para atender as demandas da casa enquanto outras tantas pecas sao
lavadas. Com o acréscimo de 10 toalhas poderemos manter 6 para atender a
demanda semanal da casa, ter outras 6 sendo higienizadas, e ainda outras 6 para
cobrir eventualidades, e para fazer o descarte gradual das que apresentarem
sinais de desgaste que possam comprometer a qualidade visual dos eventos.

E importante destacar que as toalhas de mesa possuem uma vida Gtil estimada
em 5 anos, desde que sejam utilizadas e cuidadas adequadamente. A ultima
contratagao foi em 2020, (Empenho n°395/2020). A reposi¢cao gradual das pecas
antigas garantira que a Camara sempre disponha de material em bom estado.

Declara-se que os bens possuem qualidade comum, ndo superior a necessaria
para cumprir as finalidades as quais se destinam.

6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATACAO
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A presente contratacao sera formalizada por:
( X ) Nota de empenho (quando se tratar de situagdo prevista nos incisos | ou Il
do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGCOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes. Os itens devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagens adequadas, com menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis.

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

O orgamento estimado da contratagao tera carater sigiloso.

9 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 01 de novembro de 2024.

Area demandante e gestora:

Diretoria ou equivalente da area demandante:
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