CAMARA MUNICIPAL DE BELO HORIZONTE

TERMO DE REFERENCIA (TR) - BENS

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021

Registra-se que, caso as informagdes constantes neste instrumento conflitem com
as estabelecidas no respectivo edital e seus anexos, prevalecera o texto indicado
neste Termo de Referéncia.

AREA DEMANDANTE/SIGLA

Secao de Servigos Gerais - SECSER e Secretaria Geral da Mesa Diretora -
SECGER

NUMERO DO PROTOCOLO DO ETP

Nao se aplica.

Em se tratando de contratacdo que se enquadra na hipotese de dispensa de
licitagcdo em razao do pequeno valor (art. 75, I, da lei 14.133/2021), justifica-se a
nao elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar, na forma do art. 22, § 1°, |, da
Portaria 22.000/24 da CMBH.

1 - DEFINICAO COMPLETA DO OBJETO

1.1 - Descri¢cao do objeto:

Aquisicdo de material de copa e gargonaria, bem comum, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Lote | Item Descrigao de cada item Unidade | Quantida | Cédigo
de Compras
1 | Xicara em porcelana para chg, | unidade 196 220126

branca, com capacidade para
210ml, com pires. Variagao
permitida de até 15% para mais
Ou para menos

2 | Xicara em porcelana para cafg¢,| unidade 60 240340
branca, com capacidade para
80ml, com pires. Variagao
permitida de até 20% para mais.

-| 3 |[Garrafa térmica em  ago| unidade 40 455619
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- inoxidavel, com capacidade para
1 L, com tampa tipo presséo.

- 4 | Garrafa Térmica em  ago| unidade 20 468439
inoxidavel, com capacidade para
2 L, tampa tipo pressao.

- 5 | Garrafa térmica 5L em inox com | unidade 2 468507
torneira, pés dobraveis embaixo

- 6 | Garrafa térmica em  ago| unidade 61 468439
inoxidavel, com capacidade para
500 ml, tampa tipo pressdo, com
ampola de vidro, com alga
articulada para transporte, tampa
e base de plastico na cor preta e
dispositivo que evita pingos.
Variagao permitida: até 20% para
mais.

- 7 |Pano de <copa em tecido| unidade 50 240382
atoalhado (felpudo), na cor
branca ou estampado com fundo
branco, 100%

algodéao, com,
aproximadamente, 300 g/m? de
gramatura, 42 cm de largura e 65
cm de comprimento. Variagao
permitida de 15% para

gramatura, largura e
comprimento.

- 8 Escorredor de lougas em inox, unidade 2 398237
com capacidade para 20 pratos

- 9 Porta detergente e bucha 500 ml Unidade 2 260095

em plastico resistente

- 10 Espatula para bolo totalmente| unidade 5 331886
feita em aco inox, 25cm de
comprimento e 5 cm de largura.
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- 11 Jarra de suco em vidro 1,5 mi unidade 5 240390
- 12 Jarra, material: ago inoxidavel, | unidade 26
capacidade: 3 litros, modelo: com 286797

tampa e aparador de gelo,
aplicacio: copa e cozinha.

- 13 | vasilhame / bandeja multiuso | |"9e% 5 420651
plastica sem tampa 9 x 38 x 53
cm

- 14 | Copo alto tipo long drink, material | unidade 272
vidro, cilindrico, sem curvatura, 419317
transparente, incolor, liso,
reutilizavel, para

agua/suco/refrigerante,
capacidade 300ml. Dimensdes:
altura 13cm x diametro 6,5cm.
Variagdo permitida em 15% do
volume e/ou das dimensoes.

- 15 | Agucareiro em ago inox, Com | unidade 30 248997
Tampa, Alcas E Pa, Capacidade
Minima Para 300 Gramas, Em

Embalagem Individual
Litografada.
- 16 Lata para mantimentos em | unidade 2 269639

aluminio capacidade para 5L

Observagao: Nao foi possivel encontrar o codigo exato para o produto “ 5 -
Garrafa térmica 5L em inox com torneira, pés dobraveis embaixo”. Ha divergéncia
com o cadigo utilizado na tabela, mas este foi 0 mais proximo possivel do objeto.

1.2 - Agrupamento de itens:
A presente contratagao sera por:
( x ) ltens isolados para os itens 3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16.
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( x ) Grupo de itens para os itens 1 e 2. A justificativa foi registrada no tépico 5
deste TR.

2 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1 - Especificacbes técnicas, caracteristicas ou padrées minimos de qualidade
para o bem a ser contratado, além das ja mencionadas na descricdo do item no
tépico anterior:

2.1.1- Os materiais deverao obedecer as caracteristicas técnicas correspondentes
aos elementos contidos nas especificagdes expressas neste item. O anexo | deste
TR contém imagens meramente ilustrativas dos produtos para referéncia.

Iltem n° 1: Xicara em porcelana para cha, branca, com capacidade para 210ml,
com pires. Variacao permitida de até 15% para mais ou para menos em volume.

Item n° 2: Xicara de café com pires em porcelana, cor branca, com capacidade
para 80 ml e pires com aba. Dimensdes da xicara: 5cm de altura e 4,5 cm de
diametro. Pires com 7,5 cm de didmetro. As medidas podem variar em 10% para
mais ou para menos.

Item n° 3: Garrafa Térmica com capacidade para 1 L, corpo externo revestido em
aco inox fosco, ampola de vidro, com alca articulada para transporte, tampa e
base de plastico na cor preta; tampa tipo pressao e dispositivo corta pingos.
Variagao permitida 10% para mais ou para menos.

Item n° 4: Garrafa Térmica com capacidade para 2 L, corpo externo revestido em
aco inox fosco, ampola de vidro, com alca articulada para transporte, tampa e
base de plastico na cor preta; tampa tipo pressao e dispositivo corta pingos.
Variagao permitida 10% para mais.

Item n° 5: Garrafa térmica com capacidade para 5L, corpo externo revestido em
aco inox fosco, ampola de vidro, com alca articulada para transporte, dispositivo
corta pingos, torneira com trava e pés retrateis que possibilitem posicionar o
garrafa mais alta que a mesa. Variacao permitida até 20% para mais.

Item n° 6: Garrafa Térmica com capacidade para 500 mL, corpo externo revestido
em aco inox fosco, ampola de vidro, com al¢a articulada para transporte, tampa e
base de plastico na cor preta; tampa tipo pressdo e dispositivo corta pingos.
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Variagao permitida 20% para mais.

ltem n° 7: Pano de copa, em tecido atoalhado (felpudo), na cor branca ou
estampado com fundo branco, 100% algodéo, (sendo permitido barrado em tecido
diferente, mas para o restante da pega somente algodao), com,
aproximadamente, 300 g/m? de gramatura, 42 cm de largura e de 65 cm de
comprimento. Variagao permitida de 15% para gramatura, largura e comprimento.

Iltem n° 8: Escorredor de lougas para 20 pratos, em inox, reforcado, com porta-
talheres em inox; pés antiderrapantes; com comprimento de 50 cm, largura 28 cm
e altura maxima de 30 cm. Variagéo permitida: 10%.

ltem n° 9: Porta detergente e bucha 500ml, fabricado em material plastico
resistente, com um espaco dedicado para um frasco de detergente de 500ml
padrdo. Devera possuir um compartimento ou area especifica para o
armazenamento de uma esponja de limpeza de tamanho padréo.

Item n° 10: Espatula para bolo e torta, em acgo inox, inclusive o cabo, polido, sem
bordas asperas, medindo, aproximadamente, 25 cm de comprimento total.
Variagao permitida para medida: 10% para mais ou para menos.

Item n° 11: Jarra de suco em vidro, corpo sinuoso e curvilineo, com uma base que
se estreita levemente e se expande em direcédo ao topo. O vidro deve ser de alta
qualidade, garantindo transparéncia e durabilidade. A alga devera ser integrada ao
corpo de forma segura e confortavel para o uso. O bico devera ser projetado para
um servigo preciso e sem respingos A capacidade da jarra devera ser de 1,5 litros.

ltem n°® 12: Jarra, material: ago inoxidavel, capacidade: 3 litros, modelo: com
tampa e aparador de gelo, aplicagéo: copa e cozinha.

Item n° 13: Vasilhame / bandeja multiuso em plastico polietileno ou polipropileno,
formato retangular, medindo, aproximadamente, 9cm de altura, 38 cm de largura
e 53 cm de comprimento, sem tampa, na cor branca. Variagdo permitida: 10%
para mais ou para menos em qualquer das dimensoes.

Item n°® 14: Copo alto do tipo long drink, material vidro, cilindrico, sem curvatura,
transparente, incolor, liso, reutilizavel, para agua/suco/refrigerante, capacidade
300ml. Dimensdes: altura de 13cm e didmetro de 6,5cm. Variagdo permitida em
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15% do volume e/ou das dimensoes.

Iltem n® 15: Agucareiro em acgo inoxidavel, com tampa, algas e pa, capacidade
minima de 300 gramas, em embalagem individual litografada.

Iltem n°® 16: Lata para acondicionamento de mantimentos, cilindrica, em aluminio,
com capacidade para 5 litros, com tampa, com medidas aproximadas de 20cm de
largura e 16cm de altura. Variagao permitida de até 20% para mais.

2.1.2 — Na proposta de precos deverdo constar os bens especificados de forma
clara, cotados em conformidade com este Termo de Referéncia, com o edital e
seus anexos, citando marca e modelo ou outra caracteristica que possam
identificar os materiais, respeitando, quando houver, as variagbes determinadas
para maior ou menor nas dimensdes, medidas e capacidades dos materiais
apresentados.

2.1.3 — A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela procedéncia, qualidade e
entrega dos materiais.

214 — A CONTRATADA assume como exclusivamente seus, 0s riscos e as
despesas decorrentes do fornecimento do material e mao de obra necessaria a
boa e perfeita entrega dos produtos.

215—- O recebimento do material ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela qualidade do material fornecido.

2.1.6 - As embalagens do item deverao indicar a quantidade nelas contidas, a
respectiva marca e o prazo de validade, quando aplicavel.

2.1.7 - A contratada devera fornecer os itens em conformidade com as normas e
os padrdes técnicos legais exigiveis.

2.1.7.1 — Os materiais estardo sujeitos a aceitagao pela CMBH, a qual cabera o
direito de recusar, caso os materiais n&o estejam de acordo com o especificado.
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2.1.7.2 — Durante o periodo da contratagdo, a empresa contratada ficara obrigada
a substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
materiais em que se verificarem defeitos de fabricagdo ou defeitos ocultos, sem
nenhum custo adicional para a CMBH. A contratada tera um prazo de 5 dias uteis
para executar tais medidas mitigadoras.

2.1.8 — Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de
seus empregados, prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer prejuizos
que sejam causados a CMBH ou a terceiros.

2.2 - Foi necessario exigir marca?
(x ) Nao.

3 - VIGENCIA DA CONTRATAGAO E INDICACAO DE PRORROGACAO

3.1 - O inicio da vigéncia da presente contratagdao esta previsto para a data de
assinatura do contrato ou documento equivalente.

3.2 - A duracéao da vigéncia sera:
( x) Até o final do exercicio da contratagao.

3.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da
contratacao pelo periodo solicitado:
(x ) Nao se aplica.

3.4 - Ha possibilidade de prorrogacao?
( x ) Ndo. Em razéo de: tratar-se de contratagcdo cujos créditos orgamentarios
ficardo adstritos ao exercicio financeiro.

4 - EXECUGAO CONTRATUAL

4.1 - A gestado da contratagéo sera atribuida aos titulares dos seguintes setores:
Secao de Servigos Gerais e Secretaria Geral da Mesa Diretora - SECGER

4.2 - Em razdo da natureza do objeto, do volume de bens e seus valores, a
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fiscalizagao:
( x ) sera exercida pela chefia da SECSER e SECSIC

4.3 - O faturamento sera realizado:
(x ) Ao final da entrega do bem.

4.4 - O reajuste do contrato tera como referéncia:
( x ) A variagado acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de
1 (um) ano contado a partir do orcamento estimado ou do ultimo reajuste.

4.5 - A forma de entrega dos bens é:
(x ) Unica. Para os itens: todos.

4.5.1 - Forma de parcelamento: nao se aplica.

4.6 - O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 10 dias uteis, a contar:
( x ) da emissédo da ordem de compra.

4.7 - A entrega do(s) bem(ns) sera feita pela CONTRATADA, sem quaisquer énus
adicionais para a CMBH, no seguinte enderego: Av. dos Andradas, 3100, bairro
Santa Efigénia, Belo Horizonte, Minas Gerais, na Secado de Almoxarifado, de
segunda a sexta-feira, de 10 as 16 horas.

4.8 - Regras para o recebimento provisorio e definitivo:
Observadas as disposicdes legais pertinentes, o recebimento do objeto desta
contratacdo sera realizado da seguinte forma:

Recebimento Provisoério: servidores designados pela Secdo de Almoxarifado e
pela Sec¢ao de Servigcos Gerais fardo o recebimento provisério dos materiais no
ato de sua entrega na CMBH, limitando-se a verificar a conformidade da nota
fiscal com o discriminado na ordem de compra, fazendo constar no canhoto e/ou
no verso da nota fiscal a data de entrega do bem e, se for o caso, as
irregularidades observadas.
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Recebimento Definitivo: servidores da Secao de Apoio aos Sistemas de Custeio
Parlamentar e de Transporte e da Secédo de Servicos Gerais verificardo se as
especificagdes dos materiais entregues sao as definidas no termo de referéncia,
condicdo indispensavel para a sua aceitacdo, e, ndo havendo divergéncias,
emitirdo Ateste de Conferéncia de Material, que sera anexado no respectivo
processo de pagamento durante a etapa de liquidagado da despesa.

A avaliagao de recebimento definitivo, para todos os itens desta contratacao, sera
realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de entrega do
material na CMBH.

Havendo divergéncias nos itens recebidos provisoriamente, cabera a contratada
providenciar a substituicdo dos materiais no prazo de 10 (dez) dias uteis sem
custo adicional para a CMBH, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

Por fim, cabe citar que todos os custos com transporte e entrega dos materiais
deverdo ser arcados pelo fornecedor contratado, inclusive a descarga e a
alocagao do material no local de entrega.

49 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da CMBH, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade da
CMBH ou de seus agentes e prepostos.

4.10 Quaisquer exigéncias da fiscalizagao inerentes ao objeto contratado deverao
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus adicionais para a
CMBH.

5 - FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Inicialmente, cumpre destacar que a CMBH realiza contratacbes de materiais para
atender as demandas dos diversos setores da Casa, os quais buscam promover a
estrutura ideal para que a atividade-fim seja efetivamente cumprida. Além disso,
também é sua responsabilidade auxiliar o exercicio da atividade legislativa com o
fornecimento de materiais que s&o necessarios aos gabinetes parlamentares,

entre
eles, itens de copa. Assim, buscando otimizar o processo de contratacdo desses
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materiais, este instrumento subsidiara as contratagdes para os diferentes setores
administrativos da CMBH (geridas pela SECSER), bem como, aquelas para os
gabinetes parlamentares (geridas pela SECSIC).

Em relacdo ao atendimento da demanda da administragcdo, a aquisicdo de
material de copa e gargonaria, bem comum, € necessaria devido ao aumento de
consumo ao longo dos anos, reposi¢ao do quantitativo dos materiais utilizados
nos servicos de copa e gargconaria, preservacdo do mobiliario e utensilios
pertencentes a CMBH, além de padronizacédo do servico em Reuniées Ordinarias
e Solenes.

Os materiais a serem adquiridos visam otimizar o atendimento aos eventos
promovidos pelo Cerimonial, tais como as Reunides Especiais, o Grande Colar do
Mérito Legislativo e as Reunides Solenes para entrega de titulo de Cidadania
Honoraria ou Honra ao Mérito.

Da mesma forma, a Escola do Legislativo organiza seminarios, palestras,
treinamentos, cursos de capacitacdo, reunides do Parlamento Jovem e da
Camara Mirim, bem como outras atividades excepcionais desta Camara em que
sd0 necessarios os materiais a serem contratados.

Por fim, as Reunides Ordinarias e Extraordinarias dos vereadores exigem
igualmente o uso de tais materiais para os servicos de copa e gargonaria
disponibilizados ao longo dos encontros legislativos.

Destaca-se que as quantidades, calculadas para o periodo minimo de um ano,
foram definidas a partir de pesquisa realizada nas copas existentes na Casa. Na
ocasidao foram avaliadas as perdas inerentes ao tipo de material em fungao de
quebras, desgaste natural, bem como a real demanda dos itens. Desse modo os
numeros definidos abarcam tanto a necessidade de reposigcdo, quanto a
necessidade de acréscimo dos quantitativos em fungédo do aumento do niumero de
eventos para os servidores e para o publico externo da CMBH.

Ressalta-se que as caracteristicas dos itens observam as necessidades dos tipos
de eventos e demais ocasides em que esses materiais sdo utilizados na Camara
Municipal. Tais especificagcbes também foram tracadas de modo a estabelecer
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critérios objetivos de qualidade desses produtos, visando obedecer aos preceitos
de eficiéncia e economicidade que norteiam a Administragcao Publica e, também, a
partir da consulta dos materiais ja existentes na CMBH para tais fins.

Além das demandas da administracéo, o propésito da contratagdo é o provimento
de material de copa para os gabinetes parlamentares, de modo a colaborar com o
desenvolvimento das atividades institucionais dos vereadores durante o exercicio
de seu mandato.

A disponibilizagdo de materiais de copa € prevista pela Deliberagdo 18/2016, art
38- E, em que se estabelece: “A Camara Municipal suprira as necessidades dos
gabinetes parlamentares com material de copa.”

Conforme artigo 23 da referida Deliberagao, os tipos de materiais, bem como as
quantidades maximas a serem disponibilizadas para cada gabinete parlamentar,
podem ser definidas em Ato do Secretario Geral da CMBH. Em 2024, houve a
publicacdo do primeiro Ato da Secretaria Geral, Ato SECGER 1/2024, Anexo I,
que definiu os itens e as quantidades maximas a serem fornecidas, anualmente, a
cada gabinete parlamentar. Os materiais foram incluidos no ato tendo em vista
sua necessidade de uso para a execugao da rotina administrativa dos gabinetes.

O quantitativo considerado para esta contratacdo teve como referéncia a
necessidade de disponibilizar aos gabinetes parlamentares o limite maximo
previsto no Ato SECGER, bem como atender eventuais substituicbes em
decorréncia de quebra ou dano de materiais.

Considerando tratar-se de material ndo perecivel, e também de alguns itens
frageis, o quantitativo que nado for solicitado imediatamente pelos vereadores
ficara em estoque para atendimentos futuros.

As especificagdes dos itens foram definidas com base em pesquisas de mercado
realizadas em sites especializados. As contratacbes realizadas pela CMBH
também foram consideradas para analise, de modo a manter um critério de
padronizac¢ao dos itens adquiridos e ja disponibilizados aos gabinetes.
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Essas buscas em sites especializados, bem como contatos telefénicos realizados
com empresas do ramo, demonstraram a necessidade de agrupar itens afins no
mesmo lote. Isso ocorre pois as xicaras de cha e de café possuem caracteristicas
semelhantes, sendo comum a comercializagdo dos dois tipos pelas mesmas
empresas. Ja em relagdo as garrafas térmicas, constatou-se que, principalmente,
aquela com capacidade de 5 litros, por possuirem caracteristicas especificas em
relacdo as demais, ndo sao fornecidas pela mesma empresa. Além disso, optou-
se pela compra do objeto em itens isolados, tendo em vista que a aquisicdo em
lote ja foi fracassada em outras licitagdes.

Considerando a analise de mercado, optou-se pela definicdo de critérios objetivos,
de modo a preservar a qualidade dos itens e conferir maior eficiéncia e
economicidade a Administragao.

As justificativas para aquisi¢gao de cada um dos itens seguem abaixo:

Item 1: Xicaras de cha

As xicaras de cha com capacidade de 210ml sdo usadas principalmente na
Presidéncia e na copa do Plenario Tancredo Neves, para consumo de
cappuccino. Atualmente, embora exista um estoque de 4 (quatro) unidades de
reserva, o uso frequente das xicaras acarreta um desgaste natural e a ocorréncia
de quebras e lascas, tornando imprescindivel a substituicdo de algumas unidades
danificadas para garantir a qualidade do servigo e a apresentagdo adequada. A
capacidade de 210ml é considerada ideal para o consumo de cappuccino,
proporcionando uma por¢ao adequada e confortavel para os usuarios.

Dessa forma, a aquisicdo de 18 xicaras de cha de 210 ml justifica-se pela
necessidade de repor utensilios danificados, sendo 9 (nove) unidades na
presidéncia e 5 (cinco) no plenario Tancredo Neves; ampliar o estoque de reserva,
de 4(quatro) para 8 (oito) unidades; e garantir a qualidade e a continuidade do
servico de bebidas quentes nas areas de maior demanda desta Casa.

Além disso, serdao compradas 178 xicaras de cha de 210ml de porcelana para os
gabinetes parlamentares. Essa aquisi¢do se presta a disponibilizacdo de liquidos,
em especial cha e café, para os servidores, visitantes e convidados que por
ventura

estejam nos gabinetes. A exigéncia da cor branca € necessaria para manter o
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padrao ja utilizado na CMBH. O quantitativo € baseado na necessidade de se
manter em estoque uma quantidade que possibilite o atendimento continuo aos
gabinetes, observando os limites estabelecidos no Ato SECGER e, também,
considerando eventuais quebras e danos.

Item 2: Xicaras de café

Atualmente, a CMBH possui 117 xicaras de café distribuidas em cinco modelos
distintos. A aquisicdo de novas xicaras de porcelana apresenta diversas
vantagens: sao reutilizaveis, o que contribui para a redugao do impacto ambiental,
e praticas, podendo  ser utilizadas em diferentes  ambientes da
instituicdo. A padronizagao desses itens também favorece a harmonizagcéo das
rotinas institucionais, especialmente em ocasides que exigem maior formalidade e
uniformidade, como reunides plenarias, reuniées solenes, visitas de autoridades e
convidados.

O quantitativo de 60 unidades foi estimado pela area demandante com base na
média de participantes desses eventos. Esse numero garante cobertura
adequada, mesmo diante de eventuais perdas por quebra, considerando a
fragilidade do material e o] uso cotidiano
esperado. Além de ambientalmente sustentavel, a substituicao
dos copos descartaveis por xicaras representa uma alternativa economicamente
vantajosa a médio e longo prazo, reforcando o compromisso da CMBH com a
responsabilidade socioambiental e a racionalizagao dos recursos publicos.

Item 3: Garrafa térmica de café 1L

Os setores da Camara Municipal de Belo Horizonte utilizam garrafas térmicas com
capacidade de 1 litro. Cada setor mantém uma garrafa especifica para café com
agucar e outra para café sem agucar. A CMBH conta com 26 setores alocados na
sede, sendo necessario um total de 52 garrafas para atendimento completo.
Tendo em vista que alguns desses setores tem garrafas em uso, funcionando
perfeitamente, a quantidade de 40 unidades supre a demanda atual e ainda
permite uma reserva de 10 garrafas para caso de quebra ou defeito. A ultima
aquisicao desses itens ocorreu antes da pandemia de COVID-19, resultando em
setores com
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falta de garrafas, equipamentos danificados ou com volume inadequado para
atender a demanda atual.

Dessa forma, visando evitar o desperdicio de café com uso de garrafas muito
grandes, e o desconforto dos servidores que tém que buscar café muitas vezes
quando o volume da garrafa disponivel & pequeno, os setores com até dez
servidores devem utilizar garrafas térmicas de 1 litro. Essa medida garante uma
distribuicdo de 100 ml de café por servidor, justificando a necessidade de
aquisicao dos referidos itens.

Item 4: Garrafa térmica de café 2L

A Camara possui hoje 20 garrafas de café com capacidade de 2L para atender as
reunides ordinarias, as extraordinarias, as solenes e as audiéncias publicas, e
este quantitativo tem se mostrado insuficiente.
Sao necessarias garrafas de 2L para atenderem eventos que atraiam um grande
publico, tais como seminarios, palestras, cursos, homenagens, entre outros.
Calcula-se que sao necessarias 20 garrafas para atender os plenarios Amintas de
Barros, JK, Paulo Portugal, Helvécio Arantes, Camil Caram e o Hall da
Presidéncia, sendo consideradas 4 garrafas por plenario, disponibilizando as
opgdes café com agucar e café sem agucar. Ainda sdo necessarias 20 garrafas
dessa capacidade para atender o evento do Grande Colar do Mérito Legislativo,
de uso exclusivo e em excelentes condi¢des, por ser este 0 maior evento da Casa.
Sendo assim, diante da necessidade de 40 garrafas no total, e tendo a CMBH
apenas 20 para uso, justifica- se a aquisicao de 20 novas garrafas.

Item 5: Garrafa térmica 5L em inox com torneira e tripé

Durante as reunides e eventos realizados nos cinco plenarios, a CMBH
disponibiliza agua para os participantes. Essa agua € reposta sempre que
necessario. Quando ha eventos simultaneos, este reabastecimento torna-se lento,
0 que pode prejudicar o bom andamento dos trabalhos.

A aquisicao de garrafas térmicas de 5L com torneira facilita este processo, ja que
tem um volume maior, e mantém a agua gelada e agradavel para consumo por
mais tempo, permitindo as copeiras fazer o reabastecimento de forma mais
planejada e
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eficiente.
Como a CMBH ja conta com cinco destas garrafas, a aquisicdo de mais duas
permitira a cobertura de uso em todos os plenarios.

Item 6: Garrafa térmica de café 500ml

Para os setores com até cinco servidores, recomenda-se a utilizagdo de garrafas
de 500ml, o que garante a propor¢cado de 100 ml de café por servidor. A escolha
por recipientes menores contribui para a reducdo do desperdicio. Considerando
que ha cerca de 10 setores com esse perfil, torna-se necessaria a aquisi¢ao de 10
garrafas.

Além disso, estarao sendo compradas 51 garrafas térmicas de 500ml para atender
as necessidades dos gabinetes parlamentares. Considerando que, em boa parte
dos gabinetes, ha poucos servidores alocados presencialmente, em sistema de
rodizio, sugere-se o0 uso de uma garrafa menor, com 500ml, para evitar
desperdicio de café. O quantitativo € baseado na necessidade de se manter em
estoque uma quantidade que possibilite o atendimento continuo aos gabinetes,
observando os limites estabelecidos no Ato SECGER e, também, considerando
eventuais quebras e danos.

Nao sera aceita variagdo para menos, por ja estar sendo considerada uma
capacidade de pequeno volume. As caracteristicas adotadas seguem o modelo
atualmente utilizado na CMBH que geram menos desperdicio e maior praticidade
na utilizacao.

Item 7: Pano de copa

O pano de copa € necessario para uso nas 4 copas da CMBH e nos espagos
internos dos setores destinados a realizacado de refeicoes rapidas dos servidores
da CMBH, chamados de “copa dos setores”. Esse item €& usado para enxugar os
utensilios lavados nas copas e para cobrir alimentos que estdo sendo consumidos
pelos servidores nas copas internas dos setores.

Atualmente temos 84 panos de copa em uso na Casa. Destes, 8 estdo com
pequenos rasgos e com manchas devido ao excesso de uso e de lavagem, de
modo
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que precisarao, em breve, serem descartados. Destaca-se que esse quantitativo
esta abaixo do ideal para atender de forma satisfatoria as copas em geral e a
SECSER é o setor que gerencia a distribuicdo, guarda e envio dos panos de copa
para lavagem. Isso porque, cada vez que um demandante devolve um pano de
copa usado a SECSER, ele pega outro limpo para reposi¢cdo, por isso, €
necessario ter um estoque minimo para realizar essa troca até a lavagcdo dos
panos sujos ocorrer. Os panos de copa enviados a lavanderia, conforme
contratado, s6 retornam a CMBH na semana posterior ao envio. Considerando o
grande volume de vasilhames lavados, o ideal € trocar os panos das copas todos
os dias, porque com apenas algumas secagens o pano ja fica encharcado, o que
favorece a proliferagdo de fungos e bactérias.

Assim, considerando a existéncia de 8 copeiras em quatro copas que realizam os
servigos de enxugar a louga, s&o necessarios 8 panos de copa diariamente.
Considerando ainda que a CMBH dispde de servigo de lavanderia para lavacéo de
tais panos e que a coleta é feita 1 vez por semana, e que os itens lavados
retornam na semana seguinte, necessita-se de quantidade suficiente para 2
semanas, isto é, uma semana de uso e uma semana de higienizacdo na
lavanderia.

Memoria de célculo = 8 (panos por dia) x 5 (cinco dias na semana) x 2 (duas
semanas, considerando a semana de uso e a semana de lavagao) = 80 panos de
copa.

Tendo em vista essa realidade, sdao necessarios 80 panos de copa no total.
Considerando a dificuldade em se encontrar fornecedores que atendam os
requisitos e o desgaste natural do material, observado na ultima aquisigao,
consideramos ter uma margem de seguranga de 50 panos, para reposi¢ao
imediata daqueles sem condi¢cdes de uso, sem prejuizo ao bom funcionamento do
servigo de copa.

Item 8: Escorredor de lougas em inox

O escorredor de lougas € utensilio muito importante na organizacao e higiene de
uma cozinha. Ele armazena sobre si a louga recém-lavada, permitindo que o
excesso de agua seja escorrido e evaporado naturalmente. Como o espago de
bancada na copa do primeiro andar e na copa do Plenario Tancredo Neves nao é
muito grande, optou-se pelo uso de um escorredor para otimizar o espago
enquanto
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as lougas aguardam a secagem final promovida pela copeira com o pano de prato.
Como a quantidade de louga utilizada na referida copa é distribuida ao longo do
turno de trabalho, a capacidade para 20 pratos € o tamanho ideal para atender a
demanda. Opta-se pelo de ago inox por serem bem resistentes e feitos de um
material que ndo enferruja, com étima durabilidade.

Item 9: Porta detergente e bucha

A aquisicao de 2 (dois) porta detergente e bucha se justifica pela necessidade de
manter a organizagao e higiene das pias das copas do primeiro e do segundo
andar. Ao manter os produtos de limpeza em um local especifico, reduz-se o risco
de contaminacdo e proliferacdo de bactérias, garantindo um ambiente mais
higiénico para o preparo do café. A organizagao dos produtos de limpeza facilita o
acesso aos mesmos, otimizando o tempo e os recursos da equipe responsavel
pelas copas do primeiro e do segundo andar.

Item 10: Espatula para bolo e torta

A espatula para bolo e torta € necessaria para empréstimo aos setores ou
gabinetes da Casa, possibilitando a sua utilizagdo em eventos em que sé&o
servidos bolos, tortas ou qualquer outro tipo de alimento que necessite desse
utensilio. A CMBH possui apenas uma unidade desse utensilio, e, por isso,
justifica-se a contratagdo de mais cinco unidades, considerando a possibilidade da
ocorréncia de eventos simultaneos na Casa.

Item 11: Jarra de suco em vidro

As jarras de vidro transparente sdo necessarias para o fornecimento de sucos
durante as reunides das solenes e também para os eventos da Camara Cultural,
cursos, homenagens, entre outros. A CMBH possui hoje uma unica unidade deste
tipo, alocada na presidéncia. Tendo em vista que esse quantitativo é insuficiente
para atender a demanda atual da CMBH, busca-se a aquisicdo de 5 (cinco) jarras
de vidro, de modelo especifico para sucos, compativel com as utilizadas
comumente em eventos em geral.
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Item 12: Jarra em ago inox

A aquisicdo de jarras em ago inox com capacidade de 3 litros permitira o
atendimento das demandas dos gabinetes parlamentares, tanto em relagdo aos
seus funcionarios, quanto ao publico externo e a manutengao do padréo ja usual,
sendo necessaria para o acondicionamento de agua. O material inox € apropriado
por ser resistente e evitar quebra ou desgaste e oxidagdo em fungdo do uso
frequente. A quantidade de 26 unidades se justifica pela necessidade de se
manter em estoque um quantitativo que possibilite o atendimento continuo aos
gabinetes, observando os limites estabelecidos no Ato SECGER e, também,
considerando eventuais quebras e danos.

Item 13 : Vasilhame / bandeja plastico retangular sem tampa

As vasilhas serdo usadas na copa do Plenario Tancredo Neves para acondicionar
o lanche que é servido aos vereadores durante as reunides ordinarias mensais.
Atualmente esse lanche é guardado, até o momento do consumo, em quatro
vasilhames de plasticos com dimensdes similares as pedidas para esse item,
neste termo de referéncia, que ja se encontram envelhecidos e precisarao ser
substituidos antes de apresentarem trincas ou outras avarias que possam
comprometer as boas praticas sanitarias para guarda de alimentos.

Item 14: Copo de vidro

A aquisicdo dos copos de vidro de 300ml permitira o atendimento das demandas
dos gabinetes parlamentares, sendo necessario ao consumo de liquidos pelos
integrantes dos gabinetes e eventuais visitantes/convidados. E um item reutilizavel
€ mais sustentavel se comparado ao copo de plastico. A quantidade de 272
unidades para este fim se justifica pela necessidade de se manter em estoque um
quantitativo que possibilite o atendimento continuo aos gabinetes, observando os
limites estabelecidos no Ato SECGER e, também, considerando eventuais
quebras e danos.

Item 15: Agucareiro em ago inox
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O acgucareiro serve ao acondicionamento do acgucar utilizado nos cafés e outras
bebidas eventualmente consumidas nos gabinetes parlamentares, de forma a
evitar desperdicios e possibilitar que cada integrante do gabinete utilize a
quantidade desejada. O material inox € apropriado por ser resistente e evitar
quebra ou desgaste e oxidagdo em fung¢do do uso frequente. A exigéncia de que
seja embalado em caixa litografada se deve ao objetivo de adquirir produto de
melhor qualidade tendo em vista experiéncias em contratagcdes anteriores de
produtos embalados em conjunto com sacos plasticos que ndo preservam a
integridade do produto. A quantidade de 30 unidades se justifica pela necessidade
de se manter em estoque um quantitativo que possibilite o atendimento continuo
aos gabinetes, observando os limites estabelecidos no Ato SECGER e, também,
considerando eventuais quebras e danos.

Item 16: Lata para mantimentos em aluminio

As latas para acondicionamento sao utensilios essenciais para a organizagao e a
manutencido da qualidade dos alimentos. Elas proporcionam um armazenamento
adequado para o agucar e o café, protegendo-os da umidade, da luz e de outros
elementos que podem comprometer suas caracteristicas. O modelo e o tamanho
pretendido € o mesmo utilizado nas outras copas da CMBH. Considerando que o
espaco disponivel na copa do terceiro andar € otimizado, a utilizacdo de latas com
capacidade de 5 litros é ideal para armazenar uma quantidade suficiente de
acucar e café sem ocupar um espaco excessivo. A opcao pelo material em
aluminio se justifica por sua leveza, durabilidade e, principalmente, por ser um
material inerte que nao interfere no sabor ou na qualidade dos alimentos
armazenados, além de ser resistente a corrosdo, garantindo uma longa vida util ao
produto. A presenca da tampa, também em aluminio, é crucial para um
fechamento seguro, prevenindo a entrada de impurezas e a perda das
propriedades do agucar e do café, contribuindo para a higiene e a organizagao da
copa.

Declara-se que os itens de consumo possuem qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, nos termos do art.
34,

§ 2°, da Portaria n® 22.000/24.
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6 - FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagao sera formalizada por:

( x ) Nota de empenho (quando se tratar de situagao prevista nos incisos | ou Il do
art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

7 - DISPOSIGOES SOBRE POSSIVEIS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes. Os itens devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagens adequadas, com menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis ou biodegradaveis.

Os produtos deverdo ser entregues pela contratada dentro da mais perfeita
integridade - sem qualquer tipo de avaria ou estrago - devidamente
acondicionados em embalagens adequadas, com o menor uso de plastico, e
produzidas preferencialmente com material reciclado ou reciclavel, de modo a
assegurar a maxima protecao durante o transporte e armazenamento.

8 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Anexo | - Imagens de referéncia (meramente ilustrativas) dos produtos.
Anexo Il - Ato SECGER 1/2024

9 - DATA E ASSINATURAS

Belo Horizonte, 18 de junho de 2025.

Areas demandantes e gestoras:
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Secao de Servigos Gerais - SECSER

Secretaria Geral da Mesa Diretora - SECGER

Diretoria ou equivalente da area demandante:

Diretoria de Administracédo e Finangas - DIRAFI

Secretaria Geral da Mesa Diretora - SECGER

Cdédigo: FOR.SECONT.006. Modelo Versao: 06. Aprovado em 06/09/2024 por Adjunto DIRAFI.

23



