PORTARIA N° 15.757/15

Disciplina o sistema de edital-padrdo para a realizacdo de
licitag6es na modalidade Pregéo.

O Presidente da Camara Municipal de Belo Horizonte, no uso de suas atribui¢cdes legais, resolve:

Art. 1° - A Cémara Municipal, visando emprestar eficiéncia ao processo de realizacdo de suas
licitacOes, adotara sistema de edital-padréo para todas as aquisigfes realizadas por meio de Pregéo
nas formas eletrbnica e presencial.

Art. 2° - O edital-padrédo serd composto por:

| — folha de apresentacéo, contendo as informacdes que identificam e caracterizam o pregao;
Il — corpo-padréo do edital, contendo as informac&es gerais do certame;

Il — anexos-padrées, contendo informacdes gerais complementares do certame;

IV — anexos contendo as informacgdes especificas do certame.

§ 1° - Pelo sistema de edital-padréo, serdo elaboradas minutas de corpo-padrdo necessérias para
atender as especificidades dos procedimentos licitatorios.
81° com redacgao dada pela Portaria n® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, 1)

§ 2° - Serd elaborada uma minuta de anexo-padrdo para cada especificidade decorrente da legislagédo
aplicavel, incluidos os casos exemplificados abaixo:
| — anexo-padréo de modelos de declaragdes;
Il — anexo-padrdo de modelo para apresentacéo de proposta ajustada;
Il — anexo-padréo de relagdo de documentos para habilitagc&o;
IV - anexo-padrdo de minuta de contrato ou de contratacdo por nota de empenho e respectivos
anexos adicionais pertinentes a contratacao;
Inciso IV com redacéo dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, II)

Art. 3° - As minutas de corpo-padrdo e anexos-padrfes serdo elaboradas pela Comissdo Permanente
de Licitacao e submetidas, previamente, a Procuradoria.

§ 1° - Aprovados os documentos referidos no caput deste artigo, o0s mesmos serdo carimbados e
rubricados pela Procuradoria, apondo-se sob esse carimbo o de identificacdo do procurador que o
tiver rubricado.

§ 2° - A Comissdo Permanente de Licitacdo e os Pregoeiros ndo poderdo alterar as pecas referidas
no caput deste artigo, salvo passando pelo procedimento referido neste art. 3°.

Art. 4° - Os originais de cada edital-padréo ficardo sob a guarda da Secdo de Apoio a Licitacdes da
Céamara Municipal.
Caput com redacao dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, llI)

Paragrafo Unico - Deverdo ser mantidos disponiveis no sitio eletrbnico da Camara Municipal os
editais-padrdes adotados, para pleno conhecimento das areas internas.

Art. 5° - Em cada licitagdo, os documentos referidos nos incisos Il e Ill do caput do art. 2° desta
Portaria serdo juntados ao processo respectivo em cOpia da via original autenticada pelo Pregoeiro ou
por membro da Equipe de Apoio.

Caput com redagao dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, IV)



§ 1° - Nenhuma alterac¢@o podera ser inserida aos documentos mencionados no caput deste artigo
pelo(a) Pregoeiro(a) quando da elaboracao de edital para algum certame.

§ 2° - A minuta de anexo destinada ao modelo para apresentacdo da proposta comercial sera
preenchida pelo pregoeiro nos exatos termos apresentados por meio do formulario previsto no § 3° do
art. 15 desta Portaria.

§ 3° - As lacunas eventualmente existentes nos documentos referidos no inciso Ill do caput do art. 2°
desta Portaria, destinadas a identificacdo de certame especifico, somente deverdo ser preenchidas
pelas empresas participantes.




Art. 6° com redacédo dada pela Portaria n° 16.887, de 15/12/2016 (Art. 1°)

Art. 6° - O procedimento de aquisi¢do sera iniciado por pedido escrito, formalizado em formulario de
termo de referéncia, no qual deverdo constar os conteldos a seguir enumerados, além de outros
necessarios a contratacao:

| - identificacao do setor demandante e do responsavel pela elabora¢éo do pedido;

Il - objeto da contratacgéo;

Il - especificagdo do bem ou servico;

IV - previsdo de quantitativo;

V - justificativa para a contratacao;

VI - indicac¢do da natureza comum ou ndo do bem ou servigo a ser contratado;

VII - definicdo se, havendo licitacdo, sera adotado regime comum ou sistema de registro de precos;
VIII - especificagdo completa do objeto, incluindo condi¢Bes gerais de execucao e de aceitacao;

IX - indicacdo de previsdo de prazo e local de entrega do bem ou de prestacéo do servico;

X - forma de entrega do bem ou de prestacdo do servigo, com as disposi¢des pertinentes a cada caso
especifico;

XI - prazo e condi¢gfes de garantia para o bem ou servico, inclusive quanto a garantia em relagdo a
vicios do produto ou servico;

XIl - previsdo de exigéncia de garantia contratual, bem como disposi¢cdes pertinentes ao tipo e
condi¢des a serem prestadas;

XIll - indicagcdo dos documentos para habilitacdo complementares aos j& constantes do edital-padrao,
com os respectivos critérios de aceitacao e justificativa, respeitados os limites da lei;

XIV - solicitagdo de apresentacdo de amostra do bem que for ofertado e indicagdo da respectiva
forma de afericdo objetiva do critério de qualidade exigido, respeitados os limites da lei;

XV - disposi¢Bes concernentes as condigbes de pagamento, quando, diante das circunstancias, for
necessaria a adogdo de modo diverso do usualmente adotado pela CMBH,;

XVI - tipo de faturamento;

XVII - indicagao do gestor do contrato que, via de regra, ndo podera acumular a funcao de fiscal do
contrato;

XVIII - indicacéo do fiscal do contrato;

XIX - previsdo de inicio da vigéncia contratual, bem como a possibilidade de prorrogacao;

XX - disposi¢cdes sobre as obrigagbes da Camara e da contratada, bem como as informacgdes
complementares.



§ 1° - Além das disposi¢des previstas no caput deste artigo, devera constar no termo de referéncia,
em parte destinada exclusivamente a uso interno da Camara, que ndo devera ser parte integrante da
orcamentacéo e nem do edital:

| - tipo de agrupamento de itens;

Il - disposicdo acerca da existéncia, ou ndo, da indicacdo de marca, bem como a respectiva
justificativa, quando realizada a indicacao;

Il - permissé&o ou proibicdo de subcontratagéo;

IV - indicacdo do profissional de referéncia que atendera as solicitagbes de esclarecimento, com o
ramal e o horario respectivos;

V - indicacdo de empresas aptas a execucdo do objeto respectivo ou de outras fontes para
orcamentacao, conforme previsto no art. 14 desta Portaria;

VI - documentagdo comprobatoria de exclusividade, em caso de fornecedor exclusivo, nos termos do
art. 25, |, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 2° - Compete ao diretor ou & autoridade hierarquica equivalente aprovar o termo de referéncia.
Art. 6° com redacédo dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, V)

§ 5° com acrescentado pela Portaria n® 16.887, de 15/12/2016 (Art. 3°)
Art.6°-A acrescentado pela Portaria n® 16.716, de 1°/9/2016 (Art. 6°)

Art. 6°-A - A &rea demandante podera juntar ao seu pedido cotacbes de preco por ela feitas,
observadas as regras dos artigos 13 e 14 desta Portaria, hipGtese em que sera desnecesséria a
indicacdo de que trata o inciso V do § 1° do art. 6° desta Portaria, desde que realizada a andlise
prevista no art. 14 desta mesma Portaria, notadamente em seu § 9°.

§ 1° - Caso nao sejam cumpridas as exigéncias do caput deste artigo, a area demandante devera
indicar outras empresas a serem consultadas pela area de orgamentagao além de, sendo possivel,
outras fontes dentre aquelas citadas no art. 14 desta Portaria.

§ 2° - Para ser aceita, a cotacdo feita pela area demandante devera observar as regras desta
Portaria, em especial a ordem do art. 11 e do art. 13, as andlises e restricdes previstas no art. 14, a
utilizacdo do formulario e seguimento do procedimento previsto no art. 15.



§ 3° - Na hipotese de a drea demandante optar pela suficiéncia de suas cotagfes, devera ser colhida
pela Diretoria da mesma, em formulario préprio, aprovacdo da referida cotacdo pelo Presidente da
Camara, cabendo a Divisdo de Gestdo de Contratacdes apenas 0 registro no sistema eletrénico
pertinente a aquisicdo pretendida e os demais encaminhamentos previstos no art. 8° da Portaria n°
16.706, de 25 de agosto de 2016.

Art. 6°-A com redacédo dada pela Portaria n® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, VI)

Art. 6°-B - A area demandante podera promover alteracdes em sua solicitacdo administrativa/termo
de referéncia para aquisicdo de bem ou servico, devendo apresentar documento pertinente a
alteracao definido conforme o momento processual de sua protocolizacdo, nos termos dos artigos 6°-
C e 6°-D desta Portaria.

Art.6°-B acrescentado pela Portaria n°® 17.483, de 5/12/2017 (Art. 1°)




Art.6°-C acrescentado pela Portaria n® 17.483, de 5/12/2017 (Art. 1°)

Art. 6°-C - No caso de alteracdo apresentada antes da publicacdo do edital de licitacdo, o pedido
devera ser feito mediante despacho no qual se indique expressamente as altera¢cdes promovidas no
formulario de termo de referéncia.

§ 1° - As alteracbes de que trata o caput deste artigo deverdo ser solicitadas pela area demandante
por meio de formulario especifico disponivel na intranet, encaminhado exclusivamente a Diretoria de
Administracdo e Financas ou ao Pregoeiro, no qual conste expressamente o item a ser substituido
com a nova redacéo a ser considerada para a integra daquele item.

§ 2° - A Diretoria de Administracdo e Financas ou 0 Pregoeiro juntard ao processo, na ordem
cronolégica, o formulério enviado pelo demandante e manter4 no processo o termo de referéncia
originalmente apresentado.

§ 3° - A area demandante deverd juntar em sistema informatizado via atualizada, integral e
digitalizada do formulario de termo de referéncia com todas as altera¢ges na qual conste a assinatura
da autoridade mencionada no § 2° do art. 6° desta Portaria.

§ 4° - A Diretoria de Administracdo e Financas e o Pregoeiro somente promoverdo a juntada ao
processo do formulario referido no § 1° deste artigo apds a execucédo pela area demandante do ato
previsto no 8 3° deste mesmo artigo.

§ 5° - Havendo alteragdo no formulario de termo de referéncia apds a realizacdo da orcamentagéo,
sera necesséaria hova orcamentacao, exceto nas hipéteses em que o demandante demonstrar que as
alteracdes solicitadas ndo impactam a formulacdo das propostas.

§ 6° - Sendo necessaria nova coleta de precos no mesmo processo, os documentos que forem
invalidados pelas alterac6es promovidas serdo mantidos no processo.

§ 7° - O Pregoeiro solicitara ao demandante e juntard ao edital somente a versdo definitiva do
formulario de termo de referéncia devidamente assinado pela autoridade mencionada no § 2° do art.
6° dessa Portaria.

Art. 6°-C com redacé&o dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, VII)



Art. 6°-D - No caso de alteracdo apresentada apds a publicacdo do edital de licitacdo, o pedido de
alteracao devera ser feito mediante apresentacéo de nova e integral solicitacdo administrativa/termo
de referéncia.

§ 1° - A nova solicitagdo administrativa/termo de referéncia ser4d agregada ao processo
correspondente na fase em que se encontrar, sem substituicdo de qualquer documento produzido até
entdo.

§ 2° - O novo termo de referéncia devera ser encaminhado ao Pregoeiro, o qual, apds a sua insergao
ao processo, 0 enviara a Divisdo de Gestao de Contratagdes na hipétese do § 5° do art. 6°-C desta
Portaria.

§ 2° com redagdo dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, VIII)

Art. 6°-E - A area responsavel registrara o procedimento de contratacédo e inserira, logo apds sua
capa, formulario de autuagéo no qual se inserird o nimero do procedimento, o objeto da contratagédo
e o indice do processo.

§ 1° - O indice referido no caput deste artigo devera conter os documentos que forem introduzidos no
processo.

§ 2° - Caberd a cada 6rgdo da Camara que inserir documento ao processo promover a atualizacéo
sequencial do indice de que trata este artigo, mediante a identificacdo do servidor responsavel pela
juntada dos documentos.

§ 3° - O 6rgao que inserir o documento ao processo devera digitalizar 0 mesmo e juntar ao sistema
informatizado da Camara, salvo se ndo tiver acesso ao mesmo sistema, hipétese em que o primeiro
setor seguinte que tiver acesso deverd junti-lo ao sistema.

§ 4° - O processo de contratacao devera constituir processo administrativo devidamente autuado, em

sequéncia cronolégica, numerado e rubricado.
Art. 6°-E acrescentado pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, IX)

15/12/2016 (Art. 2°, III)

Art. 7° - A falta dos elementos previstos nos incisos Xl| a XIV do art. 6° desta Portaria implica o
entendimento de que a area demandante os entende desnecessarios.

§ 1° - O Pregoeiro, ao elaborar o edital, e a Procuradoria, ao aprova-lo, ndo poderdo promover a
insercdo dos dados referidos no caput deste artigo

§ 2° - Se a Diretoria de Administracdo e Financas detectar, no curso do processo de orcamentacao
preliminar, a necessidade de insercéo de qualquer dos dados previstos nos incisos Xl a XIV do art. 6°
desta Portaria, podera encaminhar sua sugestdo respectiva a area demandante, a quem cabera
decidir definitivamente sobre a questéo.

Art. 7° com redacéo dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, X)



Remisséo alterada pela Portaria n® 16.887, de 15/12/2016 (Art. 2°, IV)

Art. 8° - O Pregoeiro, ao elaborar o edital, e a Procuradoria, ao aprova-lo, deverdo devolver o
processo a area demandante sempre que entender que os dados previstos nos incisos Xl a XIV do
art. 6° desta Portaria desatenderem a legislacdo pertinente.

Caput com redagdo dada pela Portaria n® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XI)

Paragrafo unico - A devolucdo de que trata o caput deste artigo devera ser feita formalmente, por
meio de documento que a justifique, demonstrando a desatencéo a lei aplicavel.

Art. 9° - Somente podera ser solicitada apresentacdo de amostra quando a analise do bem ofertado
permitir, por meio de critérios objetivos, a afericdo do que propiciara maior eficiéncia ou melhor
aproveitamento de bem ja existente e ao qual sua utilizacao esteja associada.

§ 1° - O pedido deverd indicar os critérios objetivos para a andlise do bem, que sera feita por meio de
parecer da diretoria ou superintendéncia solicitante.

§ 2° - Independente de solicitacAo de amostra, as propostas comerciais apresentadas pelas
empresas licitantes poderdo ser encaminhadas ao diretor ou equivalente da area demandante para
andlise de sua aceitacdo, sempre que a Comissdo Permanente de Licitacdo ou o(a) Pregoeiro(a)
entenderem necessério para a correta afericdo do objeto ofertado.

Remisséo alterada pela Portaria n® 16.887, de 15/12/2016 (Art. 2°, V)

Art. 10 - A falta do elemento previsto no inciso IV do § 1° do art. 6° desta Portaria implica o
entendimento de que o préprio diretor sera responsavel pelos esclarecimentos demandados.
Art. 10 com redacédo dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XII)

Art. 11 - A indicacdo de empresas aptas a procederem a execucao do objeto devera recair sobre pelo
menos trés empresas do ramo pertinente ao bem ou servico que se pretende adquirir.

Art. 12 - A falta do elemento previsto no inciso V do § 1° do art. 6° desta Portaria ndo exime a
Diretoria de Administracdo e Financas de proceder a or¢camentacdo prévia, observadas suas
potencialidades técnicas e sua disponibilidade operacional.

Art. 12 com redacdo dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XIII)

Art. 13 - Qualquer orcamentacdo devera cuidar para obter propostas de marcas distintas, em respeito
as restricfes legais pertinentes.

§ 1° - N&o se conseguindo satisfazer a determinagdo do caput deste artigo, a area competente pela
orcamentacdo devolvera, formalmente, o processo a area demandante, para uma das seguintes
providéncias:
| - alteracao da especificacéo;
Il - demonstracdo formal da existéncia de outras marcas no mercado e que atendem a demanda;
Il - justificativa da especificagdo adotada, demonstrando a indispensabilidade da Unica marca
disponivel no mercado para o atendimento as demandas institucionais.

§ 1° com redagdo dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XIV)



§ 2° - Na hipo6tese do inciso Ill do 8§ 1° deste artigo, a continuidade do procedimento dependerd de
parecer prévio favoravel da Procuradoria e aprovacao pelo Presidente.
§ 2° com redagdo dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XV)

Art. 14 - A orgcamentagdo do bem ou servico sera apurada mediante pesquisa de pregos, com a
utilizacdo dos seguintes parametros:

I - pesquisa de contratos no Portal de Compras Governamentais
(www.comprasgovernamentais.gov.br), banco de precos mantido por prestador de servicos
especializados ou contratacdes similares de outros entes publicos, em execucédo ou concluidos nos
180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - precos constantes em Atas de Registro de Precos vigentes ou vencidas nos 180 (cento e oitenta)
dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - precos praticados em contrato ou registrados em Atas de Registro de Precos vigentes na Camara
Municipal de Belo Horizonte ou encerrados nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa de precos;

IV - pesquisa com fornecedores do ramo do objeto licitado;

V - pesquisa publicada em midia ou revista especializada, sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

VI - preco fixado por 6rgao oficial competente.

§ 1° - O setor responsavel pela orcamentacdo, ao promover a coleta de precos, devera utilizar de
maneira combinada os parametros previstos nos incisos do caput deste artigo.

§ 2° - As fontes do inciso V do caput deste artigo ndo poderdo ser utilizadas de forma isolada.

§ 3° - Quando néo for possivel utilizar alguma das fontes, o setor devera consignar a justificativa nos
autos, dispensavel apenas no caso dos incisos V e VI do caput deste artigo.



§ 4° - O periodo entre a data-base do or¢gamento e a abertura da sesséo publica da licitacdo néo
podera exceder a seis meses, observando-se prazo inferior quando as particularidades do objeto
pesquisado assim o exigir.

§ 5° - Para fins do § 4° deste artigo, considera-se como data-base para os incisos do caput deste
artigo:

| - dos incisos | a lll do caput deste artigo: a data da coleta de precos;

Il - de midias ou revistas especializadas: a data de sua publicagao ou veiculagéao;

Il - de sitios eletrdnicos: a data de acesso;

IV - de cotacdo com fornecedores: a data constante de seu orgamento;

V - de prego fixado por érgéo oficial: a data de sua publicacéao.

§ 6° - Nao poderdo ser utilizados indices ou fatores de atualizagdo monetaria com o objetivo de
revalidar propostas defasadas.

§ 7° - A metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a contratacdo serq a de média
aritmética simples, salvo se o setor responsavel pela orcamentacdo ou a area demandante
propuserem, fundamentada e justificadamente, outra alternativa que seja mais vantajosa para a
Camara, dependendo essa alternativa de avaliagcdo prévia e formal, pelas areas competentes, quanto
a sua eficécia e juridicidade.

§ 8° - Os precos coletados devem ser anexados ao processo e analisados pelo setor que realizar a
orcamentacdo, em despacho fundamentado, com a identificacdo do servidor responsavel pela
cotacgao.

§ 9° - A area de orcamentacdo poderd devolver o processo a area demandante sempre que
identificar, na etapa de pesquisa de precos, a necessidade de ajustes no termo de referéncia para
adequa-lo a realidade do mercado ou para se manifestar sobre pregos discrepantes.

§ 10 - N&o serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de intermediacdo de
vendas.

§ 11 - As contratacdes de obras e servicos de engenharia deverdo usar prioritariamente as fontes
indicadas no inciso VI do caput deste artigo.
Art. 14 com redacdo dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XVI)

Art. 14-A - Os documentos utilizados para estimar os custos da contratacdo serdo juntados ao
processo respectivo.

§ 1° - A orcamentagdo consistird, ainda, na elaboracdo de planilha pela area de orgcamentacéo,
contendo, para cada item, o valor de referéncia apurado, indicando para cada valor or¢ado;

| - 0 CNPJ, se pessoa juridica, ou CPF, se pessoa fisica;

Il - 0 nome da fonte;

Il - a data do levantamento.

§ 2° - A planilha a que se refere o § 1° deste artigo devera ser elaborada ja considerando, quando for
0 caso, a definicdo do quantitativo/cota de cada item divisivel que sera reservado para micro e
pequena empresa, nos termos do inciso Ill do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, e suas alteracdes.

§ 3° - Os itens divididos em cota aberta e cota reservada, nos termos do paragrafo anterior, deveréo
ser enumerados na planilha como itens sequenciais, de forma que a cota reservada seja um item
imediatamente posterior ao da respectiva cota aberta.

Art. 14-A acrescentado pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XVII)

Art. 15 - A orcamentacdo, quando apurada com fornecedores do ramo, sera feita em formulario
padronizado disponibilizado pela Diretoria de Administracdo e Financas ou pelo setor demandante,
nas hip6teses do art. 6°-A desta Portaria, a partir dos dados contidos no pedido.

Caput com redacgao dada pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XVIII)



§ 1° - O formulério de que trata este artigo devera ser enviado as empresas, juntamente com copia do
termo de referéncia contendo a especificacdo completa do objeto.

§ 2° - O formulério de que trata este artigo devera ser simples, conciso, seguir modelo textual
estabelecido no edital-padréo e conter quadro para a insercdo dos precos de forma a mais clara e
direta possivel.

§ 3° - O formulario de que trata este artigo constituira o edital como modelo para elaboracdo das
propostas comerciais, podendo ser alterado para adequacao as regras previstas nesta Portaria, bem
como para outras adaptacdes que se fizerem necessarias.

§3° com redacado dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XIX)

Art. 16 - O termo de referéncia de que trata o art. 6° desta Portaria nao podera conter informacdes
que devam constar do corpo-padréo do edital e dos respectivos anexos-padroes.
Caput com redacédo dada pela Portaria n® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XX)

§ 1° - O descumprimento a restricdo imposta pelo caput deste artigo implicara a desconsideragéo do
referido conteldo para fins de elaboracao do Edital, salvo o disposto no paragrafo seguinte.

§ 2° - Se o contelido a que se refere o paragrafo anterior for contraditério com o que estiver definido
no edital-padrédo, a Comissao Permanente de Licitacdo ou o(a) Pregoeiro(a) podera devolver & area
demandante para promover a adequacédo formal respectiva ou justificar a necessidade de se realizar
a licitacdo fora do padréo estipulado nesta Portaria, sem prejuizo do que dispde seu art. 3°.

Art. 17 - A indicacdo da forma de execugéo devera esclarecer se o fornecimento do bem ou a
prestacdo do servigo ocorrerd de uma Unica vez ou parceladamente, e, neste Ultimo caso, qual o
quantitativo minimo para cada parcela.

Art. 18 - O termo de referéncia, de que trata o ineciso-H-do-caput-do-art6%destaPortaria art. 6° desta

Portaria, constituira:

Remisséo alterada pela Portaria n® 16.887, de 15/12/2016 (Art. 2°, VIII)
| - o termo de referéncia do edital, em sua inteireza, devendo ser a ele acrescido em coépia
reprografica autenticada pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio;
Il - o anexo do contrato, quando for o caso, quanto a parte que for adjudicada a cada vencedor,
vedada qualquer outra alterac@o que nado seja as decorrentes dessa adequacédo factual.

Art. 19 - A area demandante devera apresentar o pedido e seus anexos em via fisica e em via digital,
de idénticas forma e teor, sob pena de responsabilizacdo e de ndo acatamento a demanda.

Paragrafo Gnico - A via fisica do formulario de solicitagdo administrativa e termo de referéncia, bem
como seus eventuais anexos, devera ser rubricada em todas as paginas pelo responséavel pela area
demandante e assinada na Ultima pagina, sobre a inscricdo legivel do nome integral e nimero
funcional (CM) do signatério.

Paragrafo unico com redacéo dada pela Portaria n°® 16.887, de 15/12/2016 (Art. 4°)

Art. 20 - Antes da publicacdo do edital, a Procuradoria da Camara deverd analisar a legalidade do
procedimento e vistar as partes do edital que nao constituam padréo pré-aprovado.
Caput com redacdo dada pela Portaria n°® 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XXI)



Art. 21 - Na elaboracédo das pecas componentes do edital devera se cuidar para evitar repeticbes que
possam comprometer a linearidade da leitura respectiva e para evitar o risco de contradicao.

Paragrafo Unico - Em caso de necessidade de menc¢éo a elemento ja tratado em outro item, dever-se-
a adotar o mecanismo de remissao expressa.

Art. 22 - Ato conjunto da Comissdo Permanente de Licitacdo, da Diretoria de Administracdo e
Financas e da Procuradoria estabelecerdo modelos para previsdes que eventualmente possam ser
feitas, como garantia financeira para participagdo do certame ou para contratagcdo, garantia técnica
guanto a servigo ou produto, critérios especiais de habilitagdo néo tratados no corpo-padréo do edital,
fixacdo das sanc¢bes e penalidades e outras do mesmo género.

§ 1° - As minutas de que trata o caput deste artigo serdo meramente referenciais, para orientar a
definicdo que devera ser feita especificamente para cada caso pela area demandante respectiva.

§ 2° - As areas referidas no caput deste artigo poderdo adotar como definitivo o modelo por elas
elaborado se a area demandante tiver inserido em seu pedido a regra respectiva, mas néo tiver
especificado os termos correspondentes.

§ 2° com redacéo dada pela Portaria n°® 16.887, de 15/12/2016 (Art. 22°)

Art. 23 - Todos os atos da Comissdo Permanente de Licitacdo e dos Pregoeiros sdo formais e
escritos, bem como os dos demais 6rgédos em relacao a eles.

Paragrafo Unico - Os documentos referentes a cada licitacdo deverdo ser autuados, numerados e
rubricados, na ordem e no momento em que eles forem sendo apresentados.

Art. 24 — O procedimento de aquisicdo, iniciado nos termos do art. 6° e regulamentado por esta
Portaria, podera ser acompanhado, em todas as suas etapas, por meio de sistema eletr6nico
disponivel para consulta por todos os 6rgdos da Camara.

Paragrafo Unico - O acompanhamento de que trata o “caput”’ deste artigo devera estar disponivel em
até 3 meses a partir da data de publicagdo desta Portaria, podendo ser prorrogado, por igual periodo,
por ato do diretor geral, mediante justificativa escrita das areas responsaveis.

Art. 24-A - Para fins desta Portaria, equivalem-se a diretor os cargos de 1° e 2° niveis hierarquicos,
bem como o Presidente da Comissdo Permanente de Licitag&do, nos termos do art. 87, | e Il, da Lei n°
7.863, de 18 de novembro de 1999, e do art. 10 da Lei n° 10.906, de 3 de fevereiro de 2016, e o
Secretério Geral da Mesa Diretora da Camara, nos termos do art. 1°, caput, VII, da Lei n° 10.904, de
11 de janeiro de 2016, e do art. 6° da Lei n® 11.016, de 30 de dezembro de 2016.

Art. 24-A acrescentado pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XXII)

Art. 24-B - As atribuicbes do Pregoeiro nesta portaria competem ao Presidente da Comissdo de
Licitacdo caso a licitacdo seja em modalidade regulada pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 24-B acrescentado pela Portaria n° 18.409, de 2/5/2019 (Art. 3°, XXIII)
Art. 25 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 26 — Ficam revogadas as disposicdes em contrario, especialmente o art. 11 da Portaria n°® 14.405,
de 21 de fevereiro de 2013.

Belo Horizonte, 12 de marco de 2015

Wellington Magalhaes
Presidente



